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CRIAÇÃO DE MODELOS 

 

EXPEDIENTE > CADASTRO DE MODELOS DE DOCUMENTO 

  

 

SELECIONAR A CATEGORIA (DESPACHO, DECISÃO OU SENTENÇA) CLIQUE NA 

LUPA E SELECIONA A CATEGORIA 

 

APÓS SELECIONAR CLIQUE NO BOTÃO NOVO 
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ESCREVA O NOME DO MODELO A SER CRIADO, E DEIXE SELECIONADO (MODELO 

DE GRUPO) E (AMBAS) COMO MOSTRA A FIGURA ABAIXO. 

 

EM SEGUIDA CLIQUE NA ABA (MOVIMENTAÇÕES)  MARCAR (POSSUI 

MOVIMENTAÇÕES) E SELECIONAR O (TIPO DE MOVIMENTAÇÃO) CLIQUE NA 

LUPA E SELECIONE A MOVIMENTAÇÃO CORRESPONDENTE 
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EM SEGUIDA CLIQUE NA ABA (ASSINATURAS)  E MARQUE (AG. ASSINATURA 

DO JUIZ) E CLIQUE NO BOTÃO SALVAR E SE NECESSARIO CLIQUE NO BOTAO 

EDITAR 

 

 

IRÁ ABRIR O EDITOR DE TEXTOS, AQUI PODEMOS AUTOMATIZAR O MODELO 

CRIADO, PARA FAZER COM QUE OS CAMPOS SEJAM PREENCHIDOS 

AUTOMATICAMENTE PARA ISTO CLIQUE EM (EXIBIR A LISTA DE CAMPOS) 
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NESTE EXEMPLO COLOCAMOS O NOME DA PARTE ATIVA DO PROCESSO DO 

LADO DIREITO ESCREVEMOS (PARTE ATIVA) E ABAIXO SELECIONAMOS COM 2 

CLIQUES O CAMPO CORRESPONDENTE  

 

 

APÓS REALIZAR A CRIAÇÃO DO MODELO (SALVE) O DOCUMENTO E EM 

SEGUIDA PODE FECHAR 

 

PARA CRIAMOS UM DOCUMENTO COM BASE NO MODELO CRIADO IREMOS EM: 

(EXPEDIENTE) > (EMISSÃO DE DOCUMENTOS) 
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SELECIONAMOS A (CATEGORIA) E ESCOLHEMOS O MODELO QUE FOI CRIADO 

(DESPACHO) 

 


