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SOF TPLAN
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EQUIPE SAJ/TJ-BA
MANUAL FLUXO DIGITAL DE TRABALHO

1. Acessando o Fluxo

Para iniciarmos o procedimento, clique nho menu Andamento, item Fluxo de Trabalho ou no
icone correspondente:
% Sistema de Amsbga -

Cadastro | Andamento | Carga  Expediente
(g Movimentagdo Unitéria...
JEXY

Movimentagdo em Lote...
o
SAJ F

Mandados AR  Arq.Cent. Publicacdo Certiddo

HolE

Relatérios  Utilitarios

R R

Custas  Consulta

Ajuda

Juntada de Peticdo Intermediaria...
Cancelamento da Juntada de Peticdo...

Y Localizagio Fisica Unitaria...
Localizagdo Fisica em Lote...

Definicdo de Caixa... pdos
Ifc:. Fluxo de Trabalho...
5&, Pendéncias e Prazos... s

Anotagdo de Processo..

«

Documentos compartilhad

s da semana

«

Modelos compartilhados

¢ importantes Documentos recentes

TH Pauta de Audiéncias da Sala...

Pauta de Audiéncias em Bloco... do Dia ¥ Links importantes

€0

Histérico de Partes...
Histérico de Partes em Lote...

Acompanhamento L

Apensamento / Desapensamento...
Entranhamento / Desentranhamento...

Unificagdo de Processos...

Desmembramento de Processos...

Na tela de Fluxo de Trabalho, selecione o nhome do fluxo desejado.

‘2| Sistema de A@mv a )

Cadastro Andamento Carga Expediente Mandados AR Arq.Cent. Publicagdo Certiddo Consulta Relatérios  Utilitarios  Ajuda
|2 vvu|eactaatam|eaos]ctsas)ass

%l Fluxo de Trabalho - - -

| Fluxos de trabalho |[ Pesquisar

Fluxo de trabalho :

- "T_‘f I} ‘ 5| & &1 Legenda Estilo da visualizago Y|F'adr§o v] (=] ) &

4% Emitir Ato Ordinatdrio "4 Emitir expediente "4 Mover para outra fila - Digitalzar pecas

Maio de 2013

v | v Entrada locado
[D igite 0 texto para filtear ] 0 Procedimento Ordinério 19/03/2013 14:23 Escrivio
o proaesss o [] 0 Liquidag3o por Arbitramento 19/03/2013 14:24
@ Sl ailemns o0 sor s> Ll 5 23 3 0301292-12.2012.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/03/201314:26
- ] a 3 0301296-43.2012.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/03/201314:26
() Sigio absoluto O 3 2 030568514.2011.8.05.0001 Execugo Fiscal 19/03/2013 14:26
O 7 2 0300240-15.2011.8.05.0001 Procedimento Ordinério 18/03/201314:26 Escrivio
% 8 O ] 2 0301293-94.2012.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/03/201314:26
Salvador/ Bahia
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A primeira fila é Processos\Ato Ordinatério Inicial, nela estdo todos os processos
distribuidos para o cartorio. Nessa fila vocé encontrara os seguintes botdes: Emitir Ato
Ordinatodrio, Emitir Expedlente (certidao), Mover Para Outra Fila, Digitalizar Pegas.

‘2| Sistema de Automagao da Justica - |

Cadastro Andamento Carga Expediente Mandados AR Arq.Cent. Publicacio Certidio Consulta Relatorios  Utilitarios  Ajuda
IEETES o ® e ||as s
‘2! Fluxo de Trabalho )
Fluxos de trabalho || Pesquisar | =R \C‘ % | @ @ Legenda Estilo da visualizac3c {Padiao ~ 3 & E

Fluxo de trabalho :

i ~ |~ | Classe '~ Entrada
[Digite o testo parafitar ] O o Procedimento Ordinario 19/03/20131
A TreTe 1 ‘ O o 0300108-84.2013.8.05.0001 Liquidag3o por Arbitramento 19/03/2013 1
@ e s 3 0301292-12.2012.8.05.0001 Liquidag3o por Arbitramento 19/03/2013 1
gy N ‘ [ ] o 3 0301296-49.2012.8.05.0001 Liquidag3o por Arbitramento 19/03/2013 1
() Sigilo absoluto 0 3 2 0305685-14.2011.8.05.0001 Execugdo Fiscal 19/03/20131
o 7z 2 0300240-15.2011.8.05.0001 Procedimento Ordinario 19/03/20131
8l s 2 0301293-94.2012.8.05.0001 Liquidagdo por Arbitramento 19/03/20131
=3 Processos (=] ‘ 1 5 3 0305694-73.2011.8.05.0001 Procedimento Ordinario 19/03/20131
&3 Ato Ordinatério - Inicial (15) [ e s 3 0301277-43.2012.8.05.0001 Liquidagso por Arbitramento 19/03/20131

2. Emissao de Ato Ordinatorio

Para iniciarmos o procedimento, selecione o processo desejado na fila Processos\Ato
Ordinatodrio Inicial e clique no botao Emitir Ato Ordinatdrio. Esta atividade serve para
gerar outros atos a partir desta fila, inclusive abrir Vistas ao MP.

-

2| Sistema de Automagdio da Justica - - Primeiro Grau

Consulta

Cadastro Andamento Carga Expedlente Mandados AR Arq. Cent Publlca;ao Cemdao Relatérios Utilita'rios Ajuda
IEXTE: || & o .
2./ Fluxo de Trabalho
Fluzos de trabatho | PesquisarT 'I (2]
Fluxo de trabalho :
[Fazenda Publica - Atos Administiativos v
Filtrar filas de trabalho : ; oCES: = v Entrada |~ Alacado
[Diite o texto para fitrar J J o ﬂﬁ 0300531 -15.2011.8.05.0001 Procedmento Ordindrio 19/03/2013 14:23 Escrivio
Vi 5 O 0 0300108-84.2013.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/03/2013 14:24
isualizar processos com e 5
@ Sk el v e ] 5 3 0301292-12.2012.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/03/201314:26
: . O ] 3 0301296-43.2012.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/03/201314:26
() Sigile absoluto o v 2 0300240-15.2011.8.05.0001 Procedimento Ordinario 19/03/2013 14:26 Escrivio
(] 3 2 0305685-14.2011.8.05.0001 Execugdo Fiscal 19/03/201314:26
% 8 1 € 2 0301293-94.2012.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/03/201314:26
=& Processos t O 5 3 0305694-73.2011.8.05.0001 Procedimento Ordinério 19/03/201314:26
Ato Drdinatério - Inicial (15) | O 4 3 0301291-27.2012.8.05.0001 Liquidag3o por Arbitramento 19/03/201314:26
3 Entrados com Sigilo Absoluto [} 9 3 0301284-35.2012.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/03/201314:26
&3 Concluso/éto - Inicial @ 5 3 0301277-43.2012.8.05.0001 Liquidag3o por Arbitramento 19/03/2013 14:26 Escrivio
&3 Concluso - MS ] 8 0300095-85.2013.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/03/201314:27
3 Concluso para Despacho O 6 0300268-12.2013.8.05.0001 Liquidag3o por Arbitramento 19/03/201314:27
Concluso para Decis3o (1) o 1 0300275-04.2013.8.05.0001 I Liquidagao por Arbitramento 19/03/2013 14:27
Conchiso para Sentenga O s 2 0300267-27.2013.8.05.0001 v Liquidagio por Arbitramento 22/03/2013 10.08

Salvador/ Bahia
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Em seguida o sistema abrira a tela de Emissao de Documentos com a categoria de Ato
Ordinatdrio ja selecionada. Sendo assim, selecione o modelo de sua preferéncia e por final
clique no botao Selecionar.

| Sistema de Automaggo da Justica - Primeiro Grau -
Cadastro Carga AR Arq.Cent. Publicagio Certidio Consulta Relatorios _Utilitarios  Ajuda
[® % v == H%@.@@aﬁur&,: EEETERIEETY

%l Fluxo de Trabalho

Flusos de trabakho || Pesquisar

Fluxo de trabalho :

|= & |® m | & 51| & & Legenda  Estio da visusizacto {Pad@o =] D Ee

% Emitir Ato Ordinatdrio "4 Emitir expediente "4 Mover para outra fla = Digitalzar pecas

[Fazenda Pablica - Atos Adrministrativos ~|
Filtar flas de tabalho

Arraste um cabecalho de coluna agui para agrupar pela coluna

[Digite o testo para firar )

2011.8.05.0001 dimento Ordindrio

Liquidago por Arbitramento.

19/03/201 314:24

&3 Concluso - Ao Civil Puiblica

3 Concluso - Satide [URGENTE]

3 Concluso Ordindria

&3 Concluso Decisdo Bacen Jud

3 Bloquear Valor - Bacen Jud

3 Aguardanda resposta - Bacen Jud

&3 Aguardando tiansferéncia - Bacen Jud
3 Ag. Providéncias do Cartério (URGENTE)
3 Ag. Providéncias do Cartério (6]

3 Ag. Andlise de Petigles Juntadas

3 Ag. Designago de Audiéncia

&3 Ag. Realizago de Audiéncia (52)

&3 Ag. Publicag3o (53)

3 Ag. Certificagio da Publicago (83)

St

| [t Drdinatério

0 0300108-84.2013.8.05.0001 i
Visualizar processos com - : . : RBeS
[ 5 > 3 0301292-12.2012.8.05.0001 v Liquidac3o por 19/03/2013 14:26
@ Sigilo exteino ou sem sigilo O o
O Sigio absokita O 7 &) Emissdo de Documentos
0O 3 Categoria : Modelo :
B8l s 0 |[Ato Ordinatério J ]
5 @gﬁssgsd. TS it [ :' Processo: (9" /% Outio n®
o Ordinatério - Inicial > = - -
&3 Entrados com Sigilo Absoluto a [~ Jl- |"Z] Consulta de Modelos de Documentos SE|
&3 Concluso/Ato - Inicial 5 [Dados | stegor [Cédigo __|Modelo hiea
a Ennc:usu»MS _— z Observagies B
- Pre: ate N
g Sl b : - Hleencha aCGategers o MY STl Ao Didinatéi 500106 Ato Vista MP Ambas =
5 - Os processos serdo inclui [1]  Ato Ordinatério 100013 CRIME - Designagdo de Audiéncia Civel
&3 Conclusa para Sentenga ser pressionado o boto <Cor Ty == =
e [ Ato Ordinatério 101009 CRIME - Infimagdo Contra-Razes Ambas
3 Concluso - Substituicio - Caso vocé deseje ndo emil
desmarcalo da lista  dieita [  Ato Ordinatério 100068 CRIME - Infimag&o de Audiéncia Conciliatéria Ambas
& Concluso (URGENTE)
W tecla <Delete> ou o botdo < [ AtoOrd 258 teste mandado notificagdo Ciime A
ONCMR0s Lo popULer [ Ato0Ord 101025

100056 TODOS - Intimag&o para Manifestag3o Sobre a Certiddo d Ambas

Ambas ’

Total de modelos: 7

(Area: Tipos de modelos
O Civel O Cime @ Ambas | (Todos os modelos

3

B Confirmar # Editar o

o ionar| £ Visualizar % Fechar

1t

Com o modelo ja selecionado, clique no botdo Editar para redigir o texto:

= > T
| Sistema de Automaggio da Justiga - Primeiro Grau

S

Cadastro  Andi

Carga Exp

AR

Arg. Cent. Publlca;ao Certiddo  Consulta

Utilitarios ~ Ajuda

EXXE

battuatn]sa]s ]

o %%m%[‘l&@;@j

‘2| Fluxo de Trabalho

Fluxos de trabalho || Pesquisar

Fluxo de trabalho :

[Fazenda Piblica - Atos Administrativos

Filtear filas de trabalho

[Digite o texto para fitrar

Visualizar processos com
(@ Sigilo externo ou sem sigilo

() Sigilo absoluto

=& Processos

Ato Ordinatério - Inicial (15)
Entrados com Sigilo Absoluto

& Concluso/bto - Inicial

& Concluso - MS

Concluso para Despacho

& Concluso para Deciso (1]

& Concluso para Sentenga

& Concluso - Substituigio

Concluso (JRGENTE)

& Concluso - Ag3o popular

& Concluso - Agdo Civil Pdblica
Concluso - Saude [URGENTE]
& Concluso Ordinéria

& Concluso Decis3o Bacen Jud

& Bloquear Valor - Bacen Jud

3 Aguardando resposta - Bacen Jud
& Aguardando transferéncia - Bacen Jud
& Ag. Providéncias do Cartério (JRGENTE)
&3 Ag. Providéncias do Cartério (6]
Ag. Andlise de Peticles Juntadas
& Ag. Designacio de Audiéncia
& Ag. Realizag3o de Audiéncia (52)
A b PublicacZn (R

sz |lam

| & 57| @ & Legenda Estio da visualizago {Pacid

"4 Emitir Ato Ordinatdrio "4 Emitir expediente "4 Mover para outra fila > Digitalizar pecas

Araste um cabegalho de coluna aqui para agrupar pela col

Prosesso: (971
: &

Dados

S8 |~|Digtal |~ Classe [~/ Entiasds ]| pa:
D ad 0300531 -15.2011.8.05.0001 Procedimento Ordinério 19/03/201314:23 Escrivio 13
[} 0300108-84.2013.8.05.0001 Liquidagdo por Arbitramento 19/03/2013 14:24
O (f) 3 0301232-12.2012.8.05.0001 Liguidaco por Arbitramento 18/03/2013 14:26
% =/ Emissio de Documentos
O Categoria : Modelo :
0O [ 20 J/Ato Oudinatério | o [ 101025 |[TODOS - Gendiica Ja R &
o Outo

Lista de processos :

Observag@es:
referentes a este modelo serem exibidos;

ser plesslonado o bot3o <Confirmar> ;
- Caso voce deseje

- Preencha a Categoria, o Modelo e o Ndmero do Processo para ent3o os dados
- Os processos serdo incluidos na lista de documentos a serem emitidos, somente apds
&0 emitir um documento para um determinado processo basta

desmarcélo da Ilsla & direita da tela, e para remové-lo definitivamente da lista pressione a
tecla <Delete> ou o botdo <Excluir> quando o processo estiver selecionado;

£3 0301277-43.2012.8.05.0001 (Agrupado]

‘ Todos

% Nenhum |

[ Fechar a tela ao retornar da S&JEditor

B Confirma |y Editar

Limpar T3 Restaurar & Imprimir & Configurar impresséo % Fechar

°

Salvador/ Bahia
Maio de 2013
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Ao terminar de editar o documento, clique no botdao “F”, e selecione a opcao Assinar e
Liberar nos Autos Digitais (se tiver certificado digital) e por final clique no botdo Confirmar.

) SAJ - Editor de Textos
* Arquivo Editar Exbir Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela X
IDRASHSESRMY |4 @S| o o |DI[EH T torguadapign- @ ® 111 @+ O 17 [T 2| M @ |[=4
Texto - Expediente + Tt Verdana 10 <N Z S B R Y Yy
: 5 Fazenda Publica - Atos Administrativos (Ato Ordinatério) - Fila: Em Elaboragdo = Nl
Ty J (7] TODOS - Genérico [0301277-43.2012.8.05.0001] |
\|_1|l42|'||i!l|élIll'l'l'll)llpa I R R T R BT R S T R R A R R A R B PR I IR
& 2 -
G -
@ - | |
& |-
g 5 Processo ﬂgl as se possuir certificado digital (token) M
N - Classe — Assunto: recdo Monetaria
m&: T Autor: IE the‘v.al nos autos digitais anda
a - Réu: e " Se ndo poksuir certificado, apenas finalize =
= |- - Caso seu carlificado digital n3o esteja disponivel, verlique se o eT oken ou o Smart Card
o esté conetamente conectado e configuado e acione o botdo Restaurar
s (~ Selecione o cettficado digial
L [ESCRIVAD 01 2
2-
o | & Confirmar| =3 Restaurar " Fechar .
5 Conforme Provimento 10/2008 da Corregedoria Geral de Justiga,
5 pratiquei o ato processual abaixo:
L [digite aqui o seu texto].
il Salvador, 22 de marco de 2013
Pag 1~ 11 [ Lin15 Col 26| CAPS | NUM | INS | Hifenizado | Copia as informagdes da linha selecionada para a tela anterior o IEIIEIE [e) 10} ® ,

3. Gerar Atos através de Ato Ordinatorio (documento)

Para iniciarmos o procedimento, com o ato ordinatorio ja gerado, va até a fila Ato
Ordinatdrio\Ag. Analise. Em seguida selecione o processo e clique no botdo Atos do
Documento. Neste caso, utilizaremos, o ato “Vistas ao Ministério Publico” como exemplo.

rimeiro Grau

= Sistema de Automagdo da Justica - P

Cadastro Andamento Carga Expediente Mandados AR Arg. Cent.
[ o] desed aae =3oa]es]ocm eas|[as |

‘= Fluxo de Trabalho

Publicacdo Certiddo Consulta Relatérios

Fluxos de trabalho || Pesquisar |

CL 59| @ (n Legenda Estilo da visuslizac3o {Padido ~

Fluxo de trabalho :

Remover Ato Ordinatdrio
[Fazenda Publica - Atos Administrativos ~| GEs z
Filtrar filas de trabalho :

«to para filtrar J

0301277-43.2012.8.05.0001

| 22/03/201...

~Visualizar processos com ©
@ Sigilo externc ou sem sigilo

{_ Sigilo absoluto

e
Aguardando Pagamento das Custas (Baixa ou £ - |
& Processos Arquivados (6]
& Ag. Impress3o (2]
&3 Processo com Classe Alterada
& Processo Redistibuido
&3 Processo Excepcional
Processos Reativados
&3 Processos Cancelados
&3 Ag. Digitalizag3o do Distribuidor (1)
Petices Intermediarias
(F] Despachos

#

@ Em Elaborag3o
@y Ag. Assinatura do Escrivdo (3]
Gy Ag. Liberar nos Autos Digitsis
o
Ag. Cumprimento [2)

3] Audiencias

S vaonaiaol

Salvador/ Bahia
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Na tela Configurar Novo Ato, clique no botdo Novo. Na tela Configurar Novo Ato,
selecione a pessoa a quem se destina o documento (uma das partes ou contato), neste caso
como utilizaremos o Ministério Publico como exemplo, verifique se ele figura como parte no
processo. Caso contrario, podera ser cadastrado como contato, selecionando a opcao
Participacao do Ministério Publico em gerenciar tarjas. Escolha o Tipo de Ato, informe o
Prazo e clique no botdo Salvar, como demonstrado abaixo.

g Configuracdo de Atos
Processo : ()LL) (S| N Outro ne :

0301286-05.2012 |(8.05.0001 |[00000 | &

Documento: TODOS - Eenelll:u [0301286-05.2012.8.05.0001]

R Q& ¢4 o |@ B [=]| Legenda

e PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA Justici
Comarca de SSEa0R

63 Vara dz Fazenda Publica
Forum Ruv Barbosa. sala SOS, Pracz C.Bedro 1l fr; Larao da

o et g € - |

Processo : |19/ i [@OE] Outro n? :

(0301286-05.2012 |(8.05.0001 |[00000 | . [ ]
[Pessoas Tipo de &to : Z [ |
= @ Representante: Fausto Silva e [ vistas 20 MP ~ i
& Advogado: JAYME JUNGQUEIRA AYRES S
=) @ Autor: Gretchen Maria Odete Brito de Miranda = 20 Bata )&
& Advogade: GERALDO LUIZ VASCONCELOS NL| (o) oS
= & Réu: jurema bavucho Convénio :
[a | Ministerio Publico do E stado da Bahia JiE=%
@ Contato: Ministério Pdblice do Estado da Bahia e
Anexos
1 Outro documento
Categoria :
Modelo
L D I S

B Salvar| s Limpar ™ Fechar

alva as informagées da tela

Legenda de icones:
x Ato excluido

L

b
¥ Gerar atos agora

© B Confirmar J Novo rff Editar ‘i Excluir | ¥ Eechar

Posteriormente, o sistema emitira uma mensagem solicitando a confirmagao do ato, clique no
botdo Sim, caso tenha certeza de que tudo foi configurado conforme indicado e
posteriormente, na tela de Configuragao de Atos, clique no botdao Confirmar.

‘=] Configuragdo de Atos

Processo: 2 " i [l 1] % utro n? :
[0301286-05.2012 |(8.05.0001 | (00000 | [

Documento: TODOS - Genérico [0301286-05.2012.8.05.0001]

R Q| & ¢4 o | B [E] Legenda

L PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA e
Comarca de SSNSE6F
63 Vara dz Fazenda Publica
Férum Ruy Barbosa, ssla SOS, Pracz C.Pedro Il :/r. Largo da

‘| Configurar Novo Ato
Processo: 2 "L @ 0% Outro ne:

[0301286-05 2012 |[8.05.0001 |[o000 | . | |

(===

(~Pessoas Tipe de Ato:
= é Representante: Fausto Silva & [Vistas a0 MP -
- @ Advogado: JAYME JUNQUEIRA AYRES =
L AT oima do Ato : .
T i @ Advogado: G Confirmagao - T - 25

El é Réu: jurema barai
. @ Advogado: B
@'Contato Ministéri

@ Existem 1 com ato(s) confi Descja salvar?

Salvar | sk Limpar " Fechar

Legenda de icones:
Ato excluido

Ato realizado

Configurag3o de ato realizada
Dados incompletos do ato

Y Gerar atos agora

I B Confirmar I:| Nove rff Editar i Excluir | % Eechar

AN

Salvador/ Bahia
Maio de 2013
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Mais uma vez, o sistema emitirda uma mensagem solicitando a confirmagdo do ato, clique no
botdo Sim, caso tenha certeza de que tudo foi configurado conforme indicado e
posteriormente, clique no botao Gerar Atos Agora confirmando o envio do processo ao
Ministério Publico via Portal.

‘&) Configurago de Atos

Processo: 2 " i Outro n?

0301286-05.2012
Documento: TODOS - G
fQa|ganoB
= Vistas ao MP

Contato, "Ministério Pblico do Estado da
Bahia" - Portal

0301286-05.2012.8.05.0001]
| Legenda

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA Justica Gratuita
Comarca de SSNEE0H

63 Vara dz Fazenda Publica

Férum Ruy Barboss, sla SO%, LW L BT L ]

Qmao da RS&:: Nazare - CEF 4004C-38C, 32C-699€,

a

[ ATO ORDINATORIO

Processo n°: m:z‘ws—bs;‘zojz,u.os.ml
Classe — Assunto: Li
Autor:

Réu:

- Correcso
Gretchen "ll"l Odete Brito de Miranda

jurema baracho
=

Confirmagéo

I
@ Deseja i a

30 do(s) atos(s)

orregedoria Geral de Justica,

Legenda de icones:
X Ato excluido
4 Aorealizado
+  Configuragio de ato realizada
9 Dados incompletos do ato

| 5 Geror atos agora |<=

Confirmar 1 Novo o# Editar i Excluir | ¥ Fechar

4. Envio de processos Conclusos

Para iniciarmos o procedimento, selecione o processo desejado e em seguida clique no botao
Mover para Outra Fila.

%lsistcma:ie Auto

- S o
Cadastro Carga B Mondados AR Arg.Cent. Publicagio Certiddo Consulta Relatérios  Utilitarios _ Ajuda
H?%% Maa&& [ﬂ%%@%Lﬁh‘%@bl
[ 2/ Fluxo de Trabalho
Fhavos de tabaiho | (ﬁmﬁ, EEERE ] [ @, (& Legenda Estio da visusizag3o {Padido - 0 Ee
Fluxo de trabalho : "4 Emitir Ato Ordinatdrio "% Emitir expedientd Q Mover para outra fila Digitalizar pecas
[Fr:zer;.lja :ub:lc: |:l°vs Administiativos - /_x..asté um cab:calhu de caluna aqui = agiupat pela colir . prm. processo para outra fis 3 sua escohal. >
iltear filas de trabalho : S_Seq v [} af] 8 & | Processo ! gital L 3 - v
[igte o texto para fivar ] 8 0300248-21.2013.8.09%001 ] Liquidag&o por Arbitramento 18/04/2013 14:17 Rossini Cocentino
7 5 3 0300306-24.2013.8.05.0001 Liquidag3o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivio 11 [}
isualizar processos com - = ! g 3 i
B [ 4 0300101-62.2013.8.05.0001 v Liquidago por Atbitiamenta 19/04/2013 11:67 Eseiivio 12 L
O o 0300108-84.2013.8.05.0001 ™ Liquidag3o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivio 17 ]
) Sigio absoluto O 0300155-58.2013.8.05.0001 v Liquidag3o por Arbitramento 19/04/201311:57 Escrivio 14
O s 032374365.2011.8.05.0001 v Carta Precatéria Civel 19/04/2013 11:57 Esciivio 13
R8lo 2 0300003-10.2013.8.05.0001 Liquidag3o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivio 20
=& Processos <o = 0300143-44.2013.8.05.0001 v Procedimento Ordinrio 19/04/2013 11:57 Escrivio 18 5
3 Ato Ordinatério - Inicial (14) 0 0300118-31.2013.8.05.0001 v Liquidagao por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivio 01
3 Entrados com Sigilo Absoluto [ 0300086-26.2013.8.05.0001 v Liquidag3o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivio 19
£3 Concluso/Ato - Inicial O s 0300117-46.2013.8.05.0001 v Liquidagao por Arbitramento 19/04/2013 11:57 "]
3 Concluso - MS o 7 0300009-17.2013.8.05.0001 Liquidag3o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivio 03
&3 Concluso para Despacho (12) o 2 0301299-04.2012.8.05.0001 v Liquidagao por Arbitramento 19/04/2013 11:57
& Concluso para Decisio O o 0300129-60.2013.8.05.0001 ™ Liquidagao por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivio 07

Salvador/ Bahia
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Na tela de Movimento de Processos entre Filas, localize e selecione a fila de conclusao
desejada e em seguida e clique no botdo Salvar, como demonstrado abaixo.

%l Sistema de Automa;i: d‘;]us"i;a - Primei

N "IESSSSSL =
Mandad AR Arg. Cent. Publicagio Certiddo Consulta Relatérios Utilitirios  Ajuda

lrvpzu|entcaeatsa|saos]onsas|as s

Cadastro  And; Carga B

‘ Fazenda Piblica - Atos Administrativos

Filtrar filas de trabalho :

[D\glle o texto para filtear

&) Ato Ordinatério - Inicial (14)
3] Entrados com Sigilo Absoluto
& Concluso/ito - Inicial

&3 Concluso - MS

& Concluso para Despacho (12)
& Concluso para Decisio

&) Concluso para Sentenca (1)

A

CEsS0

Pro

|~ Digtal v Classe

&l Fluxo de Trabalho
J Fluos de rabaho ” Pssquisav] ‘ A2 |® 0| 5| & & Legenda Estiodavisusizagio |Padizo vJ H ) e
Fluxo de trabalho : ‘ % Emitir Ato Ordinatdrio "4 Emitir expediente "4 Mover para outra fia - Digitalizar pecas

\ Entrada

?\ Alocado para o usu... |v| Tatias

0300248-21.2013.8.05.0001

Liquidac&o por Arbitramento

~18/04/2013 1417 Esciivo 24

[J101  Concluso - MS
(]9 Concluso - Substituigio
Jhe Concluso (JRGENTE)

’VisuahzaV PIOCESSOs com : = Movimento de Processos entre Filas E@‘
9 Siglo extemo ou sem siglo 0 [Fia atua o Qrinatsio - Irice ]
() Sigio absoluto O Processos selecionados para encaminhamento _ Selecione a fila de trabalho destino

= O Sel. Processo Observagio | | [ [Sel[Fia de trabaho |7
= O 03002482120138050001  dwsasafad 11O | e | 14
=& Processos W

-

ifi1 Concluso para Despacho 7

]2 Concluso para Sentenca
[7]100  Concluso/éto - Inicial

3 Concluso - Substituigio
Concluso (URGENTE |
g EZ:EI:zESA;ao pupu]Ial | [ Mostrar todas as filas de trabalho

&) Concluso - Ago Civil Piblica ‘ ——“ Movimentag&o a ser langada no encaminhamento : ‘
] B

3 Concluso - Satde [URGENTE) S
&) Concluso Ordinéria

] Concluso Decis3o Bacen Jud

] Bloquear Valor - Bacen Jud

2 Aguardando resposta - Bacen Jud

D Amiimrdandn beamabarinnin Danmn hid

=] Salvar ? FEechar

a2 informagdes da tela

5. Retornando do Gabinete

Depois de assinado e liberado o documento pelo Magistrado, o processo retornara ao fluxo do
cartério, em duas filas de processo: Processos\Ag. Encerramento do Ato e Processos\Ag.
Publicacdao; e na fila de documento de acordo com o documento emitido pelo luiz:
Despacho\Ag. Analise, Decisdao\Ag. Analise ou Sentenca\Ag. Analise.

Salvador/ Bahia
Maio de 2013
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6. Verificando despachos, decisdoes ou sentencas a partir da fila
Ag. Encerramento do Ato

Para iniciarmos o procedimento, clique na fila Processos\Ag. Encerramento do Ato, localize
0 processo desejado e em seguida clique no icone que corresponde a Dependéncia dos
Objetos. Na tela de Encaminhamento do Processo, clique em Ag. Analise e depois no
botdo Atos do Documento para verificar o despacho.

B T

Cadastro A Carga  Expedi AR Arg.Cent. Publicacdo Certidio Consulta Relatérios Utilitarios  Ajuda

HJ?%%%JJ%&&&%&%: Jomeas|ass]

‘% Fluxo de Trabalho

(Fiuwos de babalho || Festu] = & |m & | 71| @ & Legenda Estio da visusizacdo {ingid A% DEe
Fluxo de trabalho : ‘4% Copiar para outra fila
[Fazenda Publica - Atos Administrativos - ] Agraste um cabegalho de coluna aqw para agupav pela coluna

Filtrar filas de trabalho :
[D@le o texto para filtrar. ]

Visualizar com
(@ Sigilo extemo ou sem sigilo ‘

- Digtal | Clsse v Eiads - Mocsdopuaousu. v
IJ3IJIJZ4B 21 2013.8.05.0001 vl Liquidagdo por Arbitramento 25/04/201315:13

—” dependéncia dos objetos (pendéncias de documento)

) Sigilo absoluto

%l Encaminhamento do Processo o[ &=
e 8 S
; S~ Processo: 2"/ % Dulln ne:
&3 Ag. Realizag3o de Audiéncia (3] -
& s Pibkcazo 1] [Folausm :1| h2013 ][s 05.0001 | 00000 | . — ] -
&3 Ag. CertificagZo da Publicaio ila de trabalho locado para o usudrio :
@y Ag. Decurso de Prazo da Relag3o de Advogad 19951 IAQ' Ebceviametiona bl > I ] =

&3 Encaminhar ao Distribuidor
&3 Com o Distribuidor (3)

3 Recebido do Distribuidor
&3 Vista ao Ministério Pblico
s | Vlsta ao Deiensnv Publico =

1 4 Atos do documentol “4 Remover Despacho
=-(F] Despachos

O mesmo procedimento pode ser realizado a partir das filas de documento, a partir delas pode-
se realizar o mesmo procedimento ja visto no item 3. Na tela que apresenta o despacho, clique
no botdao Novo. Na tela Configurar Novo Ato, selecione a pessoa a quem se destina o
documento (uma das partes ou contato), escolha o Tipo de Ato, a Forma do Ato, o Prazo, a
Categoria e Modelo. Por final clique no botdao Salvar, como demonstrado abaixo

& Configuragio de Atos

Processo: (2" /% Outro
0300248212013 (8050001 J[ooooa | = [ ]

- Mero i [0300248-21.2013.8.05.0001]
QQ é\n i |0 B [E] Legenda
Intimaggo
Ex
12 Réu, "Augusto Liberato” - Portal
Citagso g PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA
Comarca de Salvador
x 6% Vara dz Fazendz Piblica
p frace £ Pedeo 1 /n, Laroo da Camp de eéhere, azare - C=F
MXx ZTC-E956-BE mail:
il el ey
[ DESPACHO
Processo n® 0300248-21.2013.£.05.0001
Classe — Assunto: L Por Corregio
Autor. Municipio de Salvador
Réu Augusto Liberato

Publique-se. Intimem-se.

&= Coﬂﬁgural:wo;:

Processo: 2 "4

Outro n®
(030024821.2013 | (805 0001 (00000 &

-—Pessoas

Tipo de At
& @ Autor: Municipio de Salvador Intimacdo |
e Forma do Ato
[10 [Mandado
EonvémIo
Taz0
15 4 I
(-Outio documento
Categoria :
Legenda de icones: 1 |[Mendsdo
X Atoexcluido B
#  Atoreaizado o o -
' Configuiago de ato realizada [ 1044 inimaco - Genéico 3
9 Dados incompletos do ato

=
[ B Salver [ Limpsr P Fechar
Gerar atos ggora
1

e 1
= Sak f Ges da tel
© B Confirmar§ =1 Novo rff Editar %4 Excluir | % Eechar EuSEsHROMG eaca =

Salvador/ Bahia
Maio de 2013

Pag. 12 de 26



SOF TPLAN

poligraph
EQUIPE SAJ/TJ-BA

Posteriormente, o sistema emitira uma mensagem solicitando a confirmacao do ato, clique no
botdo Sim, caso tenha certeza de que tudo foi configurado conforme indicado e
posteriormente, na tela de Configuracao de Atos, clique no botdo Confirmar. Mais uma vez,
o sistema emitira uma mensagem solicitando a confirmacado do ato, clique no botdo Sim, caso
tenha certeza de que tudo foi configurado conforme indicado, e posteriormente, clique no botdo
Gerar Atos Agora confirmando a execugao do ato.

7. Emissao de Documentos

Obs: Este procedimento pode ser utilizado para emissao de qualquer tipo de documento.

Para iniciarmos o procedimento, clique na fila Mandados\Ag. Emissao, localize o processo
desejado e clique no botao Emitir Expediente.

| Sistema de Automagao da Justica - PAMSIre Gral

=l
Cadastro  Andamento Carga Expediente Mandados AR  Arq. Cent. Publicacao Certid3o Consulta Relatérios Utilitarios  Ajuda
=™ %= % =a By g B, @& B & & E & = = a g & &8 s fh, =5 =R
‘Z.| Fluxo de Trabalho
[Fluxos de rabalho |[ Pesaisar] = | T | Gk 1 | @ @ Legenda Estilo da visualizacSo | Padrdo ~ | =
Fluso de trabalho Emitir expediente | "4 Excluir documento
|Fazenda Pablica - Atos Administrativos -~
Filtrar fil Balho - Sea. C} 5= o¢] %, Processo ~  D. Entrada  ~ Alocado para... ~ Tarias -
[Digite o ara filtear J E 0300127-90.2013.8.05.0001 ~] 21/02/201... Escrivdo 24
= = 7 0300094-03.2013.8.05.0001 vl 18/03/201... =
isualizar processos com _
@ Sigilo cidermno ol sem Siolo o . 0301285-20.2012.8.05.0001 'V 04/10/201.. ESI:'!VBD 2a
— s = 0301292-12.2012.8.05.0001 ~] 04/10/201... Escrivio 24
> Sigilo absoluta 8 0301295-64.2012.5.05.0001 ~| D4/10/201... Escrivo 24
7 “¥3 0301294-79.2012.8.05.0001 v| 25/01/201... Escrivdo 24
e 2 E] = 0305686-96.2011.8.05.0001 ~1 21/02/201... Escrivio 24
& Aguardando Pagamento das Custas (Baixa ou 4 ~ a 0300101-92.2013.8.05.0001 ~| 21/02/201... Esciivio 24
&3 Processos Arquivados (6] 4 0300101-92.2013.8.05.0001 ~1 21/02/201... Escrivdo 24
Z3 Ag. Impress3o (2] = 0157205-65.2009.8.05.0001 [¥] 217027201 Escrivio 24
& Processo com Classe Alterada 7 0300105-32.2013.8.05.0001 [¥] 21/02/201... Escrivio 24
43 Processo Redistribuido 1 030008S8-25.2013.8.05.0001 v 21/02/201... Escrivdo 24
@ Processs ExGepaional a 0300128-75.201 3.8.05.0001 ~| 21/02/201... Escrivio 24
Processos Reativados | L E==3 g 2”| 21/02/201... Esecrivio 24
&3 Processos Cancelados = S 21/02/201... Escrivio 24
&3 Ag. Digitalizac3o do Distribuidor (1] 2 4 227027201 EsCIivE0; 24,
51-E PeticBes Intermedisrias El 0301469-73.2012.8.05.0001 ~] 08/03/201... Escrivio 06
5 s 0301277-43.2012.8.05.0001 vl 22/03/201...
+ (7] Despachos
== Decisdes interlocutérias
+-(F] Sentencas
= (] Ato Ordinatsrio
+- (] Audiéncias
I__Umns_l
S A9 EmissSo (18)

Na tela Emissao de Documentos, verifique que a Categoria (Mandado), o Modelo (mesmo
que foi escolhido no momento em que o ato foi gerado) e o Processo ja estdo preenchidos,
sendo assim, apenas clique na aba Dados, verifique 0 nome do magistrado associado ao
documento, depois clique na aba Pessoas, verifique as pessoas envolvidas no documento e por
final cligue no botao Confirmar.

2| Sistema de Automagao da Justica - PAMEITS Grag

Cadastro Carga N AR Arq.Cent. Publicagio Certidio Consulta Relatérios  Utilitarios  Ajuda

P oot q_aad 3 ()|6Ga&|>s)amaa || @t

2l Fluxo de Trabalho

[Flusos de wabalho || Pesquisar | 2 |® |t 1| @ & Legenda Estilo da visuslizagso {Padrio -3 -

Fluxo de trabalho :

4 Emitir expediente "4 Excluir documento

&3 Aguardando Pagamento das Custas (Baixa ou £ - |
A3 Processos Arquivados (6]

& Ag. Impressdo (2)

&3 Processo com Classe Alterada

&3 Processo Redistribuido

@y Ag. Assinatura do Juiz ou Escrivio

@ Ag. Assinatura do Escrivio
Gy Ag. Liberar nos Autos Digitais (2)

[Fazenda Piblica - Atos Administiativos ~

Filtear filas de trabalho | %y Processo ~ | D. Entiada | v Alocadopara... v Tajas  ~ | Nome do documento

[Digite o texto para fitar ] R 0300127-90.2013.8.05.0001 V| 21/02/201... Escrivio 24 []
7 0300034-03.2013.8.05.0001 | 18/03/201 ]

sualizar processos com
0 0301285-20.2012.8,05.0001 ¥ 04/10/201... Escrivio 24
igilo externo ou sem sigilo
() Sigilo absoluto = Emissdo de Documentos ==
Categornia Modelo 1
=] 1 [Mandsdo 1085 | Genérica | Bl -]

Processo Outro n?

0301277-43.2012 |(8.05.0001 | (00000 (

[Dados | Bessoas |[ Dados de Mandados |

I
J

Lista de processos

Processando 1 de 1

&3 Processo Excepcional Baito |
&3 Processos Reativados [Nazare |
Processos Cancelados Cep
£33 Ag. Digitalizagao do Distribuidor (1) | 40040380 ]
+ &3 Peligies Intermediarias Telefone Vara -
- (F] Despachos (33206936 |
- (F] Decisdes interlocutérias O
# (F] Sentengas [BA |
& Atoqmmamnn TR
i Audencics [homolotgacac@tireinamento. com.br |
=1 ] Mandados
3 Ag. Emissao (18) Assunto
@ Em Elaboracdo (24) [Correg@o Monetaria ]
% ) o iS’lﬁg?lQiejlgEn’c? L] [ Fechar a tela ao retomar do SAJEditor

Editar s Limpar 3 Restaurar

B Confjgmar|

@ Imprimir

& Configurarimpressao %P Fechar

@3 Com a Central - Recebidos do Cartério (5)

L=

© processo i na lista de

Salvador/ Bahia
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Na tela SAJ - Editor de Textos, edite 0 documento desejado e selecione o conteudo a ser
publicado. Em seguida, o processo seguira de acordo com o comando executado pelo usuario:

e Se apenas clicar no botdo Salvar o documento sequira para a fila: Documento
Utilizado\Em Elaboracao;

e Se clicar no botdo Finalizar o documento seguira para a fila: Documento
Utilizado\Ag. Assinatura do Juiz ou Escrivao;

e Se Assinar e Liberar, o documento seguira para a fila: Documento Utilizado\Ag.
Impressao.

8. Publicacao de Processos

Para iniciarmos o procedimento, clique na fila Processos\Ag. Publicacao, localize o processo
desejado e clique no botao Emitir Relagao.

Sl Sistema de Automag@o da Justica - Primeiro Grau pum— — . S

Cadastro  Andamento Carga Expediente Mandados AR Arg. Cent. Publicagio Certidio  Consulta Relatorios  Utilitarios Ajuda
[»ovu|tcaaeeaae | ealoses]omeas|adss|

Zl Fluxo de Trabalho

[Fluxos de tabalho |[ Pesquisar | L B O 5§ | @ B Legenda Estilo da visuslizagdio {Padrdo ~ 3 @ E e
Fluso de trabalho : 4 Emitir relaco 14 Excluir objeto da fila
[Fazenda Publica - Atos Administrativos E I || 2icaste abegalho de coluna aqui para agrupar pela .
CEAE o TSbER e sSeteq. |~ |1 | O3 55 (06 (5] Processo |~/ [Digtal |~ Classe |~/ Enttada |~ Alocadoparaousu.. |~
[U@le o texto para filtrar ] g g 2 0300248-21.2013.8.05.0001 v Liquidag3o por Arbitramenta 25/04/2013 15:13 Escrivio 24
~Visualizar pro com = e da Inti de Advog el & ==
@ Sigilo externo ou sem sigilo Vara : Felagdo
O Sigio absolut 31 |6*Vara da Fazenda Pdblica | & [m25 2013 OQuantidade de processos na relagdo: 001
mal [Processos a publicar || Configuiagas || Finalizagaa |
S S 4 Periodo :
&3 Concluso - Ag3o Civil Pablica L= (77 vlal 47 || [ Listar as movimentagdes que 4 foram publicadas Pesquisar
&3 Concluso - Satde [URGENTE] -
3 Concluso Ordindria |Pracessa AMovimerte %
&3 Concluso Decis3o Bacen Jud <[0300248-21.2013.8.05.0001 Proferido despacho de mero sxpediente =

&3 Bloquear Valor - Bacen Jud

3 Aguardando resposta - Bacen Jud

&3 Aguardando transferéncia - Bacen Jud
&3 Ag. Providéncias do Cartério (URGENTE)
&3 Ag. Providéncias do Cartério (142)

& Ag. Andlise de Petigles Juntadas (15)
&3 Ag. Designacdo de Audiéncia

a. Realizac3o de Audiéncia (3)

5 Cehescss g5 Publicacdo

By &

Complemento da movimentag3o :
Cite-se o réu para apresentar defesa no prazo de 15 dias. Apés, vista a0 MP.

s, Ag. Decurso de Prazo da Relago de Advogads
&3 Encaminhar ao Distribuidor L
3 Com o Distribuidor (3)

3 Recebido do Distribuidor

3 NS (e = Processos em vermelho ndo possuem advogados marcados e/ou complemento
g zfsla a0 glr;lslenn PP.‘J::_‘CG Novarelaglo | Eucluzlscio | Paptesiédy. | Pt il il

ista ao Defensor Pablico
&3 Aqg. Digitalizag3o (1) B Salvar sk Limpar & Felaionn 5 Vicualzar 9€ Configurar ¥ Fechar

A Aa. Enceramento do Ato (511
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Na tela Configuracao de Intimacao de Advogado, clique na aba Configuracao selecione
os advogados que devem ser intimados, clicando na opcao Intim, no campo Advogados e
informe o Prazo. Por final, clique no botdo Salvar para guardar as informagoes.

" = Configuracio da Intimacio de Advogados =S -Eﬂ
Vara: Relag3o :
[31 |62 Vara da Fazenda Pablica ] a | [0125 J2013 | @

Processos a publicar - Finalizag&o
Processo : D-i ™ Outro n?:
|0300248-21.2013 |(8.05.0001 || 00000 | & || r=
Movimentacéo 2
|, 05/03/2013 = H Proferido despacho de mero expediente I Pesquisar «

Ins

Quantidade de processos na relagdo: 001

= >N

> o

Complemento :

Cite-se o réu para apresentar defesa no prazo de 15 dias. Apds, vista ao MP.

L d

v Del

-

Advogados :
Intim | PrazoflForma | Nome |0AB | Public.| Participagac| Nome |
158Didrio  JOSE FLORIANO ARAUJO 9642/BA, | Autor Municipio de Salvador

[v] 15@Diaric PAULO SANTANA BARBOSA 8651/BA o [v] Réu Augusto Liberato

Partes :

> [l

[y |

m.|
m

1|

Partes/ady. Marcar 2 advogados d
< e s— =

le cada parte do polo terceiro"’

B salvar s Limpar 2 Felatonc :] Vicuslizar $€ Configurar P Fechar

Clique na aba Finalizagao preencha os campos Magistrado e Escrivao e clique no botao
Finalizar, para enviar a relagdo a publicagao.

&=l Configuragdo da Intimacgdo de Advogados E B |[wE3m]
Vara Relagdo :

[34 19! Vara da Fazenda Publica

] A [0022 12012 ] L Quantidade de processos na relag3o: 012
fProcess_os a publicar]ftonfigurg;:ﬁo

para o cabegalho da relag3o

]&J [ Listar todos
]EJ [C] Listar todos

— Movimentag&o a ser langada ao finalizar o edital
Tipo de movimentagdo :

[50265  |Relag3o encaminhada ao Didrio de Justiga Eletrénic JaJ
Local fisico :

2
Complemento :

Finalizar !E ertiddo de emiss3o

A Salvar s Limpar & Relatdio ,_ﬂ Visualizar 9€ Configurar W Fechar

Salvador/ Bahia
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Apdés emitir a relacdo o processo sequira para a fila Processos\Ag. Certificacdo da
Publicacdao. Em seguida, depois de confirmado a publicacdo no Diario de Justica o processo
seguira para a fila de controle Processos\Ag. Decurso do prazo da Relacdo de
Advogados. Nesta fila deve-se clicar em um dos botdes, Emitir Certidao de Decurso de
Prazo ou Mover o Processo para Providéncias, de acordo com a necessidade de atividade
para 0 processo.

5/ Sistema de Automagae da Justica

Cadastro Andamento Carga Expediente [ AR Publicagdio Certiddio Consulta Relatérios Utilitirios Ajuda
[Povu |ttt deaad 3 |[6a|a2a|0sda |

2| Fluxo de Trabalho

fFquos de trabakho || Pesquisar | 3 | B2 [ | G 5 egenda  Estilo da visualizac3o | Padi&o
Pl de vababo: { Hove o processo para providéncas |
[ v | Masleuncabecd\odecohmampuawpelaeom

Filtrar filas de trabalho : |Pracesso |~ | Classe '~ Enta
(Digie o texto para fitrar ] Mandado de Segurana %0
Y 5 11/0304553-82.2012.8.05.0001 Mandado de Seguranga 270
isualizar processos com 3
@ Siio o ou somsiglo 030?853-09. ?U‘I 2.8.05.0001 Mandado de Sequranga ?8/0
g 0303415-80.2012.8.05.0001 Mandado de Seguranga 3N
O sigilo absoluto 0306706-88.2012.8.05.0001 Mandado de Seguranca 02/0;
11/ 0306338-79.2012.8.05.0001 Mandado de Sequranga 03/00
S ) B % E.’ 11/|0308781-03.2012.8.05.0001 Mandado de Seguranga 23/00
& Ag Realizag3o de Audiéncia - 11/0301918-31.2012.8.05.0001 Mandado de Seguranga 24/0;
& ag Publlca(;ao n 39) 0308113-39.2012.8.05.0001 Mandado de Seguranga 02/07
A a | 0 0308231-08.2012.8.05.0001 Mandado de Seguranga 02/0:
[ @, [0 Decureo de Prazo da Helacao de Advogados (77) 0302738-23.2012.8.05.0001 Mandado de Seguranga 06/0¢
A Frneaminhar a0 Nictibasidar (11 0314513-62.2012.8.05.0001 Mandado de Seauranca 06/00

9. Agendamento e Realizacdo de Audiéncia

Para iniciarmos o procedimento, localize o processo no fluxo e clique no botao Mover para
Outra Fila ou Copiar Para Outra Fila de acordo com a respectiva fila, selecione como
destino a fila Processos\Ag. Designacao de Audiéncia. Nesta fila, selecione o processo
desejado e clique no botao Agenda audiéncia.

| Sistema de Automagfio da Justisa - Primeiro Grau - o

Cadastro  Andamento Carga Expediente Mandados AR Arg. Cent. Publicacdo Certiddo Consulta Relatérios Utilitarios  Ajuda
|2 ova|tne tensdam|oal]s]omaae|ass =]
‘Z. Fluxo de Trabalho -

[ Flusos de trabalho |[ Pesquisar |

Fluxo de trabalho :

[Fazenda Publica - Atos Administrativas ~ : upa oluna
Filtrar filas de trabalho : | l@ I PIOCESSO '~ | Digital ~ | Classe
Digite o texto para filtrar ]  0300269-94.2013.8.05.0001 vl Liquidag3o por Arbitrz
—Wisualizar processos com -
(@ Sigilo externo ou sem sigilo
() Sigilo absoluto
=]
“3 Concluso para Sentencga (1) =

&3 Concluso - Substituicdo

3 Concluso [URGENTE])

Concluso - A¢c3o popular =
&3 Concluso - Ac¢3o Civil Publica

&3 Concluso - Satde [URGENTE]

&3 Concluso Ordinéria

&3 Concluso Decis3o Bacen Jud

&3 Bloguear Valor - Bacen Jud

&3 Aguardando resposta - Bacen Jud

& Aguardando transferéncia - Bacen Jud
& Ag. Providéncias do Cartério [URGENTE)
= Ag Provldenclas do Cartério [1 42)

Salvador/ Bahia
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Na tela de Pauta de Audiéncia da Sala, informe o Tipo de Audiéncia, a Sala onde sera
realizada a audiéncia, a Qtd de Pessoas, a Duracao, a data que deseja iniciar a pesquisa e
clicar no botdao Localizar Horario. Na Pauta, selecione o horario desejado, clique com o botao
direito do mouse no item Agendar Audiéncia.

R e— T

= de So da Justica - Grau
Cadastro Andamento Carga Expediente Mandados AR  Arg. Cent.

Publicacdo Certiddo Consulta Relatérios Utilitarios Ajuda

| evaaccasadcaesallsrcam e v[ass =]

Pauta de Audiéncias da Sala
Arquivo Exibir Ferramentas
=1 SNa \ £ Cadastrar @& Pesquisar | | & | rpara: sex26/04/2013
Cadastrar Audiéncia x<
Vara :
(31 | 82 Vara da Fazenda Publica Ja ceq 27/05/13 qua 29/05/13
Processo: D 7 & Outro n? :
03002639-94.2013 DDDU
Tipo de audiéncia 500
2 |[Instruc3o e Julgamento 1 =1
Urgente
1 Presenca do Ministério Publico
Promotor :
I =
Sala : e
[ 1 |[Sala de Audigncia | [E=N K= 15
Qtd pessoas Dura =1 2 30
—.1 =
I [01:00 (S 28052013 |+ o
| Incluir pendéncna para alos TUmatonos oo
s Limpar s
- par| 15
1-> ter 28/05/13 08:00 - 08:30 =
30 3
o 3 Agendar
g 00 Excluir Audiéncia
15 5k Propriedades da Audiéncia... F8
30 1 Novo Documento... Ctrl+D
45 Documentos da Audiéncia >
10 00 Retificacdo de Processo...
> Atualizar
30
-
a5
11 00
15
30
| [== Agendar| 45
[Periodo: 27/05/2013 até 31/05/2013 [N3o existe compromisso agendado para esta semana

Apods, o processo seguira para a fila Processos\Ag. Realizacdo de Audiéncia. Nesta fila,
vocé podera emitir o termo de audiéncia, selecionando o processo e clicando no botdo Emitir

Expediente.

| Sistema de Automagdo da Justica - Primeiro Grau
Cadastro Expedi

AR Arg. Cent.

Carga

Publicacdo  Certiddo Consulta Relatérios  Utilitarios  Ajuda

EXSTIETTLYY S

|2 2[lom@ea | &ss -]

S| Fluxo de Trabalho

Fluzos de trabalho || Pesquisar

Fluxo de trabatho :

|\—4|3’\1“ W

[Fazenda Publica - Atos Administrativos

57 | @, (G Legenda Estilo da visuslizacio {Padigio

3 Concluso - Substituigo

- Anaste um cabegakho de coluna aqui para agripar pe < coluna

Filtrar filas de trabalho - wSea | (5 0] Fy Processo al || Clas |~ Entrada L_[;Aknadopua ousu. v
[D‘Q"B o texto para filtrar. ] 7 [=} 0300263-94.2013.8.05.0001 vl Liquidaco por Arbitramento 26/04/201316:46 E
~Visualizar processos com - 1

@ Sigilo extemo ou sem sigilo — - .

) Sigilo absoluto =/ Emissdo de Documentos.

Categaria : Modelo :
e 8| [ 14 JAudiencia ] [ 200 |[Genérica-Instrugdo I ' l A X
Concluso para Sentenca (1 -
= 3 eall) = Processo: D7 i W Outro n - 3

| =S )

&3 Concluso (URGENTE) iz "
&3 Concluso - ¢3S0 popular “Q adm‘]

Lista de processos

&3 Concluso - Agdo Civil Pablica Observagdes
Coneluso - Satide [URGENTE]

3 Concluso Ordinaria

&3 Concluso Decisdo Bacen Jud

3 Bloquear Valor - Bacen Jud

&3 Aguardando resposta - Bacen Jud

&3 Aguardando transferéncia - Bacen Jud
&3 Ag. Providéncias do Cantério (JRGENTE)
3 Ag. Providéncias do Cartério [141)

&3 Ag. Andlise de Petiges Juntadas (15)

Teme
I | Ag Certificag3o da Publicag3o
Ty Ag. Decurso de Prazo da Relagdo de Advogad:

- Preencha a Categoria, o Modelo & o Numero do Processo para entdo os dados
referentes a este modelo serem exibidos:
- Os processos ser3o incluidos na lista de documentos a serem emitidos, somente apds
ser plesslonadu o bot3o <Confirmar>;
as0 vocé deseje ndo emiti um documento para um determinado processo basta
desman:a 1o da lista & direita da tela, e para da lista
tecla <Delete> ou o botdo <Excluir> quando o processo estiver selecionado;

B 0300269-94.2013.8.05.0001 (Agrupado)

voizs QR
[ Fechar a tela ao retomar do SAJE ditor

&3 Encaminhar ao Distribuidor

3 Com o Distribuidor (3)

Recebido do Distribuidor

5

&3 Vista a0 Ministério Piiblico

! Confirmarll  Editar e Limpar =3 Restaurar & Imprimir & Configurar impressao P Fechar

Salvador/ Bahia
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Apds editar o termo, sempre clicando no botdao Salvar para guardar as informagles ja
digitadas, faz-se necessario clicar no botao Finalizar para que seja criada uma copia do
documento na fila de documento Audiéncia\Ag. Assinatura do Juiz.

5| SAJ - Editor de Textos
Arquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela
CDRceH SSRMY | % @S| o |DE T Lerguadapigin- @ & . B [EElE ] = e =5 &
A ~ H Verdana ~ 10 ~lln]z s B 8 . R PN SN S N~
&= Fazenda Publica - Atos Administrativos (Audiéncias) - Fila: Em Elaboracdo -
Tg [[] Genérico - Instug@o [0300269-94.2013.8.05.0001] |
.L_3'I'2"ll"',gl,‘Illll'z'l3“‘4'I'5‘|'6'"7'I'8‘|'9'I‘w'l
|
L =
@ 8
@ Finalizacdo de Documentos =5
= poma ~ Operacoes
o B o el PO D ER)] | © aAssinar e liberar nos autos digitais
u B Comary | S Assinar
|
pell - | 62 Var
= = P 5 e N | o =ou omioan ol G eateis DeponTwal vethaus se s ckenouo Smat Cad
IS 5 4 OO 4 0 - 3 E esta corretamente conectado e configurado e acione o bot3o Restaurar.
¢ B | — Selecione o certificado digital
™ B BoEcIorg [ESCRIVAD 01 -
-l | &y Confirmar TR Restaurar % Fechar
- Processo n@: 0300269-94.2013.8.05.0001
- Classe — Assunto: Liquidacao Por Arbitramento - Co
B Autor: Municipio de Salvador
i Réu: Maria das Gracas Xuxa Meneghel
e M. = == = = =

Em seguida solicite ao Magistrado que clique na fila Audiéncia\Ag. Assinatura do Juiz,
localize o processo desejado e clique no botao Assinar e Liberar o Documento,

/] Sistema de Automacao da Justica - Primeiro Grau

Cedastro  Andamente  Carga  Expediente AR Arg Cent. Publicagdo Consulta
Tobu |68 dR R334 K]

Relatérios  Utilitarios  Ajuda a Telefones Saj

% Fluxe de Trabalho

Fluws de abaho | Pesquisar |

=l |

Bi Legends Esiodevesicszolpadte vl

aHe

Fluxo de trahalko

[Ciminal -

Filtrar s de trabaho 5. Seq. |~ )12 | 2l |08 25 | Prosssso

[Dlgﬂe o terto parafilrar. ] & 0300683-74.2012.8.05.0001
% a 030134163 2012.8.05.0001

. 030134153 2012.8.05.0001
EE Processes 030134163.2012 8.05.0001

+- Peliiies Intermediarias

030067722 201 2.8.05.0001
4 Despachos 030067722 201 2.8.05.0001
-] Decisdes interlocutdrias 030067722 201 2.8.05.0001
+ Sentengas 030067722 201 2.8.05.0001
- (] Ato Ordinatério =23 0300646-02.2012.8.05.0001
=[] Audiéncias & 1300646-02.2012.8.05.0001

1320370-26.2011.8.05.0001
1320370-26.2011.8.05.0001
1300901-57.2012.8.05.0001

@ Em Elsboragio
T Ag. Assinatura do Juiz (31]
TG Aa. Liberar nos Autos Diitais

g

Apds assinado e liberado pelo magistrado ele seguira

possibilitando o cartério executar os atos.

/2] Sistema de Automaggo da Justica - Primeiro Grau

4% Editar documento 4 Assinar documento 4 Assinar e Liberar documento| % Excluir documento

Assinar e Liberar documento

v D Ertada v Alocadopara.. v Tarjas ~ Nome do documento > Movimen_ v Usu. = U v
v 23/06/201 ] Genérico - Audigncia Audiovisual [0300583-74 2012 8 05.0001] FinglizagZo d.. ESCRN _ ESC.
v 23/06/201 ] CRIME - Interrogatério [0301341-63 2012.8.06.0001] FinglizagZo d.. ESCRN _ ESC.
¥ 23/05/201 ] Genérico - Instrugdo [0301341-63.2012.8.05.0001] FinglizacZo d. . ESCRN _ ESC.
v 23/05/201 ] CIVEL- Testernunha do Réu 0301 341-53.2012.8.05.0001] Finslizac®n d . ESCAN _ ESC.
v 23/05/201 [l Coneiliag3o (030067722 2012 8.05.0001] Finslizac®n d . ESCAN _ ESC.
v 23/05/201 [l Conciliagdo (030067722 2012 8.05.0001] FinslizacBn d . ESCRN _ ESC.
v 23/05/201 [l CIVEL- Termo de audiéneia - Depoimenta Pessoal Réu [0300677-22.... Finalizac®a d... ESCRIV... ESC.
¥ 23/05/201 [l CWVEL- Termo de audigncia - Depoimento Pessoal Réu [0300677-22... FinalizagBo d.. ESCRIV... ESC.
¥ 30114201 Genérico - Instrugio [(1300646-02 201 2.8.05 0001] Finalizagdo d... ESCRI. .. ESC.
v| 23/05/201 Genérica - Instrugdn [0300646-02, 201 2.8,05.0001] Finalizaggo d... ESCRIV... ESC...
v| 09/08/201 Gengrica - Instrugn [0320370-26,2011.8,05.0001] Finalizaggo d... ESCRIV... ESC...
v| 09/08/201 Gengrica - Instrugn [0320370-26,2011.8,05.0001] Finalizaggo d... ESCRIV... ESC...
v| 09/08/201 Gengiico - Instiugao [0300901-57. 201 2.8,05.0001] Finalizaggo d... ESCRIV... ESC...

para a fila Audiéncia\Ag. Analise,

Cadastro  Andsmente Carga  Expediente AR Arg.Cent. Publicagio Consulta  Relatérios Utilitarios  Ajuda + Telefones Saj
Povueaasas essalaa]otian
% Fluxe de Trabalho [ = ==
Fluwos de iabaho | Pesquisar | 2R 0| G 91| & B Legenda Estio da visualizacio =] DnEe [=N=!
Fluso de iabalho 4 Atos do documento "% Remover Audiéncia
[Cririnal -
Filrar flas de trabalho 5. Seq || (3.5 |28 % | Processo ~ D.Erbada ~ Alocadopara.. » Tajas  ~ Nome do documento ~ | Movimer.. v | Usi.. = | U~
[Diite & teto para fitrar, ] v 1D 032378964.2011.8.05.0001 v 28/05/201 [ Genéiioo - Instiugii [(323768.54,2011.8.05.0001] ESCRIV... JUI
= 3 & 070027310.20128.05.0001 V] 30117201 Esciivio 12 [l Genéiico - Instiugiia [070027510,2012.8.05.0001] Finalizag3o d... ESCRIV... ESC.
— 3 & 070027310.2012.8.05.0001 V] 30117201, Escivéio 01 [l Genérics - Instrugi [070027910,2012.8,05.0001] Finalizag30 d.. ESCRIV... ESC.
#3 Processas ) 3 & 0700273102012 8.05.0001 V] 28/05/201 5 TODOS - Tetmo de audiéncia Gendiico [0700279-10.2012.6.05.0001] ESCRIV... JUI
+4Eq Peligtes Intemadirias & 0096255-12.2008.8.05.0001 V] 28/05/201 5 CIVEL- Temmo de audiéncia - ConciliagSo sem ésito [D096256-12.200 Jizto
-] Despacho: 7 0320408-38.2011.8.08.0001 V| 28/05/201 B OM  CIVEL- Temo de audiéncis - Depoimento Pessoal Autor [(3204083... Finalizacod.. JUIZIO  ESC
#1- (7] Decistes interlocutGrias 7 (132040838, 2011.8.05, 0001 v| 28/05/201 B OB Gendiico- Instupio [0320408-38.2011.9.05.0001) Finalizag3o d... ESCAIV... ESC...
+-f] Sentengas 7 (132040838, 2011.8.05, 0001 V] 28/05/201 B OB Gendiico- Instupio [0320408-38.2011.9.05.0001) Finalizag3o d... ESCAIV... ESC...
¥l (7] Ao Ondinatério 7 (132040838, 201,805, 0001 V] 28/05/201 B OB Gendiico - Instupio [0320408-38.2011.9.05.0001] Finalizag3o d... ESCAIV... ESC...
=1-F] budiéncias 7 (132040836, 2011.8.05. 0001 V] 28/05/201 B OB CIVEL- Temo de audiéncia - Conciiagio com &0 [0320408-38.20... Finalizaie d.. ESCAIV... ESC...
@ EmElaboracio 7 (320408-36.2011.8.05,0001 v| 28/05/201 B OB Gendiico- Instugdo [0320408-38.2011.9.05.0001] Finalizag3 d... ESCAIV... ESC...
T Ag Assinature do Juiz (31] & 009625512 2008.8.05, 0001 V] 28/05/201 u Genéiicn - Instiugia (00962561 2, 2008.8.05.0001] Finalizag3o d... ESCAIV... JUIL.
Ty Ag Liberar nos Autos Digiais & 009625512 2008.8.05, 0001 V] 28/05/201 u Genérico - Insrugo [0096256-12.2008.8.05.0001] Finalizag3o d... ESCAIV... JUIL.
%, Ag Andlie (17) ) 009625612, 2008.8.05.0001 V] 28/05/201 u CIVEL- Termo de auciéncia - Conciliagio sem éxito [1095256-12.200... Finslizagdod... JUIZ10 U
22 e Fromraimonte [ 0700121-20.1972.8.05.0001 v 07/08/201... CatiaMicsel Dias Gensiioo - Instiugiia [0700121-20,1973.8.05.0001] Finalizago d... ESCRIV... ESC.

Salvador/ Bahia
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10. Juntada de Peticoes Intermediarias

Para iniciarmos o procedimento, clique na fila Peticoes Intermediarias, selecione a filas Ag.
Analise de acordo com a atividade, localize o processo desejado e clique no botdo Juntar
Peticdo Intermediaria.

isterna de Auto

stica =
Cadastro Andamento Carga Expediente Mandados AR Publicagdo Certiddo Custas Consulta Relatérios Utilitdarios Ajuda
> o pm|tea=m  Ga|dalaa|or @ ae|as s
E::J Fluxo de Trabalho

thms de lvabalho} Posquisal] L - 2 P Legenda Estilo da visualizagdo lPadtZo

Fluxo de trabalho : | il "% Juntar peticdo intermedidria

[Fazenda Publica - Tributario v”‘. aste U cabecalho de coluna aqui para agrupar pela coluna

Filtrar filas de trabalho | Seq ~ <5 ()} 1 1 #y P '~ | Digital  ~| Classe
[Digie o texto para fikrar ] IM 2 0300005-14.2012.8.05.0001/80000 v Oficio

—Visualizar processos com : |
@@ Sigilo externo ou sem sigilo H

(O Sigilo absoluto

I &3 Processos em grau de Recurso |-~
&3 Parcelamento [parcelamento da divida)
@& Sobrestamento (art. 40 da Lei 6830/80)
Suspens3o (art. 40, § 2¢ . da Lei 6830/80)
&3 Processos Suspensos - Outios
@3 Aguardando Pagamento das Custas (Baixa ou Arquive
@3 Processos Arquivados
&3 Ag Impress3o
@3 Processo com Classe Alterada
@3 Processo Redistribuido
&3 Processo Excepcional
&3 Processos Reativados
@3 Processos Cancelados
= &3 Petigdes Intermediarias
&3 Ag Cadastramento
@3 Ag Anélise - Recursos
&3 Ag Anélise - Execuco Sentenca
% Ag. Anahse - Petigoes Diversas (1] |
Ag Anslise - Incidente Processual
#)- (] Despachos

Apods a juntada, o processo saira da fila Peticoes Intermediarias e sera copiado para fila
Processos\Ag. Analise de Peticdes Juntadas. Nesta fila, para dar andamento ao processo,
selecione-o e clique no botdo Mover para outra Fila ou se o processo estiver em outra fila,
verificar no icone de correspondente as Filas, clique no botdao Excluir objeto desta fila.

agfster;a de Automa -
Cadastro Andamento Carga Expediente Mandados AR Publicagdo Certiddo Consulta Relatérios Utilitarios Ajudaz
| % Dz G 6 & = & & =3 |6 & || & ||a & & & = ||& = =

=/ Fluxo de Trabalho b .
[Fluxos de trabalho | Pesquisar | | <= & |7 ™ |6k 9 | &k & Legenda Estilo da visuslizacSo {Padido
¢ Excluir objeto desta

Fluxo de trabalho -
~ |
Filtrar filas de trabalho

[n.gnr- o texto para filtrar

7777777777777 '~ | Digital
0308084-79.2012.8.05.0001 v
0308055-23.2012.8.05.0001
0310372-97.2012.8.05.0001
0313528-93.2012.8.05.0001 v
0308047-52.2012.8.05.0001 Rl
0308058-81.2012.8.05.0001

0308073-50.2012.8.05.0001 v
0301185-65.2012.8.05.0001 v
0310787-80.2012.8.05.0001 =

Visualizar processos com *
G Sigilo externo ou sem sigilo

O Sigilo absoluto

A

=1 €9 Processos
&9 Aro Ordinatério - Inicial
&3 Centro Judicidrio de Conflito Tributério
&3 Entrados com Sigilo Absoluto
&3 Concluso/Ato - Inicial
&3 Concluso - Emenda da Inicial
Concluso - MS
&9 Concluso Ordinaria
&3 Concluso para Despacho
Concluso para Decis3o
Concluso para Sentenca
Concluso Decis3o Bacen Jud
&3 Concluso - Substituig3o
&9 Concluso (URGENTE)

OON-=a000 W
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11. Arquivamento de Processos

Para iniciarmos o procedimento, selecione o processo desejado e em seguida clique no botdo
Mover para Outra Fila.

Z Sistema de Aut Justica - Prmeiro G

Cadastro A Carga AR Arg Cent. Publicagio Certiddo Consulta Relatérios _ Uiltérios _Ajuda

IEE T EIEE [o® @ ||&a s

‘2 Fluxo de Trabalho

[Fluxos de trabalho || Pesauisar| | & |® © | %] & & Legenda Estio da visusizagio {Padiao L") o E e

Fluxo de trabalho 4 Emitir Ato Ordinatdrio "4 Emitir expedientd [% Mover para outra fila Digitalizar pecas
[Fazenda Publica - Atos Administiativos 0 ol
Eitvor fias do babaio % Moye 0 processo para outra fila a sua escolha ; — = .
| Processe TvIDigtal v Classe v Entrada |~ Alocado para o usu... | v | Tarias
Digite o texto para filtrar. ~ 0300248-21.2013.8.09%0001 Liquidag&o por Arbitramento 18/04/2013 14:17 Rossini Cocentino
i : 0300306-24.2013.8.05.0001 ] Liquidag3o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Escrivio 11
isualizar processos com © : el : e
@ e e 0300101-92.2013.8.05.0001 “ Liauidag3o por Abiramento 19/04/2013 1157 Esciivio 12
it 0300108-84.2013.8.05.0001 ] Liquidago por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivo 17
() Sigilo absoluta 0300155-58.2013.8.05.0001 v Liquidacdo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Escrivio 14
0323743-65.2011.8.05.0001 Canta Precatéria Civel 19/04/2013 11:57 Escrivio 13
e 0300003-10.2013.8.05.0001 Liquidago por Arbitramento 19/04/201311:57 Escrivio 20
=& Processos 0300143-44.2013.8.05.0001 Procedimento Drdindrio 19/04/2013 11:57 Escri
&3 Ato Ordinatério - Inicial (14) 0300118-31.2013.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Escri
3 Entrados com Sigilo Absoluto 0300086-26.2013.8.05.0001 Liquidago por Arbitramento 18/04/2013 11:57 Escrivio 19
3 Concluso/éto - Inicial 0300117-46.2013.8.05.0001 Liquidag&o por Abitramento 19/04/2013 11:57
Concluso - MS 0300009-17.2013.8.05.0001 v Liquidago por Arbitramento 19/04/201311:57 Escrivio 03
Concluse para Despache (12) 0301299-04.2012.8.05.0001 v Liquidag3o por Arbitramento 19/04/2013 11:57
&3 Concluso para Decis3o 0300129-60.2013.8.05.0001 ™ Liquidago por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Escrivio 07

Na tela de Movimento de Processos entre Filas, localize e selecione a fila de Processos
Arquivados e em seguida e clique no botao Salvar, como demonstrado abaixo.

5| Sistema de Automagio da Justica - Primeiro Grau I -

Cadastre  Andamente Carga Expediente Mandados AR Arg Cent.  Publicagio  Certiddo Consulta  Relatdrios  Utilitérios  Ajuda
? % v T IEEET KLY
i Fluxo de Trabalho
Flucs de tabalh || Pesquisar [ @ % E | T & G Legenda Estio da visuslzasko{Padrao ~d i E e

Fluxo de trabalho 4 Emitir Ato Ordinatério 4 Emitir expediente "4 Mover para outra fla = Digitalizar pecas

[Fazenda Publica - Atos Administrativos - ]
Filtrar filas de trabalho -
[D\gita o texto para filtrar.. ]

5 |Seq B e \ﬂﬁ |ﬁ Processo |~ | Digital |~ | Enlrada |+ Alocado paracusu.. v |
& 0324060-15.2011.8.05.0001 29/05/2013 17:45 Cléudio Bareto

5‘ Movimento de Processos entre Filas EI

[Fila atual : Ato Ordinatério - Inicial
Processos selecionados para encaminhamenta :

|+ | Classe

Procedimento Ordinrio

=] Processos
-] o Drdinatario - Inicial (209]

Selecione a fila de trabalho desting :

& Entrados com Sigila &bsaluto Sel. Processo Observagdo - Sel | Fila de rabalho ‘Yl
-~ Concluso/ata - Inicial 03240507320118050001  minuta pronta O arquivados .l A
<) Conclusn - MG N =N Processos Arquivadas
5] Concluso para Despacha (1] |:|

& Concluso para Decisio
-] Conclusn para Sentenga
) Concluso - Substituigo
&3 Concluso [JRGENTE)
&Y Concluso - Aco popular
-] Conclusn - Ac3n Civil Pablica
] Concluso - Savde [URGENTE]
] Concluso Didinaria
&Y Concluso Decisio Bacen Jud
-] Bloquear Valor - Bacen Jud
5] pguardando resposta - Bacen . Jud
-5 Aguardando hansferéncia - Bacen Jud
=) Ag. Providéncias do Cartéria [JRGENTE)
<20 b Prewiddnciae dn Cartérin (41 I”l_| o

[T Mostrar todas as filas de habalho

tovimentagdo a ser langada no encaminhamento : l

||| B Savar T Fechar

A AAAAEAA AR ARdA AR A a [ PSSP TP PR I ACUAE 1A A 4T AT
Em seguida selecione a fila Processos\Processos Arquivados, e verifique o processo.
2] Sistema de Automagio da Justica - Primeiro Grau J— _—
Cadastro  Andamente Carga Expediente  Mandados AR Arg Cent.  Publicagio  Certiddo Consulta Relatérios  Utilitarios  Ajuda
J* % v arasdealzszomsas as s
5/ Fluxo de Trabalho
Flusos de trabalho || Pesquisar | =) ‘ I ‘ﬁb Lo ‘ (% Legenda Esto ds visusizagio [Padiio Rl o E e
Fluzo de trabalho : % Mover para outra fia Z» Digitalizer pecas
[Fazenda Piblica - Atos Admiictiativos - naste coluna aaui para agupar pels coluna
RSO 5.. Seq v | Digtal | Classe |~ Entada | +| Alocadoparaovsu. v | Taic
[Digie o tewo parafitvar... ) 3 & Frocedimenta Ordindiia 05/06/2013 08:23 Claudio Bareto ai
malll ¢ ofl 030563556, 2011.8.05.0001 Procedimento Ordindrio 22/05/2013 16:45 [l
o 1 & afl 030011916 2013 8.05.0001 Liquidagio por Atbitamento 22/05/2013 1769 [
Q) Aguardenda Pagamenta das Lustas Babaoul » |7 5 S 0E00102:77,2013.8.05.0001 Liquidag#o por Arbiiamento 220512013 16:47
3 Processos Arquivados (1) [ afl 0300113-09.2013.8.05.0001 Liquidago por Arbitamento 2252013 16.47
& Ag Impressio [ of  0321936-10.2011.8.05.0001 Liquidago por Atbiramento 22/05/2013 1647
& Processo com Classs Allsrads O s afl 030128435 2012 6.05.0001 Liquidagio por Atbitamento 22/05/2013 16:48
@ Processa Redistibuido 1 o afl 030043218 2011.6.05.0001 Procedimento Drdindri 22/05/2013 16:48
@ Processo Exoepoional 2 afl 030147143 2012.6.05.0001 Liquidaggo por Atbiramento 22/06/2013 1648
& Processos Reativados O s of 0300256652003 8.05.0001 Liquidago por Atbiramento 22/05/2013 1759
& Processas Cancelados [ ©f| 030146973, 2012.8.05.0001 Liquidagio por Atbiamento 22/05/2013 1759
- Ag. Dighaliza3o do Distibuider [16)
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Para iniciarmos o procedimento, selecione o processo na fila Processos\Processos
Arquivados, em seguida clique no botdo Mover para Outra Fila, escolha a fila
Processos\Ag. Providéncias do Cartorio e em seguida e clique no botdo Salvar, como

demonstrado abaixo.

£ Sistema de Automagio da Justiga - Primeiro Grau

Cadastro Andamento Carga Expediente Mandados AR Arg. Cent.

? Y b @

Publicagdo  Certiddo  Consulta  Relatorios  Utilitérios  Ajuda

By Cp B @ B & G H & S

2| Fluxo de Trabalho

Fluxas de trabalho | Pesquisar

Fluxeo de trabalho :

[Fazenda Piblica - Atos Administrativos
Filtrar filas de trabalho
[Dlglts o bexto para filkrar... ]

3] Processos em grau de Recurso (2]
3] Processos Suspensos
3 Ag. Informagties
3 Aguardandn Pagamenta das Custas (Baika ou &
3 Processos Arquivadas [11]
3] Ag Impress3o
3 Processo com Classe Alerada
Processo Redistribuida
Processo Excepcional
Processos Reativadas
3 Processos Cancelados
3 Ag. Digitalizagdo do Distibuidar (16)
# -] Petigiies Intermediarias
- (F] Despachos
] Decisfies interlocutdrias

entengas

] Ato Ordinatdrio
- (F] Audigrcias

- (F] Mandados

i (F] Centidgo oficial
- (F] Offcios

#- ] Cartas

@G & |& % %
| O G 50| B fy Legenda Estio dawisualiagio .[F’adrﬁn vl =] ) ']
% Mover para outra fla = Digitalizar pegas
S. Seq v % [} &= 96 %) Processo ~ | Digital | Classe +| Entrada | &locado paraousu.. v T
v 3 2 (0324050-15.2011.8.05.0001 Cd Procedimento Ordinrio 05/06/2013 08:23 Cléudio Baneto
3 ag 0305635-58.2011.8.05.0001 v Procedimento Ordinrio 22/05/201316:48 7]
o ) A 1040 q010 0o anns L L Cing1a42c B
% Movimento de Processos entre Filas EI = @
[F\Ia atual : Processos Arquivados ]
Processos selecionados para encaminhamento Selecione afila de trabalho desting
Sel. Prooessa Observagio ~ [ |5el[Fila de trabalho el
03240501920118050001  minuta pronta ] providen &
[B7E20 &g Providencias do Caitdrio o
L 14 Ag. Providéncias do Cantério [URGEMTE]

=] Salbvar ? Eechar

[T Mostrar bodas as filas de rabalho

Movimentagio a ser langada no encaminhamento :

=Y

Salva as informagdes da tela

Nesta fila vocé encontrara os seguintes botdes: Emitir Ato Ordinatorio, Emitir Expediente
(certidao), Mover Para Outra Fila, Digitalizar Pegas, para que possa executar a atividade
que for necessaria ao processo.
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13. Digitalizacao de Pecas Processuais

Para iniciarmos o procedimento, alinhe o papel no alimentador do scanner, localize uma das
filas que tenha a atividade Digitalizar Pecas (Processos\Ag. Providéncias do Cartorio ou
Processos \Ato Ordinatorio Inicial) ou entdo clique no menu Cadastro, item Digitalizacao
de Pecas Processuais. Em seguida, na tela Escolha o Tipo de Documento a ser
Digitalizado, selecione o tipo do documento a ser digitalizado ao processo.

ﬁl Digitalizagdo de Pegas Processuais

Frocesso @ 7 1) 4 EE CEEC..

Arquivo  Fluxo de Trabalho  Configuragdes

M Outrane -

[0324050-1 9.2011 ][a.ua.uum ][uuuuu ] [y [ ]

Origem :

Pecas liberadas

Scanner ~ | (] Mova pega [ Mova pagina Encaminhar

Tipo de documento digital © Perfil do documento

Q-3 B @ 100%

Ongem do papel :

Ewibir em orderm cronoldgica

> [? ][foCiD ] [F'retn e branco

hd ] [Alimentadur automatic:

- &5 0324050-19.2011.8.08.0001
ﬁ Despachos

ﬁ Pera inicial

& Dezpachos

ﬁ Dezpachos

+ & M andadoz

+ ﬁ Dezpachos

+- [ Oficio

+ ﬁ Atoz Ordinatdrioz

+- [} Dticio

+ @ Decisdes Interlocutniaz
+ @ Dezpachos

+ @ M andadoz

+ @ Procuragao

{3 Oficio

% Offcia

ﬁ Procuragao

ﬁ Despachos

ﬁ Decisies Interlocutdriaz

g

+

I B

(%

Z| Escolha o Tipo de Documentoe a ser Digitalizado

I:édig|:|| Dezcrigio

—- M andadoz

2 | Atos Ordinatdrios
3| Alvaras

4 Autos

A | Cartas

| Despachos

7| Oficio

8| Sentengas

9| Termos

10| Diverzos

11 |Editaiz

12| Certiddie: da Secretaria
13| Audigncias

rin

— Scanner
Perfil do documento : Origemn do papel ;

[Preto & branco - ] [Alimentador altomatico

b l [ Duplex

L Dugitalizar ? Fechar
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Verifique as pecas digitalizadas, clique no botdo clique no botdo Salvar para guardar as
informac0es digitalizadas e em seguida clique no botao Liberar nos Autos Digitais, a

2| Digitalizagdio de Pegas Processuais

Arquivo  Fluxo de Trsbalho  Configuragdes

Processo 971 ¢ (I CHBE.. | % 0uiant

0324060-19.2011 || 8.05.0001 q,

- | origem: Arquivo - | ] Novapeca @ Nova pagina | Encominhar~ | G~ B E] @ 100% ~ & (%

=

Pecas liberadas | Tipo de documento dighal Perfl do dosumento - Diigem do papel
Esibit em ordem cronologica - & t‘lﬂﬁcm ] [Pveloe branco '][Ahmer\tadm automatico ¥ | Digitalizar Duplex x Propriedades
= 9 0324060719.2011.8.05.0001 &
{y Despachos ™
iy Pegainicial
13 Despachos ’J 1. RECEBER PROCESSO DA DISTRIBUICEO
{ Despachos CARGA > RECEBIMENTO> N2 LOTE: (SELECIONA O LOTE) BOTAD RECEBER> COLOCAR A SENHA £ CONFIRMAR
(& Mandsdos
] DE“DaChDS 2. RECEBER PROCESSO REMETIDO ANTES DO SAJ
Qorco ANDAMENTOSMOVIMENTACKO UNITARIA> NUMERD DO PROCESSO> INSERIR MOVIMENTAGAO Ne: 132 -
% ’;:?;E“j‘"a‘“"‘“ RECEBIMENTO > COLOCAR NG COMPLEMENTO O TEOR DO RECEBIMENTO.
% gz::::;o'g“e"“'““'””a‘ 3. RECEBER PETICAO DO PROTOCOLO
R Mandodos CARGA > RECEBIMENTO> N2 LOTE: (SELECIONA O LOTE) BOTAD RECEBER> COLOCAR A SENHA £ CONFIRMAR
g Procuracio .
& Oficio 4. ALTERAR LOCALIZAGAO FiSICA
% Oticia ANDAMENTOSLOCALIZACAO FISICA UNITARIA OU EM LOTE> NUMERO DO PROCESSOSLOCAL FISICO>
 Procuagio COMPLEMENTO> BOTAO SALVAR
gy Despachos ~
(fy Devises Interlocutrias 5. AUTUACAO

L] Pagina: 20 RELATORIOS>ETIQUETASSNUMERO DO PROCESSO>BOTAQ IMPRIMIR
6. ALTERAR/CADASTRAR PARTES DO PROCESSO

agio CADASTRO>PARTES E REPRESENTANTES>NUMERD DO PROCESSO
2011.6.05.0001

7. CARGA PARA ADVOGADO

&
£ Pagina: 1 " Liberar nos autos digitais (Ctrl</)} > REMESSA NOVO> TIPO DE LOCAL DESTING: 18 ADVOGADO>ADVOGADO:NUMERD GAB> NUMERO DO
£l Pagina. 2 = PROCESSO>
&) Pagina: 3 E BOTAO REMETER> MARCAR: IMPRIMIR COMPROVANTE DE REMESSA> COLOCAR A SENHA E COMFIRMAR
| &
) Yy E | 8. RECEBER PROCESSO DO ADVOGADO (QUANDO O MESMO FOR REMETIDO PELO SAJ E

Selecione o certificado e clique no botao Liberar.

2| Digitalizagdo de Pegas Processuais
Arquivo  Fluxe de Trabalhe  Configuragées
Processor 97 4 ¢ [C0E (HEC. | % o o8

0324050-19.2011 ||£.05.0001

- P | oOngem: Aquivo | ] Novapegs i Nove pagina | @ Encaminhar- |G B E] @ 100% - ® D7 F

Origem do papel

Exibir em ordem cionoligica

Pegas liberadas | Tipo de documenta digits! Perlil do documento
E ﬂ [Dh'ciu l [F‘relu & branco v][Ahmenlador sutomaticn '] Digitalizar

Dupler | g Propriedades

=& 0324050-13.2011.8.05 0001 &
[y Despachos L
-

iy Peca inicial

{} Despachos

) Despachos

% Mandados

{5y Despachos

[ Oficio

5y Atos Drdinatrios

i Dficio

) Decises Interlocutérias
[y Despachos

) Mandados

[ Procuracio

R Oticio

i Dficio

) Procuragio

g Despachos

[ Decisies Interlocutdrias
L& Pagina: 20

»

Pegas aguardando liberagao

= [¥] &3 0324050-19.2011.8.05.0001 -

]
£l Pagina:1
(] Pagina: 2

] Pagina: 3

4 »

[ ] Mostrar pegas sem efeito .

- .
2] Liberar o5 Documentos nos Autos Digitais [

Caso seu certificado digital ndio esteja disponivel, verifique se o eToken ou o Smart Card
e3td conetamente conectada & configurada & acione o batdo Restaurar,
CEBER> COLOCAR A SENHA E CONFIRMAR

[ Selecione o certificado digital

CESSO> INSERIR MOVIMENTACAD Ne: 132 —

Diata: |05/06/2013 < | [imenTo.
Tipo de movimentagio

(65 [Petisza Ja

Selecione & movimentagio

Documento : Oficio

| Pligitais. Aguarde. por fawvar. NFIRMAR

.13 Lmarar|q Restaurar ¥ Fechar

E> MUMERO DO PROCESSOSLOCAL FiSICOs

Copia as informagées da linha selecionada para a tela anterior

5. AUTUAGCAO
RELATCRIOS>ETIQUETAS>NUMERO DO PROCESSO>BOTAC IMPRIMIR

6. ALTERAR/CADASTRAR PARTES DO PROCESSO
CADASTRO>PARTES E REPRESENTANTES>NUMERO DO PROCESSO

7. CARGA PARA ADVOGADO
CARGA > REMESSA> NOVO> TIPO DE LOCAL DESTINO: 18 ADVOGADO>ADVOGADO:NUMERD OAB> NUMERO DO
PROCESSO>
BOTAO REMETER> MARCAR: IMPRIMIR COMPROVANTE DE REMESSA> COLOCAR A SENHA E CONFIRMAR

8. RECEBER PROCESSO DO ADVOGADO (QUANDO O MESMO FOR REMETIDO PELO SAJ E
ESTIVER RETORNANDO)

Salvar sk Limpar & Imprimi T Eechar
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14. Envio e Recebimento de Processos ao Tribunal de Justica

Para iniciarmos o procedimento, selecione o processo desejado e em seguida clique no botdo
Mover para Outra Fila.

= Sistema de Automagao da Justica - Primeiro Gra
Cadastro Carga M AR Arg.Cent. Publicagio Certiddo Consulta Relatérios Utilitarios  Ajuda
PR GERRBAEEG D BRDE| 0% FHA TR G R

.| Fluxo de Trabalho
[Flukos de trabatha | Pesauisar | 2 | |y ]| @ & Legenda Estio da visuslizagdo {Padido ~ & o Ee
Fluxo de trabalho 4 Emitir Ato Ordinatdrio "4 Emitir expedientel "4 Mover para outra fila § > Digitalizar pecas
[Fazenda Publica - Atos Administrativos ~| Arraste de colunaa sqruipar pela colup
T " Move 0 processo para outra fila a sua escolhal
Filtrar filas de trabalho : ﬁ ~Digtal |~ Classe ~ Entiada ~ | Alocado paraousu... v | Tarias
parafiltrar. 0300248-21.2013.8.059%001 v Liquidag&o por Arbitramento 18/04/2013 14:17 Rossini Cocentino
Vi 0300306-24.2013.8.05.0001 v LiquidagSo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Escrivio 11
isualizar processos com sl 3 i
paE e T 0300101-92.2013.8.05.0001 v Liquidagdo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivio 12
oy N 0300108-84.2013.8.05.0001 v Liquidag&o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivo 17
() Sigilo absoluta 0300155-58.2013.8.05.0001 v Liquidacdo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Escrivio 14
0323743-65.2011.8.05.0001 v Canta Precatéia Civel 19/04/2013 11:57 Escrivio 13
0300003-10.2013.8.05.0001 v LiquidagSo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Escriviio 20
=& Processos 0300143-44.2013.8.05.0001 4 Procedimento Drdindrio 19/04/2013 11:57 Esciivio 18
&3 Ato Ordinatério - Inicial (14) 0300118-31.2013.8.05.0001 v Liquidag&o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Eserivo 01
&3 Entrados com Sigilo Absoluto 0300086-26.2013.8.05.0001 v LiquidagSo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivio 19
&3 Concluso/Ato - Inicial 0300117-46.2013.8.05.0001 v Liquidag&o por Abitramento 19/04/2013 11:57
&3 Concluso - MS 0300009-17.2013.8.05.0001 v LiquidagSo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciiviio 03
Concluse para Despache (12) 0301299-04.2012.8.05.0001 v Liquidag3o por Arbitramento 19/04/2013 11:57
&3 Concluso para Decis3o 0300129-60.2013.8.05.0001 v Liquidag&o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Escrivio 07

Na tela de Movimento de Processos entre Filas, localize e selecione a fila de Processos
Em Grau de Recurso e em seguida e clique no botdo Salvar, como demonstrado abaixo.

2| Sistema de Automagio da Justiga - Primeiro Grau

Cadastro Andamento  Carga Expediente Mandados AR Arg. Cent.  Publicagdo Certiddo Consulta  Relatorios  Utilitérios  Ajuda
T PR | bhE R RAEE B S50 FE T &GS
2| Fluxo de Trabalho
Fluxas de tabalho || Pesquisar | O G 50| B fy Legenda Estio dawisualiagio .[F’adrﬁn - l =] ) ']
Fluxa de trabalha % Emitir Ato Ordinatdrio ¢ Emitir expediente "4 Mover para outra fia = Digitalizar pegas
[Fazenda Piblica - Atos Administrativos - ]
Fillrar flas de trabalha S. Seq x| % [} &= 96 %) Processo ~ | Digital | Classe +| Entrada | &locado paraousu.. v T
[D'g'ts o terto para flar... ] - 2 (0324050-19.2011 8.05.0001 v Procedimento Ordindrio 05/06/2013 08:42 Cléudio Baneto
% a 1 2 0300275-04.2013.8.05.0001 v Liquidag&o por Arbitramento 04/06/201317.21
3 f:.l ] (030001 E-09.2013.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 23/05/201317.52 Luan Maia Yieira

=& Processos * ] (0300453-50.2013.8.05.0001 v Procedimento Ordindrio 29/05/201317:19

{3 Ato Didinatéria - Inicial (208) 7 &g [300034-03.201 3.8.05.0001 v Liquidagdin por Arbitramenta 29/05/2013 0947 Luan Maia Yieira

3 Entrados com Sigo Absolula =/ Movimento de Processos entre Filas ol = =

3 Conclusoéto - [nicial —— —

[F\Ia atual : Ag. Providéncias do Cartério ]
3 Concluso - M5
Processos selecionados para encaminhamento Selecione afila de trabalho destin :
3 Concluso para Despacha (1] =
& Concluse para Deciso Sel Processo Obszervacio - SE\_‘F”G de trabalha "'vl
¥ || 03240501920118050001 it I
Concluzo para Sentenga findka prants L ] ey ‘ &
Concluso - Substituig o ] &7 Processos em grau de Recurso -

Concluse (URGENTE) |
3 Concluso - 4630 popular

3] Concluso - A0 Civil Publica
3 Concluso - Saude [URGENTE]
3] Concluso Drdinaria

3 Concluso Decisdn Bacen Jud
3 Bloquear Valor - Bacen Jud
3] Aguardandn resposta - Bacen Jud S
Aguardando transferéncia - Bacen Jud [T Mostrar todas as filas de trabalho

Ag. Providéncias do Cartdrio [JRGENTE] Movimentacio a ser lancada no encaminhamenta : ‘
| q

Ag. Providéncias do Cartdria [5]
= Ag. Andlise de Petiglies Juntadas (1)
3 Ag. Designagio de Auditncia

A cakear | B Fochar

Em seqguida selecione a fila Processos\Processos Em Grau de Recurso, selecione o
processo e clique no botao Imprime Documentos para que sejam impressas as pegas
desejadas. Em seguida envie fisicamente o desejado, sem a necessidade de materializar o
processo nem remeter via carga, haja vista o processo ser digital.

Quando do retorno destes processos, localize-o nesta fila, clique no botdao Digitalizar Pecgas,
siga o procedimento visto no item 13, em seguida clique no botao Mover para Outra Fila,
escolha a fila Processos\Ag. Providéncias do Cartorio e por final clique no botdao Salvar.
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15. Recebimento e Devolucao de Cartas Precatorias

Para iniciarmos o procedimento, selecione a carta precatdria desejada ja protocolada e enviada
pela distribuicdo na fila Processos\Ato Ordinatorio Inicial. Execute todos os atos
necessarios e em seguida, estando o processos na fila Processos\Ag. Providéncias do
Cartorio clique no botdo Baixar Carta Precatoria.

] Sistema de Automagio da Justica - Primeiro Grau = £
Cadestro Andamente  Carga  Expediente AR Arg.Cent. Publicagio Certiddo Cgnsulta Relatérios Utilitérios  Ajuda
revu ahtanacaedasosam
% Fluxo de Trabalho [ = ==
Flunos de labaho | Pesquisar | 2B |G 9| Bh B Legenda Estio da visualizagio {Padiio ~Hd 0nEe (==
Fluso de iabalho 4 Emitir Ato Ordinatrio % Emitir expediente 4 Baixar Carta Precatria) 4= Mover para outra fla = Digitalizar pegas -
[Fzenda s - os it 3 Essa atividade & RECOMENDADA ser usada apenas para Cartas Precatorias|
Filirar flas de trabalho 5. Seq || [}.5= |28 % | Processo ~ Obsevag@oda. =] Diglal  ~ Classe ~ Erfiada = Alocado parao . = Tarjas - Movimentagdo de origem v
[Diite & testo para fitrar, ] 3 &0 3 0350585-48. 201 2.8.05.0001 soncluso v Mandado de Seguianga 27/08/2012 .. Luciano de Moura .. B
Visualza processos com 3 &0 2 0343823162012 8.05.0001 510 ordinatéiio v Mandado de Seguianga 12/07/2012 .. Cléudia Barreto [So... B Expedigdo de dooumenta
T ———— 5 &0 3 035859521, 2012.8.05.0001 soncluso ¥ Mandado de Seguianga 240742012 [ Expedido temo
3 & af  036488508.228.05.0000 soncluso ¥ Mandado de Seguianga U3/08/2012 .. TerezaMagahes .. Fioferido despacho de mero e
) Sigio absoluto i B0 5 0351721-80.2012 8.05.0001 ¥ Mandado de Seguianga UB/0B/2012 .. TerezaMagahes ..
5 &0 3 0362375:29.2012 8.05.0001 ¥ Mandado de Seguianga 16/08/2012 5 Expedido oficio
= 2 &0 3 036995387, 2012.8.05.0001 ¥ Mandado de Seguianga 170842012 5
=18 Processos = 1 0016274-80.2007.8.05.0001 ¥ Mandado de Seguianga 21/08/2012 [
2 Ato Drdinatério - Inicial 24] (-1 034780368, 2012 8.05.0001 ¥ Mandado de Sequianga 21/08/2012 ] Expedido oficio
& Cenlro Judiciario de Conflto Tributéria i &g 2 0363403:32. 2012 8.05.0001 ¥ Mandado de Seguianca 23/08/2012 ¥ Expedido mandado
Enrados com Sigio Abseluto 8 &0 3 0369520-39.201 2 8.05.0001 ¥ Mandado de Seguianca 24/08/2012 .. Maria das Gragas .. B Expedido mandado
2 Conclusa/Ato - Iicial (57) 5 &9 3 035194785, 2012 8.05.0001 ¥ Mandado de Sequisnca 10/09/2012 ¥l Expedido mandado
& Concluso - Emenda da lricisl 8 &g 2 0363747-13.2012.8.05.0001 ¥ Mandado de Sequisnca 11/09/2012 ¥l Expedido mandado
& Conclusa-Ms (57) 7 &g 3 0372123862012 8.05.0001 ¥ Mandado de Sequisnca 13/09/2012 [ Expedido mandado
Concluso Drdindia (93] 3 G 3 000053426, 2010.8.05.0091 ¥ Mandado de Seguisnca 13/09/2012 [ Expedido mandado
Canchiso pora Despacha [367] 0 &9 3 0367788:23.2012. 8.05.0001 ¥ Mandado de Seguisnca 14/09/2012 [ Expedido mandado
Corcluso pora Decigo 3 3 & 3 0377335.67.2012. 8.05.0001 ¥ Mandado de Sequisnca 24/03/2012 .. TariaMatia Maced... 1
24 Conclusn para Sertonga (14] 4 2g s 0362251-30.2012.8.05.0001 ¥ Mandado de Sequisnca 1711072012 5
o 5 0373434-40.2012.8.05.0001 ¥ Mandado de Sequisnca 1811072012 5
Canclusa Decisko Eaf?” Jud g (F 3 o 034865417.2012.6.05 0001 v Mandado de Sequianga 221042012 7]
Coneluso - Subistituigia 4] 3 2 (1397530-93. 201 2.6,05.0001 ¥ Mandado de Seguianga 051172012 [l
Concluso (URGENTE] 7] LANE - S 0394374-97.2012.8.05,0001 ¥ Mandadode Sequanga  03/1172012... u Evpedid mandado
2 Ag. Providénciss do Carldrio [JRGENTE) (30) 4 G 2 1139362750, 201 2.6,05.0001 ¥ Mandado de Seguianca 13172012 . ] Espedigio de documento
§ (2. e e Clm () 8 & 2 0363722-16.2012.8.05.0001 ¥ Mandado de Sequianca 19172012 . ]

Em seguida selecione a fila Processos\Cartas Precatorias Devolvidas, selecione o processo
e clique no botao Imprime Documentos para que sejam impressas as pegas desejadas. Em
seguida envie fisicamente o desejado, sem a necessidade de materializar o processo nem
remeter via carga, haja vista o processo ser digital. Caso necessario utilize uma das atividades

disponiveis na fila.

5 Sistema de Automasio da Justiga - Primeiro Grau
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/% Fluxe de Trabalho
A e 2 W 0 |G 51 6 iy Legenda Esilo da visuslizagso {Padrio ~H 0 EHeS
Fluxa de trabalho i Digtalzar pacas "4 Concluso p/ Magistrado |4 Imprime documentos| 4 Desarquivar Processo
[Fazenda Pblica - Atos Adminstratives -
il Imprime documentos|
Filrar flas de trabalho S. Seq v [} .5 o £ Processo ~ Digtdl v Dlase = Entrada +  Alocadn para o usu_| v | Tarjas
[Digite o testo para fitrar ) v 5 20 o2 11363502-02 2011 2.8.05 0001 v Carta Precatéria Civel 12/12/2012 0305 []
i 1 2 11338621-24.2013.8.05.0001 v Carta Precatdria Civel 17/05/201313.37 ]
fsuaizar processos com arla Lt
L 3 2 1371200-59.20112.8.05.0001 v Carta Precatdiia Civel 0a10/20121418
. 0 & 2 0371723-78.2012.8.05.0001 v Carta Precatdria Civel 08/10/20121419
O Sigilo absoluto B ([1373814-63 2012.8.05.00071 v Carta Precatéria Civel 08/10/201214:20
8 137314366 201 2.8.05.0001 v Carta Precatdria Civel 08/10/2012 1431
% g 2 (1382098-34 201 2.8.05.0001 v Carta Precatdria Civel 08/10/2012 1443
Aguardando Pagamento das Custas ([Baika ou s & 8 (0365710088, 2012.8.05.0001 v Carta Precatéria Civel 08/10/2012 1515
{8 Carlas Precatérias Devolvidas [437) 2 0365136-33.2012.8.05.0001 Cd Carta Precatdria Civel 08/10/201215:20
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16. Envio de Processos ao Distribuidor

SOF TPLAN

poligraph

EQUIPE SAJ/TJ-BA

Para iniciarmos o procedimento, selecione o processo desejado e em seguida clique no botdo

Mover para Outra Fila.

2| Sistema de Automagdo da Justica
Cadastro Carga AR Arg.Cent. Publicagio Certiddo Consulta ios Utilitarios  Ajuda
IEEE EE TR
‘2 Fluxo de Trabalho
[Fluxos de trabalho || Pesauisar| | & |® © | %] & & Legenda Estio da visusizagio {Padiao L") QB e
Fluxo de trabalho | 4 Emitir Ato Ordinatdrio "3 Emitir expedien [% Mover para outra fila § 5 Digitalizar pecas
[Fazenda Publica - Atos Administiativos - '
Eitvar fias do habaia - = Move 0 processo para outra fila 3 sua escolha =
iltrar filas de trabalho : NES “, Processo gitEl T '~ Entiada v | Alocado paraousu... v | Taras
[Digte o tento para fiter J 8 0300248-21.201 3805001 quuldacau por Arbitramenta 18/04/2013 1417 Rossini Cacentino
i : o 0300306-24.2013.8.05.0001 LiquidagSo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Escrivio 11
isualizar processos com : . e 3 i
paE e T O 4 0300101-92.2013.8.05.0001 Liquidagdo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivio 12
el O o 0300108-84.2013.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivo 17
() Sigilo absoluta O a 0300155-58.2013.8.05.0001 Liquidacdo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Escrivio 14
0O s 0323743-65.2011.8.05.0001 Carta Precatéiia Civel 19/04/2013 11:57 Esciivio 13
e 80 2 0300003-10.2013.8.05.0001 LiquidagSo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Escriviio 20
=& Processos [ - 0300143-44.2013.8.05.0001 Procedimento Drdindrio 19/04/2013 11:57 Esciivio 18
&3 Ato Ordinatério - Inicial (14) O o 0300118-31.2013.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Eserivo 01
3 Entrados com Sigilo Absoluto O s 0300086-26.2013.8.05.0001 LiquidagSo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciivio 19
&3 Concluso/Ato - Inicial O s 0300117-46.2013.8.05.0001 Liquidagao por Arbitramento 19/04/2013 11:57
Concluso - MS [ 0300009-17.2013.8.05.0001 LiquidagSo por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Esciiviio 03
Concluse para Despache (12) 0o 2 0301299-04.2012.8.05.0001 Liquidag3o por Arbitramento 19/04/2013 11:57
& Concluso para Decisio O o 0300129-60.2013.8.05.0001 Liquidag&o por Arbitramento 19/04/2013 11:57 Escrivio 07

Na tela de Movimento de Processos entre Filas, localize e selecione a fila de Encaminhar
ao Distribuidor e em seguida e clique no botdo Salvar, como demonstrado abaixo.

£ Sistema de Automagéio da Justica - Primeira Grau
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=433 Processos « || | Z/Movimenta de Processos entre Filas

-5 Ata Ordinatério - Inicial (208]

Entradas com Sigila Absoluta

Concluza/éto - Inicial

Conclusa - M5

3] Concluso para Despacho [1)

~3) Conclusn para Decisdn

-3 Conclusn para Sentenca

Conclugo - Substituicio

=) Concluzo [URGENTE)

~#3) Concluso - 4¢30 popular
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Proceszos selecionados para encaminhamenta Selecione a fila de trabalho desting

Sel Processn  Dbservagio B Sel.|Fila de trabalha "Y‘
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w93 Encaminhar ao Distribuidor o

[] Mastiar tadas az filas de trabalho

Movimentagio 5 ser lanzada no encaminhamento ©
2

3] #guardando resposta - Bacen.Jud
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<

B salkvar| T Fechar
Salva as informagdes da tela

Em seguida selecione a fila Processos\Encaminhar ao Distribuidor, selecione o processo e
cliqgue no botao Remeter ao Distribuidor e o processo sera enviado ao distribuidor.
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