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MMAANNUUAALL  FFLLUUXXOO  DDIIGGIITTAALL  DDEE  TTRRAABBAALLHHOO  

11..  AAcceessssaannddoo  oo  FFlluuxxoo  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  cclliiqquuee  nnoo  mmeennuu  AAnnddaammeennttoo,,  iitteemm  FFlluuxxoo  ddee  TTrraabbaallhhoo  oouu  nnoo  

ííccoonnee  ccoorrrreessppoonnddeennttee::  

  

NNaa  tteellaa  ddee  FFlluuxxoo  ddee  TTrraabbaallhhoo,,  sseelleecciioonnee  oo  nnoommee  ddoo  fflluuxxoo  ddeesseejjaaddoo.. 

 



 
 

EQUIPE SAJ/TJ-BA 

SSaallvvaaddoorr//  BBaahhiiaa  

MMaaiioo  ddee  22001133  
Pág. 6 de 26 

AA  pprriimmeeiirraa  ffiillaa  éé  PPrroocceessssooss\\AAttoo  OOrrddiinnaattóórriioo  IInniicciiaall,,  nneellaa  eessttããoo  ttooddooss  ooss  pprroocceessssooss  

ddiissttrriibbuuííddooss  ppaarraa  oo  ccaarrttóórriioo..  NNeessssaa  ffiillaa  vvooccêê  eennccoonnttrraarráá  ooss  sseegguuiinntteess  bboottõõeess::  EEmmiittiirr  AAttoo  

OOrrddiinnaattóórriioo,,  EEmmiittiirr  EExxppeeddiieennttee  ((cceerrttiiddããoo)),,  MMoovveerr  PPaarraa  OOuuttrraa  FFiillaa,,  DDiiggiittaalliizzaarr  PPeeççaass..  

 

22..  EEmmiissssããoo  ddee  AAttoo  OOrrddiinnaattóórriioo  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  sseelleecciioonnee  oo  pprroocceessssoo  ddeesseejjaaddoo  nnaa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\AAttoo  

OOrrddiinnaattóórriioo  IInniicciiaall  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  EEmmiittiirr  AAttoo  OOrrddiinnaattóórriioo..  EEssttaa  aattiivviiddaaddee  sseerrvvee  ppaarraa  

ggeerraarr  oouuttrrooss  aattooss  aa  ppaarrttiirr  ddeessttaa  ffiillaa,,  iinncclluussiivvee  aabbrriirr  VViissttaass  aaoo  MMPP..  
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EEmm  sseegguuiiddaa  oo  ssiisstteemmaa  aabbrriirráá  aa  tteellaa  ddee  EEmmiissssããoo  ddee  DDooccuummeennttooss  ccoomm  aa  ccaatteeggoorriiaa  ddee  AAttoo  

OOrrddiinnaattóórriioo  jjáá  sseelleecciioonnaaddaa..  SSeennddoo  aassssiimm,,  sseelleecciioonnee  oo  mmooddeelloo  ddee  ssuuaa  pprreeffeerrêênncciiaa  ee  ppoorr  ffiinnaall  

cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  SSeelleecciioonnaarr..  

  

CCoomm  oo  mmooddeelloo  jjáá  sseelleecciioonnaaddoo,,  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  EEddiittaarr  ppaarraa  rreeddiiggiirr  oo  tteexxttoo:: 
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AAoo  tteerrmmiinnaarr  ddee  eeddiittaarr  oo  ddooccuummeennttoo,,  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  ““FF””,,  ee  sseelleecciioonnee  aa  ooppççããoo  AAssssiinnaarr  ee  

LLiibbeerraarr  nnooss  AAuuttooss  DDiiggiittaaiiss  ((ssee  ttiivveerr  cceerrttiiffiiccaaddoo  ddiiggiittaall))  ee  ppoorr  ffiinnaall  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  CCoonnffiirrmmaarr..  

  

33..  GGeerraarr  AAttooss  aattrraavvééss  ddee  AAttoo  OOrrddiinnaattóórriioo  ((ddooccuummeennttoo))  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  ccoomm  oo  aattoo  oorrddiinnaattóórriioo  jjáá  ggeerraaddoo,,  vváá  aattéé  aa  ffiillaa  AAttoo  

OOrrddiinnaattóórriioo\\AAgg..  AAnnáálliissee..  EEmm  sseegguuiiddaa  sseelleecciioonnee  oo  pprroocceessssoo  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  AAttooss  ddoo  

DDooccuummeennttoo..  NNeessttee  ccaassoo,,  uuttiilliizzaarreemmooss,,  oo  aattoo  ““VViissttaass  aaoo  MMiinniissttéérriioo  PPúúbblliiccoo””  ccoommoo  eexxeemmpplloo..  
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NNaa  tteellaa  CCoonnffiigguurraarr  NNoovvoo  AAttoo,,  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  NNoovvoo..  NNaa  tteellaa  CCoonnffiigguurraarr  NNoovvoo  AAttoo,,  

sseelleecciioonnee  aa  ppeessssooaa  aa  qquueemm  ssee  ddeessttiinnaa  oo  ddooccuummeennttoo  ((uummaa  ddaass  ppaarrtteess  oouu  ccoonnttaattoo)),,  nneessttee  ccaassoo  

ccoommoo  uuttiilliizzaarreemmooss  oo  MMiinniissttéérriioo  PPúúbblliiccoo  ccoommoo  eexxeemmpplloo,,  vveerriiffiiqquuee  ssee  eellee  ffiigguurraa  ccoommoo  ppaarrttee  nnoo  

pprroocceessssoo..  CCaassoo  ccoonnttrráárriioo,,  ppooddeerráá  sseerr  ccaaddaassttrraaddoo  ccoommoo  ccoonnttaattoo,,  sseelleecciioonnaannddoo  aa  ooppççããoo  

PPaarrttiicciippaaççããoo  ddoo  MMiinniissttéérriioo  PPúúbblliiccoo  eemm  ggeerreenncciiaarr  ttaarrjjaass..  EEssccoollhhaa  oo  TTiippoo  ddee  AAttoo,,  iinnffoorrmmee  oo  

PPrraazzoo  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  SSaallvvaarr,,  ccoommoo  ddeemmoonnssttrraaddoo  aabbaaiixxoo..  

  

PPoosstteerriioorrmmeennttee,,  oo  ssiisstteemmaa  eemmiittiirráá  uummaa  mmeennssaaggeemm  ssoolliicciittaannddoo  aa  ccoonnffiirrmmaaççããoo  ddoo  aattoo,,  cclliiqquuee  nnoo  

bboottããoo  SSiimm,,  ccaassoo  tteennhhaa  cceerrtteezzaa  ddee  qquuee  ttuuddoo  ffooii  ccoonnffiigguurraaddoo  ccoonnffoorrmmee  iinnddiiccaaddoo  ee  

ppoosstteerriioorrmmeennttee,,  nnaa  tteellaa  ddee  CCoonnffiigguurraaççããoo  ddee  AAttooss,,  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  CCoonnffiirrmmaarr..  
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MMaaiiss  uummaa  vveezz,,  oo  ssiisstteemmaa  eemmiittiirráá  uummaa  mmeennssaaggeemm  ssoolliicciittaannddoo  aa  ccoonnffiirrmmaaççããoo  ddoo  aattoo,,  cclliiqquuee  nnoo  

bboottããoo  SSiimm,,  ccaassoo  tteennhhaa  cceerrtteezzaa  ddee  qquuee  ttuuddoo  ffooii  ccoonnffiigguurraaddoo  ccoonnffoorrmmee  iinnddiiccaaddoo  ee  

ppoosstteerriioorrmmeennttee,,  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  GGeerraarr  AAttooss  AAggoorraa  ccoonnffiirrmmaannddoo  oo  eennvviioo  ddoo  pprroocceessssoo  aaoo  

MMiinniissttéérriioo  PPúúbblliiccoo  vviiaa  PPoorrttaall..  

  

44..  EEnnvviioo  ddee  pprroocceessssooss  CCoonncclluussooss  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  sseelleecciioonnee  oo  pprroocceessssoo  ddeesseejjaaddoo  ee  eemm  sseegguuiiddaa  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  

MMoovveerr  ppaarraa  OOuuttrraa  FFiillaa..  
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NNaa  tteellaa  ddee  MMoovviimmeennttoo  ddee  PPrroocceessssooss  eennttrree  FFiillaass,,  llooccaalliizzee  ee  sseelleecciioonnee  aa  ffiillaa  ddee  ccoonncclluussããoo  

ddeesseejjaaddaa  ee  eemm  sseegguuiiddaa  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  SSaallvvaarr,,  ccoommoo  ddeemmoonnssttrraaddoo  aabbaaiixxoo..  

  

55..  RReettoorrnnaannddoo  ddoo  GGaabbiinneettee  

DDeeppooiiss  ddee  aassssiinnaaddoo  ee  lliibbeerraaddoo  oo  ddooccuummeennttoo  ppeelloo  MMaaggiissttrraaddoo,,  oo  pprroocceessssoo  rreettoorrnnaarráá  aaoo  fflluuxxoo  ddoo  

ccaarrttóórriioo,,  eemm  dduuaass  ffiillaass  ddee  pprroocceessssoo::  PPrroocceessssooss\\AAgg..  EEnncceerrrraammeennttoo  ddoo  AAttoo  ee  PPrroocceessssooss\\AAgg..  

PPuubblliiccaaççããoo;;  ee  nnaa  ffiillaa  ddee  ddooccuummeennttoo  ddee  aaccoorrddoo  ccoomm  oo  ddooccuummeennttoo  eemmiittiiddoo  ppeelloo  JJuuiizz::    

DDeessppaacchhoo\\AAgg..  AAnnáálliissee,,  DDeecciissããoo\\AAgg..  AAnnáálliissee  oouu  SSeenntteennççaa\\AAgg..  AAnnáálliissee..  
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66..  VVeerriiffiiccaannddoo  ddeessppaacchhooss,,  ddeecciissõõeess  oouu  sseenntteennççaass  aa  ppaarrttiirr  ddaa  ffiillaa  

AAgg..  EEnncceerrrraammeennttoo  ddoo  AAttoo  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  cclliiqquuee  nnaa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\AAgg..  EEnncceerrrraammeennttoo  ddoo  AAttoo,,  llooccaalliizzee  

oo  pprroocceessssoo  ddeesseejjaaddoo  ee  eemm  sseegguuiiddaa  cclliiqquuee  nnoo  ííccoonnee  qquuee  ccoorrrreessppoonnddee  àà  DDeeppeennddêênncciiaa  ddooss  

OObbjjeettooss..  NNaa  tteellaa  ddee  EEnnccaammiinnhhaammeennttoo  ddoo  PPrroocceessssoo,,  cclliiqquuee  eemm  AAgg..  AAnnáálliissee  ee  ddeeppooiiss  nnoo  

bboottããoo  AAttooss  ddoo  DDooccuummeennttoo  ppaarraa  vveerriiffiiccaarr  oo  ddeessppaacchhoo..  

  

OO  mmeessmmoo  pprroocceeddiimmeennttoo  ppooddee  sseerr  rreeaalliizzaaddoo  aa  ppaarrttiirr  ddaass  ffiillaass  ddee  ddooccuummeennttoo,,  aa  ppaarrttiirr  ddeellaass  ppooddee--

ssee  rreeaalliizzaarr  oo  mmeessmmoo  pprroocceeddiimmeennttoo  jjáá  vviissttoo  nnoo  iitteemm  33..  NNaa  tteellaa  qquuee  aapprreesseennttaa  oo  ddeessppaacchhoo,,  cclliiqquuee  

nnoo  bboottããoo  NNoovvoo..  NNaa  tteellaa  CCoonnffiigguurraarr  NNoovvoo  AAttoo,,  sseelleecciioonnee  aa  ppeessssooaa  aa  qquueemm  ssee  ddeessttiinnaa  oo  

ddooccuummeennttoo  ((uummaa  ddaass  ppaarrtteess  oouu  ccoonnttaattoo)),,  eessccoollhhaa  oo  TTiippoo  ddee  AAttoo,,  aa  FFoorrmmaa  ddoo  AAttoo,,  oo  PPrraazzoo,,  aa  

CCaatteeggoorriiaa  ee  MMooddeelloo..  PPoorr  ffiinnaall  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  SSaallvvaarr,,  ccoommoo  ddeemmoonnssttrraaddoo  aabbaaiixxoo  
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PPoosstteerriioorrmmeennttee,,  oo  ssiisstteemmaa  eemmiittiirráá  uummaa  mmeennssaaggeemm  ssoolliicciittaannddoo  aa  ccoonnffiirrmmaaççããoo  ddoo  aattoo,,  cclliiqquuee  nnoo  

bboottããoo  SSiimm,,  ccaassoo  tteennhhaa  cceerrtteezzaa  ddee  qquuee  ttuuddoo  ffooii  ccoonnffiigguurraaddoo  ccoonnffoorrmmee  iinnddiiccaaddoo  ee  

ppoosstteerriioorrmmeennttee,,  nnaa  tteellaa  ddee  CCoonnffiigguurraaççããoo  ddee  AAttooss,,  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  CCoonnffiirrmmaarr..  MMaaiiss  uummaa  vveezz,,  

oo  ssiisstteemmaa  eemmiittiirráá  uummaa  mmeennssaaggeemm  ssoolliicciittaannddoo  aa  ccoonnffiirrmmaaççããoo  ddoo  aattoo,,  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  SSiimm,,  ccaassoo  

tteennhhaa  cceerrtteezzaa  ddee  qquuee  ttuuddoo  ffooii  ccoonnffiigguurraaddoo  ccoonnffoorrmmee  iinnddiiccaaddoo,,  ee  ppoosstteerriioorrmmeennttee,,  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  

GGeerraarr  AAttooss  AAggoorraa  ccoonnffiirrmmaannddoo  aa  eexxeeccuuççããoo  ddoo  aattoo..

77..  EEmmiissssããoo  ddee  DDooccuummeennttooss    

OObbss::  EEssttee  pprroocceeddiimmeennttoo  ppooddee  sseerr  uuttiilliizzaaddoo  ppaarraa  eemmiissssããoo  ddee  qquuaallqquueerr  ttiippoo  ddee  ddooccuummeennttoo..

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  cclliiqquuee  nnaa  ffiillaa  MMaannddaaddooss\\AAgg..  EEmmiissssããoo,,  llooccaalliizzee  oo  pprroocceessssoo  

ddeesseejjaaddoo  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  EEmmiittiirr  EExxppeeddiieennttee..  

  

NNaa  tteellaa  EEmmiissssããoo  ddee  DDooccuummeennttooss,,  vveerriiffiiqquuee  qquuee  aa  CCaatteeggoorriiaa  ((MMaannddaaddoo)),,  oo  MMooddeelloo  ((mmeessmmoo  

qquuee  ffooii  eessccoollhhiiddoo  nnoo  mmoommeennttoo  eemm  qquuee  oo  aattoo  ffooii  ggeerraaddoo))  ee  oo  PPrroocceessssoo  jjáá  eessttããoo  pprreeeenncchhiiddooss,,  

sseennddoo  aassssiimm,,  aappeennaass  cclliiqquuee  nnaa  aabbaa  DDaaddooss,,  vveerriiffiiqquuee  oo  nnoommee  ddoo  mmaaggiissttrraaddoo  aassssoocciiaaddoo  aaoo  

ddooccuummeennttoo,,  ddeeppooiiss  cclliiqquuee  nnaa  aabbaa  PPeessssooaass,,  vveerriiffiiqquuee  aass  ppeessssooaass  eennvvoollvviiddaass  nnoo  ddooccuummeennttoo  ee  ppoorr  

ffiinnaall  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  CCoonnffiirrmmaarr..  
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NNaa  tteellaa  SSAAJJ  --  EEddiittoorr  ddee  TTeexxttooss,,  eeddiittee  oo  ddooccuummeennttoo  ddeesseejjaaddoo  ee  sseelleecciioonnee  oo  ccoonntteeúúddoo  aa  sseerr  

ppuubblliiccaaddoo..  EEmm  sseegguuiiddaa,,  oo  pprroocceessssoo  sseegguuiirráá  ddee  aaccoorrddoo  ccoomm  oo  ccoommaannddoo  eexxeeccuuttaaddoo  ppeelloo  uussuuáárriioo::    

  SSee  aappeennaass  cclliiccaarr  nnoo  bboottããoo  SSaallvvaarr  oo  ddooccuummeennttoo  sseegguuiirráá  ppaarraa  aa  ffiillaa::  DDooccuummeennttoo  

UUttiilliizzaaddoo\\EEmm  EEllaabboorraaççããoo;;    

  SSee  cclliiccaarr  nnoo  bboottããoo  FFiinnaalliizzaarr  oo  ddooccuummeennttoo  sseegguuiirráá  ppaarraa  aa  ffiillaa::  DDooccuummeennttoo  

UUttiilliizzaaddoo\\AAgg..  AAssssiinnaattuurraa  ddoo  JJuuiizz  oouu  EEssccrriivvããoo;;    

  SSee  AAssssiinnaarr  ee  LLiibbeerraarr,,  oo  ddooccuummeennttoo  sseegguuiirráá  ppaarraa  aa  ffiillaa::  DDooccuummeennttoo  UUttiilliizzaaddoo\\AAgg..  

IImmpprreessssããoo..  

88..  PPuubblliiccaaççããoo  ddee  PPrroocceessssooss  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  cclliiqquuee  nnaa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\AAgg..  PPuubblliiccaaççããoo,,  llooccaalliizzee  oo  pprroocceessssoo  

ddeesseejjaaddoo  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  EEmmiittiirr  RReellaaççããoo..    
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NNaa  tteellaa  CCoonnffiigguurraaççããoo  ddee  IInnttiimmaaççããoo  ddee  AAddvvooggaaddoo,,  cclliiqquuee  nnaa  aabbaa  CCoonnffiigguurraaççããoo  sseelleecciioonnee  

ooss  aaddvvooggaaddooss  qquuee  ddeevveemm  sseerr  iinnttiimmaaddooss,,  cclliiccaannddoo  nnaa  ooppççããoo  IInnttiimm,,  nnoo  ccaammppoo  AAddvvooggaaddooss  ee  

iinnffoorrmmee  oo  PPrraazzoo..  PPoorr  ffiinnaall,,  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  SSaallvvaarr  ppaarraa  gguuaarrddaarr  aass  iinnffoorrmmaaççõõeess..  

  

CClliiqquuee  nnaa  aabbaa  FFiinnaalliizzaaççããoo  pprreeeenncchhaa  ooss  ccaammppooss  MMaaggiissttrraaddoo  ee  EEssccrriivvããoo  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  

FFiinnaalliizzaarr,,  ppaarraa  eennvviiaarr  aa  rreellaaççããoo  àà  ppuubblliiccaaççããoo..  
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AAppóóss  eemmiittiirr  aa  rreellaaççããoo  oo  pprroocceessssoo  sseegguuiirráá  ppaarraa  aa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\AAgg..  CCeerrttiiffiiccaaççããoo  ddaa  

PPuubblliiccaaççããoo..  EEmm  sseegguuiiddaa,,  ddeeppooiiss  ddee  ccoonnffiirrmmaaddoo  aa  ppuubblliiccaaççããoo  nnoo  DDiiáárriioo  ddee  JJuussttiiççaa  oo  pprroocceessssoo  

sseegguuiirráá  ppaarraa  aa  ffiillaa  ddee  ccoonnttrroollee  PPrroocceessssooss\\AAgg..  DDeeccuurrssoo  ddoo  pprraazzoo  ddaa  RReellaaççããoo  ddee  

AAddvvooggaaddooss..  NNeessttaa  ffiillaa  ddeevvee--ssee  cclliiccaarr  eemm  uumm  ddooss  bboottõõeess,,  EEmmiittiirr  CCeerrttiiddããoo  ddee  DDeeccuurrssoo  ddee  

PPrraazzoo  oouu  MMoovveerr  oo  PPrroocceessssoo  ppaarraa  PPrroovviiddêênncciiaass,,  ddee  aaccoorrddoo  ccoomm  aa  nneecceessssiiddaaddee  ddee  aattiivviiddaaddee  

ppaarraa  oo  pprroocceessssoo..  

  

99..  AAggeennddaammeennttoo  ee  RReeaalliizzaaççããoo  ddee  AAuuddiiêênncciiaa  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  llooccaalliizzee  oo  pprroocceessssoo  nnoo  fflluuxxoo  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  MMoovveerr  ppaarraa  

OOuuttrraa  FFiillaa  oouu  CCooppiiaarr  PPaarraa  OOuuttrraa  FFiillaa  ddee  aaccoorrddoo  ccoomm  aa  rreessppeeccttiivvaa  ffiillaa,,  sseelleecciioonnee  ccoommoo  

ddeessttiinnoo  aa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\AAgg..  DDeessiiggnnaaççããoo  ddee  AAuuddiiêênncciiaa..  NNeessttaa  ffiillaa,,  sseelleecciioonnee  oo  pprroocceessssoo  

ddeesseejjaaddoo  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  AAggeennddaa  aauuddiiêênncciiaa..  
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NNaa  tteellaa  ddee  PPaauuttaa  ddee  AAuuddiiêênncciiaa  ddaa  SSaallaa,,  iinnffoorrmmee  oo  TTiippoo  ddee  AAuuddiiêênncciiaa,,  aa  SSaallaa  oonnddee  sseerráá  

rreeaalliizzaaddaa  aa  aauuddiiêênncciiaa,,  aa  QQttdd  ddee  PPeessssooaass,,  aa  DDuurraaççããoo,,  aa  ddaattaa  qquuee  ddeesseejjaa  iinniicciiaarr  aa  ppeessqquuiissaa  ee  

cclliiccaarr  nnoo  bboottããoo  LLooccaalliizzaarr  HHoorráárriioo..  NNaa  PPaauuttaa,,  sseelleecciioonnee  oo  hhoorráárriioo  ddeesseejjaaddoo,,  cclliiqquuee  ccoomm  oo  bboottããoo  

ddiirreeiittoo  ddoo  mmoouussee  nnoo  iitteemm  AAggeennddaarr  AAuuddiiêênncciiaa..  

  

AAppóóss,,  oo  pprroocceessssoo  sseegguuiirráá  ppaarraa  aa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\AAgg..  RReeaalliizzaaççããoo  ddee  AAuuddiiêênncciiaa..  NNeessttaa  ffiillaa,,  

vvooccêê  ppooddeerráá  eemmiittiirr  oo  tteerrmmoo  ddee  aauuddiiêênncciiaa,,  sseelleecciioonnaannddoo  oo  pprroocceessssoo  ee  cclliiccaannddoo  nnoo  bboottããoo  EEmmiittiirr  

EExxppeeddiieennttee..  
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AAppóóss  eeddiittaarr  oo  tteerrmmoo,,  sseemmpprree  cclliiccaannddoo  nnoo  bboottããoo  SSaallvvaarr  ppaarraa  gguuaarrddaarr  aass  iinnffoorrmmaaççõõeess  jjáá  

ddiiggiittaaddaass,,  ffaazz--ssee  nneecceessssáárriioo  cclliiccaarr  nnoo  bboottããoo  FFiinnaalliizzaarr  ppaarraa  qquuee  sseejjaa  ccrriiaaddaa  uummaa  ccóóppiiaa  ddoo  

ddooccuummeennttoo  nnaa  ffiillaa  ddee  ddooccuummeennttoo  AAuuddiiêênncciiaa\\AAgg..  AAssssiinnaattuurraa  ddoo  JJuuiizz..  

  

EEmm  sseegguuiiddaa  ssoolliicciittee  aaoo  MMaaggiissttrraaddoo  qquuee  cclliiqquuee  nnaa  ffiillaa  AAuuddiiêênncciiaa\\AAgg..  AAssssiinnaattuurraa  ddoo  JJuuiizz,,  

llooccaalliizzee  oo  pprroocceessssoo  ddeesseejjaaddoo  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  AAssssiinnaarr  ee  LLiibbeerraarr  oo  DDooccuummeennttoo,,    

  

AAppóóss  aassssiinnaaddoo  ee  lliibbeerraaddoo  ppeelloo  mmaaggiissttrraaddoo  eellee  sseegguuiirráá  ppaarraa  aa  ffiillaa  AAuuddiiêênncciiaa\\AAgg..  AAnnáálliissee,,  

ppoossssiibbiilliittaannddoo  oo  ccaarrttóórriioo  eexxeeccuuttaarr  ooss  aattooss..  
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1100..  JJuunnttaaddaa  ddee  PPeettiiççõõeess  IInntteerrmmeeddiiáárriiaass  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  cclliiqquuee  nnaa  ffiillaa  PPeettiiççõõeess  IInntteerrmmeeddiiáárriiaass,,  sseelleecciioonnee  aa  ffiillaass  AAgg..  

AAnnáálliissee  ddee  aaccoorrddoo  ccoomm  aa  aattiivviiddaaddee,,  llooccaalliizzee  oo  pprroocceessssoo  ddeesseejjaaddoo  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  JJuunnttaarr  

PPeettiiççããoo  IInntteerrmmeeddiiáárriiaa..  

  

AAppóóss  aa  jjuunnttaaddaa,,  oo  pprroocceessssoo  ssaaiirráá  ddaa  ffiillaa  PPeettiiççõõeess  IInntteerrmmeeddiiáárriiaass  ee  sseerráá  ccooppiiaaddoo  ppaarraa  ffiillaa  

PPrroocceessssooss\\AAgg..  AAnnáálliissee  ddee  PPeettiiççõõeess  JJuunnttaaddaass..  NNeessttaa  ffiillaa,,  ppaarraa  ddaarr  aannddaammeennttoo  aaoo  pprroocceessssoo,,  

sseelleecciioonnee--oo  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  MMoovveerr  ppaarraa  oouuttrraa  FFiillaa  oouu  ssee  oo  pprroocceessssoo  eessttiivveerr  eemm  oouuttrraa  ffiillaa,,  

vveerriiffiiccaarr  nnoo  ííccoonnee  ddee  ccoorrrreessppoonnddeennttee  aass  FFiillaass,,  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  EExxcclluuiirr  oobbjjeettoo  ddeessttaa  ffiillaa..  
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1111..  AArrqquuiivvaammeennttoo  ddee  PPrroocceessssooss  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  sseelleecciioonnee  oo  pprroocceessssoo  ddeesseejjaaddoo  ee  eemm  sseegguuiiddaa  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  

MMoovveerr  ppaarraa  OOuuttrraa  FFiillaa..  

  

NNaa  tteellaa  ddee  MMoovviimmeennttoo  ddee  PPrroocceessssooss  eennttrree  FFiillaass,,  llooccaalliizzee  ee  sseelleecciioonnee  aa  ffiillaa  ddee  PPrroocceessssooss  

AArrqquuiivvaaddooss  ee  eemm  sseegguuiiddaa  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  SSaallvvaarr,,  ccoommoo  ddeemmoonnssttrraaddoo  aabbaaiixxoo..  

  

EEmm  sseegguuiiddaa  sseelleecciioonnee  aa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\PPrroocceessssooss  AArrqquuiivvaaddooss,,  ee  vveerriiffiiqquuee  oo  pprroocceessssoo..  
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1122..  RReeaattiivvaaççããoo  ddee  PPrroocceessssooss  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  sseelleecciioonnee  oo  pprroocceessssoo  nnaa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\PPrroocceessssooss  

AArrqquuiivvaaddooss,,  eemm  sseegguuiiddaa  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  MMoovveerr  ppaarraa  OOuuttrraa  FFiillaa,,  eessccoollhhaa  aa  ffiillaa  

PPrroocceessssooss\\AAgg..  PPrroovviiddêênncciiaass  ddoo  CCaarrttóórriioo  ee  eemm  sseegguuiiddaa  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  SSaallvvaarr,,  ccoommoo  

ddeemmoonnssttrraaddoo  aabbaaiixxoo..  

  

NNeessttaa  ffiillaa  vvooccêê  eennccoonnttrraarráá  ooss  sseegguuiinntteess  bboottõõeess::  EEmmiittiirr  AAttoo  OOrrddiinnaattóórriioo,,  EEmmiittiirr  EExxppeeddiieennttee  

((cceerrttiiddããoo)),,  MMoovveerr  PPaarraa  OOuuttrraa  FFiillaa,,  DDiiggiittaalliizzaarr  PPeeççaass,,  ppaarraa  qquuee  ppoossssaa  eexxeeccuuttaarr  aa  aattiivviiddaaddee  

qquuee  ffoorr  nneecceessssáárriiaa  aaoo  pprroocceessssoo..  
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1133..  DDiiggiittaalliizzaaççããoo  ddee  PPeeççaass  PPrroocceessssuuaaiiss  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  aalliinnhhee  oo  ppaappeell  nnoo  aalliimmeennttaaddoorr  ddoo  ssccaannnneerr,,  llooccaalliizzee  uummaa  ddaass  

ffiillaass  qquuee  tteennhhaa  aa  aattiivviiddaaddee  DDiiggiittaalliizzaarr  PPeeççaass  ((PPrroocceessssooss\\AAgg..  PPrroovviiddêênncciiaass  ddoo  CCaarrttóórriioo  oouu  

PPrroocceessssooss\\AAttoo  OOrrddiinnaattóórriioo  IInniicciiaall))  oouu  eennttããoo  cclliiqquuee  nnoo  mmeennuu  CCaaddaassttrroo,,  iitteemm  DDiiggiittaalliizzaaççããoo  

ddee  PPeeççaass  PPrroocceessssuuaaiiss..  EEmm  sseegguuiiddaa,,  nnaa  tteellaa  EEssccoollhhaa  oo  TTiippoo  ddee  DDooccuummeennttoo  aa  sseerr  

DDiiggiittaalliizzaaddoo,,  sseelleecciioonnee  oo  ttiippoo  ddoo  ddooccuummeennttoo  aa  sseerr  ddiiggiittaalliizzaaddoo  aaoo  pprroocceessssoo..  
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VVeerriiffiiqquuee  aass  ppeeççaass  ddiiggiittaalliizzaaddaass,,  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  SSaallvvaarr  ppaarraa  gguuaarrddaarr  aass  

iinnffoorrmmaaççõõeess  ddiiggiittaalliizzaaddaass  ee  eemm  sseegguuiiddaa  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  LLiibbeerraarr  nnooss  AAuuttooss  DDiiggiittaaiiss,,  aa  

  

SSeelleecciioonnee  oo  cceerrttiiffiiccaaddoo  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  LLiibbeerraarr..    
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1144..  EEnnvviioo  ee  RReecceebbiimmeennttoo  ddee  PPrroocceessssooss  aaoo  TTrriibbuunnaall  ddee  JJuussttiiççaa  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  sseelleecciioonnee  oo  pprroocceessssoo  ddeesseejjaaddoo  ee  eemm  sseegguuiiddaa  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  

MMoovveerr  ppaarraa  OOuuttrraa  FFiillaa..  

  

NNaa  tteellaa  ddee  MMoovviimmeennttoo  ddee  PPrroocceessssooss  eennttrree  FFiillaass,,  llooccaalliizzee  ee  sseelleecciioonnee  aa  ffiillaa  ddee  PPrroocceessssooss  

EEmm  GGrraauu  ddee  RReeccuurrssoo  ee  eemm  sseegguuiiddaa  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  SSaallvvaarr,,  ccoommoo  ddeemmoonnssttrraaddoo  aabbaaiixxoo..  

  

EEmm  sseegguuiiddaa  sseelleecciioonnee  aa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\PPrroocceessssooss  EEmm  GGrraauu  ddee  RReeccuurrssoo,,  sseelleecciioonnee  oo  

pprroocceessssoo  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  IImmpprriimmee  DDooccuummeennttooss  ppaarraa  qquuee  sseejjaamm  iimmpprreessssaass  aass  ppeeççaass  

ddeesseejjaaddaass..  EEmm  sseegguuiiddaa  eennvviiee  ffiissiiccaammeennttee  oo  ddeesseejjaaddoo,,  sseemm  aa  nneecceessssiiddaaddee  ddee  mmaatteerriiaalliizzaarr  oo  

pprroocceessssoo  nneemm  rreemmeetteerr  vviiaa  ccaarrggaa,,  hhaajjaa  vviissttaa  oo  pprroocceessssoo  sseerr  ddiiggiittaall..  

QQuuaannddoo  ddoo  rreettoorrnnoo  ddeesstteess  pprroocceessssooss,,  llooccaalliizzee--oo  nneessttaa  ffiillaa,,  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  DDiiggiittaalliizzaarr  PPeeççaass,,  

ssiiggaa  oo  pprroocceeddiimmeennttoo  vviissttoo  nnoo  iitteemm  1133,,  eemm  sseegguuiiddaa  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  MMoovveerr  ppaarraa  OOuuttrraa  FFiillaa,,  

eessccoollhhaa  aa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\AAgg..  PPrroovviiddêênncciiaass  ddoo  CCaarrttóórriioo  ee  ppoorr  ffiinnaall  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  SSaallvvaarr..  
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1155..  RReecceebbiimmeennttoo  ee  DDeevvoolluuççããoo  ddee  CCaarrttaass  PPrreeccaattóórriiaass  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  sseelleecciioonnee  aa  ccaarrttaa  pprreeccaattóórriiaa  ddeesseejjaaddaa  jjáá  pprroottooccoollaaddaa  ee  eennvviiaaddaa  

ppeellaa  ddiissttrriibbuuiiççããoo  nnaa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\AAttoo  OOrrddiinnaattóórriioo  IInniicciiaall..  EExxeeccuuttee  ttooddooss  ooss  aattooss  

nneecceessssáárriiooss  ee  eemm  sseegguuiiddaa,,  eessttaannddoo  oo  pprroocceessssooss  nnaa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\AAgg..  PPrroovviiddêênncciiaass  ddoo  

CCaarrttóórriioo  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  BBaaiixxaarr  CCaarrttaa  PPrreeccaattóórriiaa..  

  

EEmm  sseegguuiiddaa  sseelleecciioonnee  aa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\CCaarrttaass  PPrreeccaattóórriiaass  DDeevvoollvviiddaass,,  sseelleecciioonnee  oo  pprroocceessssoo  

ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  IImmpprriimmee  DDooccuummeennttooss  ppaarraa  qquuee  sseejjaamm  iimmpprreessssaass  aass  ppeeççaass  ddeesseejjaaddaass..  EEmm  

sseegguuiiddaa  eennvviiee  ffiissiiccaammeennttee  oo  ddeesseejjaaddoo,,  sseemm  aa  nneecceessssiiddaaddee  ddee  mmaatteerriiaalliizzaarr  oo  pprroocceessssoo  nneemm  

rreemmeetteerr  vviiaa  ccaarrggaa,,  hhaajjaa  vviissttaa  oo  pprroocceessssoo  sseerr  ddiiggiittaall..  CCaassoo  nneecceessssáárriioo  uuttiilliizzee  uummaa  ddaass  aattiivviiddaaddeess  

ddiissppoonníívveeiiss  nnaa  ffiillaa..  
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1166..  EEnnvviioo  ddee  PPrroocceessssooss  aaoo  DDiissttrriibbuuiiddoorr  

PPaarraa  iinniicciiaarrmmooss  oo  pprroocceeddiimmeennttoo,,  sseelleecciioonnee  oo  pprroocceessssoo  ddeesseejjaaddoo  ee  eemm  sseegguuiiddaa  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  

MMoovveerr  ppaarraa  OOuuttrraa  FFiillaa..  

  

NNaa  tteellaa  ddee  MMoovviimmeennttoo  ddee  PPrroocceessssooss  eennttrree  FFiillaass,,  llooccaalliizzee  ee  sseelleecciioonnee  aa  ffiillaa  ddee  EEnnccaammiinnhhaarr  

aaoo  DDiissttrriibbuuiiddoorr  ee  eemm  sseegguuiiddaa  ee  cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  SSaallvvaarr,,  ccoommoo  ddeemmoonnssttrraaddoo  aabbaaiixxoo..  

 

EEmm  sseegguuiiddaa  sseelleecciioonnee  aa  ffiillaa  PPrroocceessssooss\\EEnnccaammiinnhhaarr  aaoo  DDiissttrriibbuuiiddoorr,,  sseelleecciioonnee  oo  pprroocceessssoo  ee  

cclliiqquuee  nnoo  bboottããoo  RReemmeetteerr  aaoo  DDiissttrriibbuuiiddoorr  ee  oo  pprroocceessssoo  sseerráá  eennvviiaaddoo  aaoo  ddiissttrriibbuuiiddoorr..  


