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EXPEDIR/ ASSINAR MANDADOS

�� O Servidor selecionará o menu Cumprimentos / Para Expedir / Mandados.

�� Se o Servidor informar o número do processo no campo Número de Processo, será exibido informações 
referente ao mesmo.

�� Ao selecionar o item Redigir sem AR à O mandado será entregue pelo Oficial de Justiça.
�� Ao selecionar o processo Redigir sem AR, o documento será exibido, em seguida clique no botão 

Registrar.
�� Irá exibir a mensagem: “A Redação do Cumprimento foi registrado com sucesso!!”.
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Para assinar os mandados

�� Servidor, selecionará Cumprimentos / Assinar Mandados.
�� Digitar o Número do Processo e selecionar o botão Submeter.

�� Servidor seleciona o item Assinar.

�� Selecionar o local do certificado digital.
�� Senha do certificado digital.

�� Depois de selecionar Assinar, irá aparecer a mensagem: 

“Registro da emissão/assinatura do documento realizado com sucesso.”
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DISTRIBUIR MANDADO

�� Selecionar o menu Cumprimento / Distribuir Cancelar Oficial / Mandados.

�� Selecionar o Oficial.

�� Selecione o processo, depois selecione Distribuir em Lote.
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ÁREA DO OFICIAL DE JUSTIÇA 

�� Selecionar Cumprimentos / Buscar Expedidos.
�� Inserir o número do processo.
�� Selecionar o botão ( Submeter ).

REGISTRAR RECEBIMENTO
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�� Seleciona Registrar Recebimento.
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�� Selecionar menu Cumprimentos / Buscar Expedidos.
�� Digitar o número do processo.
�� Selecionar ( Submeter ).
�� Selecionar Registrar Retorno.
�� Selecionar ( Submeter ).
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CUMPRIMENTO/DEVOLUÇÃO DE MANDADO

�� Selecionar Cumprimentos /  Expedidos e não lidos / Mandados.

�� Selecione Registrar Retorno.

�� Informe Dia, Mês e Ano da devolução  e em seguida clique em Submeter.
�� O horário é facultativo.
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�� Após clicar em submeter é mostrada uma mensagem de confirmação, em seguida clique em OK.

�� Após as informações da data de devolução, o usuário será direcionado para a tela de movimentação 
processual.
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�� Será necessário informar o código de movimentação.

�� Informe o código 106 da movimentação ou busque na árvore.
�� Selecione o Resultado da movimentação.
�� Clique em Confirmar para finalizar a devolução.




