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MANUAL DO USUARIO - SAIPRO 1° GRAU

1. Introducéao

Este documento apresenta o Manual do Usuario que atende as funcionalidades das Varas
(Cartorio, Sala de audiéncia e Juiz) do SAIPRO 1° Grau. Os itens de atribuicdes da Vara,
Modelos de Documentos e de Consultas aqui apresentados sdo utilizados por diversos tipos
de usuarios, com permissdes diferentes de acesso. Dessa forma, algumas funcdes estardo
disponiveis a todos os usuarios da Vara e outras a usudrios restritos podendo ser
disponibilizadas por autorizacdo do Juiz Titular do cartério.

2. Conhecendo o SAIPRO

Abrangendo todo o Poder Judiciario, nas suas 12 e 22 instancias, bem como os Juizados
Especiais, 0 Sistema de Acompanhamento Integrado de Processos Judiciais — SAIPRO é um
sistema de dados informatizado que funciona coletando e distribuindo, de forma detalhada e
atualizada, todas as informac®es relativas a tramitacéo processual. Entre outros recursos, o
sistema oferece aos juizes e servidores modelos de atos para preenchimento automatico de
dados e geracdo de relatérios diversos, automatizando etapas burocraticas e mecanicas, o
que, além de agilizar a prestacéo jurisdicional, ainda imprime confiabilidade ao processo.

O SAIPRO garante ainda que, através da Internet, partes e advogados tenham acesso a
consulta do tramite processual e ao teor dos atos pelo site WWW.TJ.BA.GOV.BR.

Os advogados e partes interessadas podem utilizar o SISTEMA PUSH do TJBA.

O Sistema Push é um servico que consiste no envio automatico de e-mails com
informacdes sobre as movimentagfes dos processos selecionados pelo interessado.

3. Acessando o SAIPRO

O SAIPRO é um sistema Web, acessado pela intranet (rede do TJBA) através de um duplo -
clique em um dos icones abaixo a depender do computador do usuario.

SAIPRO - Siskema )
de Processos Sisterna SAIPRO

Sistema SAIFRO
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A seguir digita-se o login do usuario e seleciona-se o sistema, como indicado abaixo:

S Dica: este simbolo R
Usuirio: | 4|

. r : K mostra uma caixa de listagem, que
Sistema: PRIMEIRO GRAU bl permite ao usuario selecionar uma

entrada a partir de uma lista especifica.
Para prosseguir cliqgue no botdo

v A seguinte tela é apresentada:
Senha: |
Nova Senha: .

Confirma Nova Senha:

v Informe a senha fornecida no primeiro campo. Por seguranca do sistema a primeira
senha fornecida deve ser trocada. Desta forma, crie uma nova senha, e confirme-a
no terceiro campo. Nos acessos seguintes, somente serd necessario preencher o
campo senha. Porém o usuario podera modifica-la a qualquer instante.

Dica: A senhatem data de
expiracdo. Ocorrendo qualquer
problema no acesso informe-se

< com o Help Desk*".

Dica: Para abrir os menus,
clique no + ao lado da pasta
azul ou dé um duplo clique no

nome. Para fechar a pasta,
cligue no - ou dé um duplo
cligue no nome.

v Cligue no botdo Continuar.

4. Atribuicdes da Vara

L
"l' i i
’T—: | Tabelas Basicaz
+- | Cansultaz

4.1 Cadastro
Dica: Existem duas opcoes

-.—"{fy tenu Principal relacionadas a cadastro de
processos, sendo elas:
. cadastramento de processos e
| Cadasto cadastramento de processos
_-41_._“ 7 Movimentac3o de Processo antigos. O primeiro é utilizago

pelas Comarcas que nao
possuem um setor de
Distribuicdo de processos. O
segundo e utllizado por
Comarcas que possuem 0 setor
de Distribuicao.

=15 AtribuigBes daVara
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4.1.1 Cadastramento de Processos

=3 Menu Principal v Para iniciar o cadastramento de

processos cliqgue em Atribuicdes da

-2 Cadastro Vara, depois em Cadastro e no item
Cadastramento de Processos, como

—'.~'.'f-_?_'i Alribuigies da'fara
L

Cadastramento de Proc

Autuar Processo
|E;‘] Alerar Dados do Proceszo

v Selecione o Tipo de Processo, tipo da vara, a Classe e o Assunto clicando na seta

ao lado do campo Assunto.

indicado na figura;

Cadastro de Processo

Tipo de Processo: | Petico Inicial -
Tipo de Vara: CIvEL vI

Classe: [ACZD CIvIL PUBLICA
Assunto: || =l
Procedimento:
Data: 25/09/2008
Cantinuar Limpar

v Sera exibida uma janela contendo uma Lista de Assuntos de acordo com a tabela
de assuntos criada pelo Conselho Nacional de Justica, como mostra a figura a

seguir;

firvore de Assuntos Processuais

Dica: Este simbolo abre uma
janela de Lista de Assuntos
contidos nas

Conselho Nacional de Justica.

tabelas

do

Descrigdo dos Assuntos Processuais

Dispositivo Legal: |

DREITO ACMIMISTRATIVO E OUTRAS MATRRIAS DE DIREITO FURLICO e
DEITO COIL

DIREITO DA CRIANCAE DO ADOLESCEHTE

DIREITO DO CENSTMIDOR

DBEITO INTERNACIOHAL

DIREITO MARITIMO

DIREITO FRNAL

DREITO PREVIDENCIARID

DBEITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALIO

DIREITO PROCESSUAL PENAL

Glossario:

DIREITO TRIBUTARIO Assunto Principal? 8im & Nio ©

REGISTROS PUBLICOS

v Navegue através da arvore até o assunto desejado e informe se este € 0 assunto
principal ou secundario do processo na tela de descricdo dos assuntos, localizada

a direita da arvore de assuntos;

Selecionar | Cancelar

v Clique no botéo Selecionar para confirmar a sele¢do do assunto;
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Cadastro de Processo

Tipo do Processo: Petigio Inicial

- . Dica: Em caso de processo
Classe: ALAQ CIVIL PUBLICA apenso é necessario inserir um
Assunto: Ezoneragio nimero de processo principal
: . neste campo. Assim, ao final
Procedimento: deste cadastramento, o nimero
Assisténcia Judiciaria: INF&O 'I de processo gerado sera
apensado ao numero principal

Apenso a: | digitado no campo indicado.

Numero Antigo: I

Walor da Causa: I

Cantinuar I Limpar I Cancelar |

v Preencha os campos necessarios e clique em continuar;

v A depender do Tipo de Processo informado na tela anterior, outros campos
poderdo aparecer;

Dica: Selecione o numero do processo
com o mouse e aperte (Ctrl+C) para
copiar na memoria do computador.

| Quando necessitar colar pressione
Sucesso! ik

Cadastro de Processo

O PROCESSO 0000000-00.2010.805.0000 foi criado com sucesso

[ASSOCIA PARTE AO PROCESSO] [CADASTRA PROCESSO DO INTERIOR]

v A palavra Sucesso significa que os dados foram salvos no SAIPRO;

v Anote o numero do processo. Cligue em [Associa Parte ao Processo] para
continuar o cadastramento. Se desejar cadastrar outro processo clique em
[Cadastra Processo do Interior].

v Para mais informacdes sobre como associar parte ao processo através do link
[Associa Parte ao Processo], ver Item 4.1.5.

v Para associar ou editar um assunto, acesse o item Alterar Dados do Processo no
menu do sistema; Ver Item 4.1.4.
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4.1.2 Cadastramento de Processos Antigos

v Para iniciar 0 cadastramento de

B3 . : .
C g astn processos antigos clique em Atribuicdes
Cadastramento de Processos da Vara, depois em Cadastro e no item
”t”a' Processo Cadastramento _de Processos _Antigos,
Cadastra de Pro como indicado na figura;
v Selecione o tipo do processo, o tipo da vara; a classe (a¢do) do referido processo

e 0 assunto. Para selecionar o assunto siga o0 mesmo procedimento utilizado no
Cadastro de Processos descrito no Item 4.1.1 ;

Cadastro de Processo Antigo

Tipo de Processo: | j

Tipo de Vara: 'l

Classe: I =l
Assunto: | El

Procedimento:
Data da Distribuig&o: (DD/MM/AAAA)

Observagdo:

Continuar | Limpar
v A Data da Distribuicdo deve ser informada no campo correspondente, de acordo
com a data de entrada do processo na vara;

v O campo observagdo ndo é obrigatério. Pode ser preenchido conforme haja
alguma informagéo adicional referente ao processo em tela;

v Clique no botdo Continuar;

v A seguinte tela serd mostrada;
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Dica: Evite voltar uma acao nesta tela, pois pode
causar erro no sistema, tendo que comegar

Associa Parte | a Processo novamente o cadastro.

Tipo da Parte: AUTOR‘;’

Tipo de Pesquisa: (O Fonética & Nome
Nome da Parte: - J
Réu Preso: ' Nao v

UF OAB: BA ~
0AB: 1
Nome do Advegado: |
Ordem: .

=

Observacio:

[ Continuar H Limpar ” Cancelar ]

v Neste tipo de cadastramento é necessario inserir uma parte ativa e uma passiva
antes de gerar o nimero do processo. As Outras partes (caso hajam) podem ser

inseridas em Associar Processo/Parte/Advogado. Ver item 4.1.5 ;

v Selecione o tipo da parte; Escolha o tipo da pesquisa; Digite 0 nome da parte;
informe se o réu se encontra preso;

v Informe a situacdo do réu preso; estd opcdo sO deve ser levada em consideracao

para os processos relacionados aos atos criminais.

v Informe a UF da OAB do advogado, o home e ou a OAB, somente se tiver certeza

guanto a digitacdo correta dos dados.

v Cligue no botédo continuar; repita o procedimento para a parte passiva.

v Caso haja necessidade de alteracdo, acesse Associar Processo/Parte/Advogado, no

item 4.1.5.
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4.1.3 Autuar Processo

v Para Autuar um ou mais processos,
cligue em Atribuicbes da Vara;
Cadastro; Autuar Processo, como
indicado na figura;

5-_:-'1%’ Fenu Principal
=155 AbibuicBes da Vara
-l—':j"l Cadaztro
Cadastramento de Processos

Autuar Pro
Autuar Processo Para autuar um processo com o
nimero antigo selecione esta
Informe o nimero do processo desejado para a autuagio 0pcao.

@ Numero Atual ¢ Nimero Anterior

Qtde. Qtde. = Relacionado a Qtde. Folhas e
volumes; para cada duzentas
folhas ha um volume. Exemplo:
430 folhas e 3 volumes.

Processos Data Hora Folhas Volumes
[ [eosooor  [1gmsrz010  [iost |
[ |805.0001  [10/05/2010  [1051 |
[ [sos.0001  [ros72010  fost |
[ |s0s.0001  [igose010  f10s1 |
I [
l
I

autuacoes simultaneas.

[

l ,

| E possivel realizar diversas
I

{

[e05.0001  [10/057201
Js0s.0001  [10/05/2010  J1051 |

lanr anns liawmrinnen finra I

A data de autuacdo devera ser
obrigatoriamente  superior a
data de distribuicdo informada
no ato do cadastramento do
processo em tela.

Continuar I Limpar l
v Digite o Namero do(s) Processo(s), a quantidade de folhas e de volumes do processo
como mostra a figura e cliqgue em continuar;

v Caso haja necessidade, altere a data e o horario da autuacao.
v Apo6s o clique aparecera a seguinte tela, indicando o sucesso da autuacao.

Stucesso!
PROCESSOS AUTUADOS

Autuar Processos] [Imprimir Capa dos Processos]

v Se desejar autuar outros processos clique em [Autuar Processos].

v O link [Imprimir Capa dos Processos] exibird a capa do(s) processo(s) para
impresséo.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.1.4 Alterar Dados do Processo

'—1!—{'3| Alribuictes daara
2147 Cadastro
Cadastramento de Proceszosz
Autuar Proceszo

v Para Alterar os dados de um processo
clique em: Atribuicbes da Vara,
Cadastro; Alterar Dados do Processo,
como indicado na figura;

Informe o nimero do Processo;

v

v Caso haja necessidade altere o(s) campo(s) que precise(m) de modificacéo;

Altera Processo

Processo:

Situagio: ATIVD

Tipo de Vara: lm

Classe: | AGEO CivIL PUBLICA =
Tipo de Processo: | ORDEM |

Procedimento: | =

Para Inserir um novo assunto,
clique no botdo sinalizado. Ao
clicar neste botdo o sistema iré

Comarca Origem: |

Assisténcia Judiciaria: IN,KO B

DET—
Numero Antigo: l—
Ot. Volume: I—
Ot, Folhas: Ii
Incluir Assunto: I =
Assuntos: Anticrese(S dario) [Excluirt I
\| Cliqgue em [Excluir] para excluir
Continuar | Cancelar 0 assunto.
v Apo6s a modificagcdo dos campos clique em continuar;

v A seguinte tela sera exibida, confirmando o sucesso da alteracéo, exibindo os dados

do processo.

Altera Processo

Sucesso!

O Processo 2008829-8/2008 fo1 alterado com suresso com os seguintes dados;
Classe: ACAO CIVIL PUBLICA

Procedimento:

Valor da causa: 1,00

Assisténcia Judiciria: HEO

Tipo de Processo: Petigio Inicial

Comarca Origem:

Ot Volume:

Q. Folhas:

A lterar Processo na Varal
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4.1.5 Associar Processo/Parte/Advogado

gutua,pmcessg v Para Associar a um processo uma
Eadastru:u de Processos Antigos Parte e ou seu(s) advogado(s) clique
em: Atribuicbes da Vara, depois em
Cadastro e no item Associar
Processo/Parte/Advogado, como
indicado na figura;

Associa Parte a Processo v Primeiramente digite o nimero do
processo no devido local, como é
mostrado na figura;

Processo: | [&05.0000

v Apb6s digitar o numero correto do
T processo clique em continuar;

Associa Parte a Processo

999999.9/2007 v Se_lem_one 0 _ Tipo da Pa_rte;
Primeiramente inclua as partes ativas
e posteriormente as passivas.

Processo:
Tipo da Parte: -_AUTOR ¥

Tipo de Pesquisa: O Fonética © Nyme

Nome da Parte: v Selecione o Tipo de Pesquisa:

Reéu Preso; NEo v » Fonética: Caso ndo se saiba

Ordem: ] exatamente a escrita do
; i nome da parte.
Observaciio:
R = Nome: Caso tenha-se
conhecimento exato da
escrita do nome.
[Outro Processo] Dica: Utilize o simbolo “%” para facilitar a busca. Ele substitui partes do nome (em caso

de pesquisa por nome). Podendo ser utilizado no inicio, meio ou fim do nome da parte.
Isto evita a necessidade de digitar o nome completo da parte, quando este nao é
conhecido. Porém, se o resultado da pesquisa exceder o numero limite de 1000(mil)
itens o sistema exibirh uma mensagem de erro. Neste Campo também pode ser
utilizado o codigo da parte otimizando a busca. Este codigo esta localizado antes do
nome da parte. E possivel encontra-lo fazendo uma consulta do nome da parte.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v Depois de selecionados e preenchidos todos os campos clique em Incluir;

v O campo Ordem diz respeito a ordem de inclusdo das partes.

Associa Parte a Processo v O préximo passo é
verificar se a parte ja esta
ou ndo cadastrada no
sistema;

Final da Pagina

|C6(Iigo INome da Parte [Nome da Mie [Nome do Pai |Nascimento |[Endereco !Alcunhn Dados Adicionais
jpaes4 JoSE [ [ [ [ [ [DETALHES

A v Para isto, basta verificar
deile il se a parte estd presente

Dica: Para evitar homonimos, verifique 0s outros campos . o .
Total de Partes: 1 ou clique em detalhes, pois existe a possibilidade de uma na lista exibida pelo
) ou mais partes possuirem nomes parecidos ou até mesmo sistema:
[Incluir Parte] compartilharem o mesmo nome. ’

v Caso a Parte ja esteja cadastrada, basta clicar no Nome da Parte ou no Cédigo
correspondente, caso contrario clique no link [Incluir Parte];

v Ao clicar na parte correspondente, a mesma aparecera no canto inferior da tela,
conforme figura abaixo;

Tipo da parte Nome da parte Ordem
AUTOR MINISTERIO PUBLICO 1
REU JOSE 2
VITIMA  |A SOCIEDADE 3

v Caso a pesquisa ndo encontre nenhuma parte que corresponda ao nome pesquisado
sera exibida a seguinte tela;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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Associa Parte a Processo

Menhutn registro encontrado

Inchur Parte

v Podendo ser incluida uma nova parte clicando em [Incluir Parte].

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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Clicando em [Incluir Parte], a seguinte tela sera exibida:
Parte

Final da Pagina
Nome da Parte: e

Endereco:

Bairro:

UF: BA v

Municipio: . ™

Cep: = ﬂ

DDD: |

Telefone: Dica: este simbolo ;I abre
Tipo de Documento: uma janela de Lista de Valores
ja cadastrados no banco de
dados SAIPRO.

Numero de Identificagiio: |
Orgiio Expedidor:
Alcunha:

Natureza da Parte: PESSOAFISICA v Final da Pagina

Dados de Pessoa Juridica

Tipo de Pessoa Juridica: ~

Nome Fantasia:

Dados de Pessoa Fisica

Nome do Pai:

Nome da Mie:

Nome do Responsavel:

Titulo da Parte:

Data de Nascimento: DMDDMMLAAAA)

UF de Nascinento: ~ \

Municipio de Nascimento: =

Vale salientar a importancia de se
cadastrar 0 maior numero de
informacdes possiveis sobre a
parte, pois quanto mais
informacoes, melhor a
identificacdo.

Nacionahdade: -
Sexo: -

Cor: v
Estado Crvil: “

Gran de Instrugiio: e

Profisséo: v

Preso: ~|

Empresa:

Endereco Comercial:

Banro Comercial:

UF Comercial: v

Municipio Comercial: “
Cep:

DDD Comercial:

Telefone Comercial:

Data Obito: (DD/MIVIAAAN)

Incluir

Tnicio da Pagina

Mova Pesquisa

Preencha corretamente os campos; clique em Incluir.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v A seguinte tela confirmando o cadastro sera exibida:

Associa Parte a Processo

Sucesso!

Parte cadastrada

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v A qualquer momento a Vara que criou a parte pode edita-la clicando no Nome da
Parte;

Tipo da parte Nome da parte Ordem
AUTOR MINISTERIO PUBLICO 1
REU :
VITIMA A SOCIEDADE 3

v Além dos campos vistos anteriormente, que podem ser alterados clicando no botédo
Atualizar ou Excluir, podem ser associados outros registros clicando nas opc¢oes
[Incluir Documento ldentidade Parte]; [Incluir Alcunha]; [Incluir Outras Filiacdes]
localizadas ao final da pagina como mostra a figura a seguir.

DDD Comercial:

Telefone Comercial:
Data Ohito: (DD/MM/AAAA)

Afualizar I Excluir | Fiestaurar |

[Mova Pesqusal [Thclur Parte] [Associa Neva Parte as Processo]
Documento Identidade Parte

Tipo de Documento Namero Identificagéio [Orgéio Expedidor [Data de Expedicéio
CPFE

Ocorréncia 1em 1

Impripgi
[Incluir Documento Identidade Parte]

Menhum registro encontrado

Menhum-ssgisissencontrado

Incluir Outras FiliagSes

Salvador/ Bahia
Junho de 2010




TJBA — Tribunal de Justica do Estado da Bahia Revisdo: G

SID — Setor de Informatica e Desenvolvimento Tecnoldgico Data: 14/06/2010

Pag. 20 de 141

SDET - Setor de Desenvolvimento Tecnol6gico

v Clicando em [Incluir Documento Identidade Parte] a seguinte tela sera exibida:

Documento Identidade Parte

Informe valores para inclur em Documento Identidade Parte

Tipo de Documento de Identidade: | CPF j

Namero de Identificagéo: I

Orgiio Expedidor: |
Data de Expedigio: I (DD/MVDIVIAAAA)

Salvar | Lirmpar |
MNeowa Pesquisa) [Parte

v Selecione o tipo de documento e preencha os demais campos solicitados.
Posteriormente clique em salvar;

v Ao clicar em [Incluir Alcunha] a seguinte tela sera exibida:
Alcunha

Informe walores para mcluir em Alcunha

Descricao: I

Salvar | Limpar |

[Mowa Peaquiza] [Parte]

v Informe a alcunha no campo e clique no botdo salvar.

v Clicando em [Incluir Qutras Filiagdes] a seguinte tela sera exibida:

Qutras Filiagbes

Informe valores para mclur em Cutras Filiagdes

Nome Mie: |
Nome Pai: |

Incluir | Limpar | Mewva Pesequiza] [Parte

v Informe os dados solicitados e clique em salvar para adicionar os dados ao registro
da parte.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v Para Associar um advogado clique no Tipo da parte referente a parte que o advogado

representa;

[ .
|Tipo da parte | Nome da parte

@eD) 1040 1
AUTOR  [TOSE IE

Ordem ‘

Associa Parte a Processo

Processo: 999999-9/2007
Tipo da Parte: :AUTOR e
Nome da Parte: JOAO

Rén Preso: :NED |
Ordem: H |
Observaciio:

[ Atualizar ][ Excluir ]l Fiestaurar ]

[Alcunha] [Associa Nowva Parte ao Processo] [Outro Processo]

Nenlum advogado asseciado a esta parte.

qzssoma Nowe Advegade a Parte dm St

v" A seguinte tela sera exibida:

Associa Parte e Advogado

Processo: 999999-9/2007
Parte: JOAOQ
UF Cadastro Advogado: __EIA :_

OAB: f | #l  Cadastrar Advogado

Nome do Advoegado:

Incluir || Festaurar

[Woltar para a Parte] [Cutro Processo]

Salvador/ Bahia
Junho de 2010

[Associa Novo Advogado a
Parte do Processo], fica no
canto inferior, lembre-se de
olhar toda a tela, utilizando
a barra de rolagem.

v Selecione a UF de cadastro do
Advogado;

v Digite o numero da OAB ou clique

no botéo
nome do advogado;

para consulta pelo

nome

nome

N&éo é necessario colocar o

do

colocando a OAB correta,
pois o sistema associa o
automaticamente
atraves do nimero da OAB.

advogado,
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Prompt do usudrio do Explorer

Prompt do script;

For favor entre com um critério de consulta para Mome do Advogada
Cancelar

-

Dica: Utilize o simbolo “%” para facilitar a |_
busca. =

(

v Digite o nome do Advogado e clique no botdo OK;
v Uma janela contendo os resultados da pesquisa se abrira;
Lista de Valores: OAB

G A v Clique no nimero da OAB do advogado;
P (Enerwr Jur:ea ¥ Clique no botéo Incluir;

v Uma tela confirmando a associacdo sera
|0;—\B Nome ibida:
099997  [XI00COKK DA SILVA exibida,

099998B4 SO0000MK DOS SANTOS Aeadcia Phitsis.AivogRic

9999999)5555055{ Sncesso!
— ADVOGADO ASSOCIADO

Processo: 999999-9/2007

Parte: JOAO

UF Cadastro Advegade: BA

0OAB: 099998BA

Nome: XXXXXXX DOS SANTOS

Associa Wova Parte ao Processo] [Veltar para a Parte] [Outro Processo]

v Para Excluir a associacdo clique em Excluir, Para retornar a tela partes do processo
clique no link [Voltar para a Parte];

v Para associar Partes de um outro processo clique em [Outro Processo].

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.1.6 Vincular juiz ao processo

v Para Vincular juiz ao processo cligue em

&lterar Dados do Processo AtribuicGes da Vara, depois em Cadastro e no
] Associar Processo/Parte/tdvogado item Vincular juiz ao processo, como indicado
Wincular juiz ao process na figura;

Azzociar Dficial de Justica ao Processo

Vincular Juiz ao Processo

v Digite o nimero do processo e
clique em Continuar.

v Selecione o juiz referente ao

processo e clique em Continuar.

Processo: |

v Uma tela informando o sucesso da vinculagdo sera exibida.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.1.7 Vincular / Desvincular Processo Apenso

Yincular juiz a0 processo

RUCCEIRR ST EINMOMEEEMEIEIEE]  ~  Para vincular ou desvincular um Processo
[E] Atterar livro tombo Apenso clique em: Atribuicbes da Vara;
Alterar dados de autuacdo Cadastro; Desvincular Processo Apenso.

Digite 0 ndmero do processo ao Vincular/Desvincular Processo Apenso
qual se deseja vincular ou

desvincular um processo apenso;

Processo: | .IBEIE.EIEIEIEI

Continuar
Caso nédo exista nenhum processo

apenso vinculado sera exibida a seguinte
tela:

Desvincula Processo Apenso

Atencio!
NAO EXISTEM PROCESSOS APENSOS

Woltar] [Vincular Processo Apenso

Caso contrario, ou seja, caso haja algun Desvincula Processo Apenso
processo ja vinculado, sera exibida umi Marque os processos que serio desvinculados:
tela contendo o(s) processo(s) apenso(s

vinculado(s) ao processo principal: | Principal | Apenso

[0 [999999-9/2007)392088-5/2007

Para desvincular um ou mais processo:
apensos, marque as caixas (check box
correspondentes aos Processos apenso: [incular Processe Apenso]
gue serdo desvinculados;

[ Continuar ][ Cancelar ]

Clique em continuar;
Uma caixa de confirmacéo sera exibida;

Cliqgue em OK para confirmar;

Microsoft Internet Explorer

_‘“?/ Par Favor, confirme a desvinculagdo dofs) Processols)

[ Ok H Cancelar I

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v Uma tela com a palavra Sucesso sera exibida confirmando a desvinculacdo do(s)
processo(s) apenso(s).

v Para Vincular um Processo Apenso, cligue no link [Vincular Processo Apenso]
presentes nas seguintes telas:

Desvincula Processo Apenso
Marque os processes que serio desvinculados: Desgyincula Processo ApEnSD

[ Prineipal [ Apenso
|00/ 999999-5/2007 392088-5/2007 | Aten l,‘(?(}f
NAOQ EXISTEM PROCESSOS APENSOS

Wincular Procssse Apenso Volse] [Vincular Processo Apensed
Tt pruLEese

. L . Vincular Processo Apenso
v Posteriormente insira 0 numero

do processo apenso e clique em Processo Principal: 999999-9/2007
continuar; Processo Apenso: |993393-9/2006
Continuar
v O SAIPRO ird exibir a tela de
confirma(;éo da vinculagéo; Vincular [ Desvincular Processo Apenso
Sucesso!
Voltar

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.1.8 Alterar Liviro Tombo

Wincular juiz ao processo
Wincularf Desvincular Processo

i| slterar livio tormbo
Alterar dados de autuagio

Alterar Livro Tombo
Indique o n° atual do bvro e da pagna a ser wnpressa

Numero do Livio: |5

Ninero da Pagina : |4

| Atuslizar |

v

Para Alterar o livro tombo da vara clique
em: Atribuicbes da Vara; Cadastro; e em
Alterar Livro Tombo;

Ao abrir a tela Alterar livro, 0os campos
Numero do Livro e Numero da Pagina
exibirdo automaticamente os valores atuais
cadastrados no sistema;

Altere os valores dos campos acordo com a
necessidade de modificacdo e clique em
atualizar;

O sistema ird exibir a tela de sucesso
confirmando a alteracéo.

Alterar Livro Tombo
Sucesso!

INvnero do Livre: 5

IMaumnero da Pagina: 4

[Adterar Livro Tombo]

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.1.9 Alterar dados de Autuacéo

Fiegistrar o Local do Processa - Desc em: Atribuicbes da Vara; Cadastro; Alterar
Alterar dadoz de autuacao dados de autuacdo.

Oferecer Dendncia

|E] Atterar Ivra tomba v Para Alterar os dados de Autuacgdo clique

|E;1 Cadastrar Condenag3o

Alterar Processo Autuado

v Digite o nimero do processo, e clique

no botdo Continuar; Processo: | |a05.0000

Continuar

v A seguinte tela sera exibida:

Alterar Processo Autuado

v
Processo: 999999-9/2007
(tde. folhas: 1
Qtde. volunes: 1
Data de antuacio: 30/10/07
Citde. folhas: 1
Qtde. wolumes: il

Data de autunagio:

| Continuar | [ Limpar |

Alterar Processo Autuado

Sucesso!

Altere 0s campos que  serdo
modificados. O SAIPRO ira preencher
automaticamente os campos de acordo
com os valores informados na autuacéo
do processo. Os campos onde ndo haja
necessidade de mudancas devem ser
deixados em branco;

Clique em Continuar;

Uma tela confirmando a operacédo sera
exibida;

O Processo 999999-9/2007 foi atualizado com sucesso

Processo: 999999-9,2007
Qtde. folhas: 1
Qtde. volumes: 1

Data de autuaciio: 30/10/07

Alterar Processo

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.1.10 Oferecer Denuncia

v

v

Hegistrar o Local do Proceszo - Desc v
. .-'E«Iterar dados de autuau;au

. Eadastrar I:u:undenau;au

Para Oferecer uma DenUncia acesse:
Atribuicdes da Vara; Cadastro; Oferecer
Dendncia.

Oferecer Denuncia

Digite 0 nimero do processo ou do
processo antigo;

Clique no botéo continuar;

Processo: I

Processo .'—‘mtigl:u:l

Informe o nimero do processo ou o ndmero do processo antigo:

|805.0000

Continuar

v

Oferecer Denuncia

Infortne o promotor que apresenta a denlncial

Promotor: V_: v
| Continuar ][ “Waltar ]

v Selecione o0s réus que devem ser

denunciados marcando ao lado dos

mesmos;

Os réus nao selecionados
serdo  desvinculados do
processo. Gera uma
Movimentacdo Automatica.

Confirme a denuncia clicando em OK n
caixa de dialogo que sera exibida logo apés
0 passo anterior;

Microsoft Internet Explorer

\‘?r) Ateng&al Os réus ndo selecionados serdo desvinculados do pracessol Deseja Continuar *

v

Salvador/ Bahia
Junho de 2010

S
elecione o promotor que apresenta a
dendncia;

Cliqgue novamente no botdo continuar;

Oferecer Denuncia

Processo: 999999-9/2007

Situagiio: ATIVO

Tipo de Processo: DENUNCTA / INQUERITO
Vara: VARA CIVEL

Classe: ABORTO

Procedimento: JUIZO CRIMINAL

: Parte ‘

| REU: JOAO|

Clique no botéo continuar;

v A tela de confirmacdo da denuncia sera

exibida;
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v Para oferecer uma nova denuncia clique no link [Oferecer nova denuncia] e repita os
passos anteriores.
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4.1.11 Cadastro de Jurados

. ) Oferecer Dendincia v Par_a _ Cadastrar  Jurados  acesse:
LR AtribuicGes da Vara; Cadastro; Cadastro
. Fleglstrar o Local do Procezsa - Humérico de Jurados.

v Para pesquisar os dados de um jurado cadastrado, digite o nome do jurado; se
desejar selecione a vara e clique no botdo continuar;

Jurado

Informe critérios para pesquisar ou imprimir Jurado

ng,cn

Use o simbolo para selecionar a pesquisa.

Nome: |

Vara: w |

[ Pesquisar ][ Limpar

Inchiir Jurado

v Para incluir um novo Jurado clique no link [Incluir Jurado] e repita os passos de modo
andlogo ao cadastramento das partes, no Item 4.1.5 Associar
Processo/Parte/Advogado.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.1.12

Cadaszto de Juradoz

Regiztrar o L

Alterar Endereco da Parte

ocal do Pr

o - Muménico

v

Registrar o Local do Processo — Numérico

Para Registrar o Local do Processo
acesse: Atribuicdes da Vara; Cadastro;
Registrar o local do Processo -
Numérico.

v Digite o nimero do(s) processo(s), e clique no botao Pesquisar;

Registrar o local do Processo - Numérico

Processo: | [z0s 0001
Processo: | [a0s 0001
Processo: | | EET
Processo: | | EVET
Processo: | Ja05.0001
Processo: | Jao5.0001
Processo: | Ja05.0001
Processo: | |50 0001
Processo: | [5os 0001
Processo: | [50s 0001

Fesguisar |

v

Y

=l

Informe a estante, prateleira e caixa na qual o(s) processo(s) sera(ao) armazenado

fisicamente;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010




TJBA — Tribunal de Justica do Estado da Bahia

Revisdo: G

SID — Setor de Informatica e Desenvolvimento Tecnoldgico

Data: 14/06/2010

SDET - Setor de Desenvolvimento Tecnol6gico

Pag. 32 de 141

Registrar o local do Processo - Numérico

Processos Estante Prateleira Caixa

10000000-00.2010.805.0000 | l I

j(mooooo—oo.2010.805.0006 | | |

Continuar | Limpar I

IMowa Pesquisa

v Cligue em continuar;

v Uma tela sera exibida informando que a localizacdo do processo foi feita com

SuUCesso.

Sucesso!

Processo : 0000000-00.2010.805.0000 localizado na
Estante : 1

Prateleira : 1

Caixa:1

4.1.13 Registrar o Local do Processo — Descritivo

4.1.14 Alterar Endereco da Parte
R T ks v Para Alterar os dados de endereco da
Reqiztrar o Lozal do Processo - Mumérico parte clique em: Atribuicbes da Vara;
T Cadastro; Alterar Endereco da Parte.

v Digite 0 nGmero do processo, e clique  Alteragao de Endereco de Parte

no botdo Continuar;

Processo: |

v A seguinte tela sera exibida: :

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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Alteracdo de Endereco de Parte

Nome da parte Tipo

JOSE AUTOR v Cligue no Nome da parte que deseja
JOAC REEU alterar o endereco;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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Movimentagéo de Processo com Data AtualiRetroativa

v A seguinte tela sera exibida;

Alteragéo de Enderego de Parte

Dados do endereco de : JOAO

Enderecos | v Altere o endereco e clique em Atualizar;

Bair: | . . "

v [N v Uma tela confirmando a atualizagdo
‘ i sera exibida;

Cep: ‘ |

Voltar]

4.2 Movimentacdo de Processo

:,—% Menu Principal
_i‘—{:j Atribuigdes da'fara
[’i}’—D Cadastro
[;J"E—D Mavirmentacs
'{’;H:I Audigncia

4.2.1 Registrar Movimentacgdo de Processo

N v Para registrar a movimentacdo de

=] dhrbuiciies daVara 9 &

O processos acesse;

-] Cadastra

=-=7] Movimentacio de Processo v Atribuicdes da Vara; Movimentacao
Reaistrar Movimentag3o de Pr de Processo; Regqistrar
Registrar Maovim. de Processo com Data Ret Movimentacéo de Processo;

v Selecione o tipo da movimentagao;

Dica: Varios processos podem ser
movimentados de uma s6 vez, se e
somente se possufrem a mesma

movimentacao.
MMovimentacdo: | |
Processos &nbspHora : servagio:

[ [eosao0r

|1EI,"DE,."ZD1EI

|1D:29

| Jsos.0001  [[1o/szon0 f1oes |

I IBDE nom ||1EI,’DE,.’2D1EI |1D:29 I

Jsos.0001 (1052010 1o:es ||

[ Jsos.0001  (ojs/zoto roes ||

I .IBDE.EIEID1 |1EI,"DE,."ZD1EI |1D:29 I

J8os.0001  (osszono 1oes ||

Continuar | Limpar |

Salvador/ Bahia
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v Clique na seta ao lado do campo Movimentacéo;

v Selecione a movimentacdo na arvore de movimentos exibida pelo sistema;

CODIG: | _Buscan | Descrigio dos Movimentos Processuais
Movimento: |
Arvore de Movimentos Processuais Visibilidade: I
Dispositive: |
INICIO Artigo: |
MAGIETRADO

DECISAD OU DESPACHO
6502-AC0LHIMENTO DE EXCECAD
6506-ADMISSAD
6508-AUTORIZACAD
£514-CANCELAMENTO D DISTRIBUICAD
6515-CONCESSAD
6525-CONCESSA0 DE EFEITO SUSPENSIVO
f528-CONCESSAD EM PARTE
£531-CONVERSAQ Glossario:
£534-DECLARACAQ
£533-DECRETACAQ DE INTERNACAD
6541-DECRETACAD DE PRISAD CIVIL
£544-DECRETACAD DE PRISAD CRIMINAL
6547-DELIBERAGAD DA PARTILHA
£548-DESACOLHIMENTO DE PRISAD
6551-DETERMINACAD
6555-HOMOLOGACAD
£558-MAD-ADMISSAD :
§560-NAC-CONCESSAD Selecionar | Cancelar
6564-NAD-HOMOLOGACAD DE PRISAD EM FLAGRANTE
f565-NAC-RECEBIMENTO

AL40 MRTEMAML M TE FMTRRMAA BE ATITOS

v Cliqgue no botdo Selecionar localizado a baixo da descricdo da movimentacdo
selecionada;

Salvador/ Bahia
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v Digite o(s) numero(s) do(s) processo(s) a ser(em) movimentado(s);

Movimentagdo de Processo com Data AtualiRetroativa

Movimentagio: |569? - CONCLUSAD j
Juiz: | =l
Informe ofa) TIPO DE CONCLUTSAD para os processos ©
© PARA DESPACHODECISAC
 PARA JULGAWMENTO
Processos Data &nbspHora Observagio: | =
.ISUE.UUU'I 11/08/2010 11:45
fsos.ooon 11052000 1145
Jsos.ooon 11052010 1145
-|805.0001 11/08/2010 11:45
-|805.0001 11/05/2010 11:45
-|805.0001 11/08/2010 11:45
.|805.0001 11/05/2010 11:45
Continuar Limpar I =l

Informe o(s) complemento(s) e as observacdes das movimentagbes dos processos e
cligue em continuar;

Preencha os demais complementos solicitados pelo ) ;
sistema (Obs.: Cada tipo de movimentacdo possui Movimentacao de Processo
complementos especificos).

N—
Uma mensagem confirmando a movimentagdo sera - /CESS0.
exibida; PROCESSOS MOVIMENTADOS

Caso queira retornar a tela inicial de movimentacao de [gcgistrar Movimentacsio]
processos clique no link [Registrar Movimentacao].

Associa movimentacdo a documentos Mowmentat;.ao de Processo
gerados no SAIPRO anteriormente a

movimentacdo; Ver item 49.1 )

Cadastrar e emitr Documentos de Selecione uma opgéo:

Processo para maiores informacoes.

) Associar movimentagdo a documentos

Associa a movimentagdo a documentos, © Cadastrar Documento
cadastrando-os através de modelos do
SAIPRO; Ver item 4.13.2 Modelo de
Documento.

(*) Nao associar documentos a movimentagio

Continuar Cancelar

Salvador/ Bahia
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4.2.2 Excluir a Ultima Movimentacg&o do Processo

{E) Redistrar Movimentagdo de Processo v Para Excluir a Ultima Movimentacio
- Regiztrar Movir. de Processo com Data Retroative do Processo acesse: Atribuicbes da
- Excluir a (ltima Movimentag3o do Pre Vara; Movimentacdo de Processo;
{E] Baixar Processo Excluir_a Ultima Movimentacdo do
Processo.
v Digite 0 numero do processo; Exclui a Ultima Movimentagéo

Clique no botéo continuar;

v A seguinte tela sera exibida; Processo: | .|BIZ|5.IIIIZIIIIIII

Exclui a Ultima Movimentagio

Continuar

Processo: 999999-9/2007

Tipo Movimentacio: ALVARA - ENTEEGUE
Data Movimentagiio: 31/10/2007 14:20:00
Data Lan¢amento:  31/10/2007 14:24:16

Excluir Cancelar

Clique no botéo excluir;

Microsoft Internet Explorer

3/ Tem certeza de que deseja excluir a movimentagdo

[ O ] [ Cancelar ]

Confirme a Excluséao clicando no botdo OK;
Uma tela confirmando o sucesso da exclusdo sera exibida;
Exclui a Ultima Movimentagao

Sucesso!
A ultima movimentagio do Processo 999999-9/2007 foi excluida.

Clancela a Ultima Iowimentacio do Processo]

Clicando no link [Cancela a Ultima Movimentacdo do Processo] o sistema
retornara para a tela de exclusdo onde é inserido o niUmero do processo.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.2.3 Baixar Processo

‘ ‘ Fegistrar bMovim. de Processo com D

v Para dar Baixa em um Processo
acesse: Atribuicbes da _ Vara;

Movimentacdo de Processo; Baixar

Reativar Processo Processo.

v Preencha os campos solicitados, como mostra a figura:

Baixar Processo

MNiamero Anterior: |

Praocessn: I .IBEIE.EIEIBE gzl;aics:it(;ne um dos complementos
Movimentagio: DEFINITTVO /
Complemento: E £ v

#

ARCILUMNAMENTO COM BALA

MMotivo de Baixa: BaAl<A FEXTINCAD DA FUNIB.DECRETADA,

BaAl<ADD E REMETIDD A JUSTICA FEDERAL
CADASTRAMENTO CANCELADO

Data de Baixa: DENUMCIA NAD RECEBIDA,

Continuar

DESISTEMCIA HOMOLOGADA,
. DISTRIBUICAD CANCELADA,
LIMPE ExTINCAD ACAQ PENAL ABSOLYICAD

EXTINCAD ACAD PEMNAL COMDEMACAD
EXTINCAD ACAD PEMAL FEMNA CUMFRIDA
MCOMFETEMNCIA DE FORO

MNOTIFICACAD - ENTREGA DEFINITA,
FRECATORIA DEVOLVIDA,

PROCESS0 BAIKADO

PROCESSO EXTINTO

Informe o motivo da
baixa. Este campo é
aberto para livre
digitacéo.

v Clique no botdo Continuar;

v A seguinte mensagem sera exibida;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010



TJBA — Tribunal de Justica do Estado da Bahia Revisdo: G

SID — Setor de Informatica e Desenvolvimento Tecnoldgico Data: 14/06/2010

SDET - Setor de Desenvolvimento Tecnol6gico Pag. 39 de 141

MEO SEFAZ BATHA

Mas lipéteses de julgamente por excegio de meompeténcia para Juizes da mesma comarca. O cartério devera
apenas informar a movimentagio de: remetido para o setor de distiibwiciio, descrevendo as observagdes
necessarias.

FAZ-SE BADA

1. Excecio de incompeténcia, com remessa dos autos para outra comarca , para Justica do Trabalhe ou Justica
Federal.

2. Processos julgados com ou sem Incidéncia de Mdérite { Aat. 267 e 269 do CPC ).

Continuar |
Woltar

Clique no botéo continuar;
Uma mensagem confirmando a baixa do processo sera exibida.

Sucesso!
PROCESSO BAIXADO

Processo: 999999-2/2007 -
Classe/Procedimento:

[Etnitir Termo de Baisza], [Enwiar Processos para o SECAPT], [Batzar Processo]

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v Clicando no link [Emitir Termo de Baixa] sera aberta uma janela com termo de
baixa.

# | Adobe Reader, - [rwservlet[1]. pdf] g@@
g X

7"_. Arguivo  Editar  Visualizar Documento  Ferramentas  Jamela  Ajuda =
2B S AN oD@ DE]em [N e [iuww

[ A »
2 ~
.% Emissao: 3110/2007

g i Poder Judiciario

= Tribunal de Justiga do Estado da Bahia

VARA CIVEL
Anexo II ( Provimento n.06/96)

g

=

=

2

=

g

[

5

s Certifico que no dia 31/10/2007 neste Cartorio do(a) VARA CIVEL, foi baixado o

= processoe n° 999999.9,2007, ABORTO, AUTOR: HJD ¢ REU: XWY, desta Comarca de

ITACARE - BA, conforme determinacio judicial. 3
o | tdet | (<) | |

v Na Comarca de Salvador a opcédo de envio do processo para o SECAPI clicando no
link [Enviar Processo para o SECAPI], ou dar Baixa em outro processo clicando
em_[Baixar Processo].

Salvador/ Bahia
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4.2.4 Baixar Carta Precatdria em Lote

v Para dar Baixa em uma ou mais
Precatorias acesse: Atribuicbes da
Vara; Movimentacdo de Processo;
Baixar Carta Precatéria em Lote.

|E] Excluir a Ultima Movimentagéo do |

Baixar Processo

Baixar Cata Precataria em lote
+-[ ] Cargaj Vista de Autos

v Informe o Motivo da baixa;
v Informe o nimero de uma ou mais precatorias;

Baixar Carta Precatéria
Movimentagio: Arquivamento Definitivo

Complemento:  Precatéria Devolvida

Motivo de Baixa:

Data de Baixa: |1 3/05/2010

Processo: | .|BDE.DDEE
Processo: | .|BDE.DDEE
Processo: | .|BDE.DDEE
Processo: | .|BI35.DDBE
Processo: | .|BDE.DDBE
Processo: | .|BDE.DDEE
Processo: I .IBDE.DDBE
Processn: | lans nnag j

Caontinuar | Limpar |

v Cliqgue em Continuar;

Sucesso!
CARTA(S) PRECATORIA(S) BAIXADA(S)

Processo(s): 0000000-00.2010.805.0000
Classe/Procedimento: Carta Precatoria

[BAIXAR NOVA(S) CARTA(S) PRECATORIA(S)]

Salvador/ Bahia
Junho de 2010




TJBA — Tribunal de Justica do Estado da Bahia

Revisdo: G

SID — Setor de Informatica e Desenvolvimento Tecnoldgico Data: 14/06/2010

SDET - Setor de Desenvolvimento Tecnol6gico

Pag. 42 de 141

4.2.5 Carga/Vista de Autos

Carga I'vista de Autos

Entreqa em Carga f Yista
Devolugdo de Carga [ Vista
Impressio do Protocolo
Relatdrio de prazos de Carga

Para visualizar as opc¢des de
Carga/Vista de Autos acesse:
Atribuicdes da Vara; Movimentacao
de Processo; Carga/Vista de Autos.

4.2.5.1 Entregar em Carga/Vista

-1 Carga £ Vista de Autos

Entrega em Carga [ Wists
Devolugdo de Carga / Vista
Impressao do Protocolo

Relatdrio de prazos de Carga

v Digite o NUmero do Processo a

reativar, como mostra a figura a

seguir:

v Clique no botdo Continuar;

v Selecione o Destinatario,

v Para realizar a entrega em

Carga/Vista de Autos acesse:
Atribuicbes da Vara; Movimentacdo
de Processo; Carga/Vista de Autos
Entrega em Carga/Vista de Autos.

Carga ao Processo

Processo: | |305.0000

Continuar |

Advogado, Promotor, Juiz ou

Outros;

Advogado / Defensor publico:

Promotor :
Juiz :

Chatros :

Continuar |

v Cliqgue em continuar;

Salvador/ Bahia
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Carga ao Advogado

Processo: 0000000-00.2010.805.0000

Tipo Parte Nome Parte Advogado OAR Carga

AUTOR  [MOME DO AUTOR 330000 000000-BA| (@) |Associar Advogado
REU NOME DO REU 3000 00K 00000-B& | € |Associar Advogade

(Juantidade de Folhas: I Ohservagio:

Drata da Publicagiio do DPJ: I
Data da Devolugiio: I

Caontinuar |

ATENCAO!

" registro de prazo além do previsto em lei, implicara em r hilidade discipli do usuarie"!

1

Em caso de carga para advogado e o0 mesmo ndo esteja vinculado ao processo,
cligue em Associar Advogado; Nos demais casos clique no link Associar Promotor
ou Associar Juiz;

Pesquise o Advogado/Promotor/Juiz para carga;

Selecione o Advogado/Promotor/Juiz para carga marcando o local indicado na
figura anterior;

Posteriormente informe os dados do Advogado; S&o obrigatérios os campos
telefone e endereco;

Preencha a quantidade de Folhas;

Informe a data de publicacdo se necessario;

Ap0s calcular o prazo para devolugdo, informe a data para a devolucéo dos autos;
Clique em continuar.

A seguinte mensagem sera exibida;

Sucesso!
A carga do processo 0000000-00.2010.805.0000 foi efetuada com sucesso

[REGISTRAR CARGA AO ADVOGADO]

[IMPRIMIR PROTOCOLO]

Para imprimir o protocolo de Carga/Vista clique no link [IMPRIMIR PROTOCOLO];

Salvador/ Bahia
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v

4.2.5.2 Devolucéo de Carga/Vista

== Carga £ vista de Autos _
Entrega em Carga / Vista v Para registrar a d_evolugao do
Devallcanidelcaraalivieta processo em _Ca_rg~aN|sta de Autos
Bl = o | acesse: Atribuicbes da Vara;
e aedlun L R Movimentacao de Processo;
Relatdrio de prazos de Carga Carga/Vista de Autos; Devolucdo
de Carga/Vista de Autos.

Informe o nimero do processo para devolucgao;

Baixa de Carga
Processo: I .IBEIE.EIEIEH

Ohs:

Confinuar |

v

v

v

Se houver alguma observagédo digite no campo observacao;
Clique em continuar;

Sera exibida uma tela de confirmacdo contendo o numero do processo e o
destinatario da carga/vista dos autos;

Clique em confirmar para confirmar a devolucéo dos autos.

Sucesso!
A carga do processo 0000000-00.2010.805.0000 foi devolvida com sucesso.

Salvador/ Bahia
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4.2.5.3 Impresséo de Protocolo

-3 Carga Mista de Autos . L.
Entrega em Garga fvista v Para imprimir 0 protocolo de
, 3 _ Carga/Vista de Autos acesse:
Devolugao de Carga / Vista Atribuicdes da Vara; Movimentacio
dao Protocola de Processo; Carga/Vista _dos
Felatdrio de prazos de Carg: Autos; Impressdo de Protocolo.

v Informe o niimero do processo para devolugao;

Baixa de Carga
Processo: I .IBEIE.EIEIEH

Ohs:

Confinuar |

v Na tela seguinte clique em imprimir protocolo;

Impresséo Protocolo

Processo OAB-UF Advogado

0000000-00.2010.805.0000 ({11111-BA [XXXXXX XX XXXXX |[IMPRIMIR PROTOCOLO]

v O sistema ira exibir o protocolo de carga para impressdao em PDF para impressao;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010



TJBA — Tribunal de Justica do Estado da Bahia

Revisdo: G

SID — Setor de Informatica e Desenvolvimento Tecnoldgico Data: 14/06/2010

SDET - Setor de Desenvolvimento Tecnol6gico

Pag. 46 de 141

4.2.5.4 Relatério de prazos de Carga

- Carga i Vista de Autos
Entrega em Carga /vista
Devolugdo de Carga [ vista
Impressdo do Protocolo
Relatdrio de prazos de Carga

v Para imprimir o protocolo de

Carga/Vista de Autos acesse:
Atribuicdes da Vara; Movimentacdo
de Processo; Carga/Vista dos
Autos; Relatério de prazos de

Carga.

v Informe a quantidade minima de dias excedidos;

Relatério de Prazos de Carga

Llinimo de Dias Excedidos: I

Continuar |

v Cliqgue em confirmar;

v O sistema exibira lista contendo todos os processos com prazo excedido com

valor superior ao informado para consulta.

Salvador/ Bahia
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4.2.6 Reativar Processo

v Para Reativar um Processo acesse:
Atribuicdes da Vara; Movimentacao

Excluir a Ultima b ovimentagso do Pr de Processo; Reativar Processo.
Baixar Processo
Heativar Pra
| Alterar obs de movirentacSo :
ec uvar‘umu mosud a lngurd d Reativar Processo
seguir:
Clique no botédo Continuar; Processo: | |805.0000

Informe o0 motivo da reativacgéo;

Continuar

Clique em continuar;

Reativar Processo
Processo: 999999.9/2007

Informe o motive para areativaciio do processo:

[ Cantinuar H Limpar H Cancelar l

Uma tela confirmando a reativacdo do processo sera exibida;

Reativar Processo

Sucesso!
0 Processo 99999992007 foi Feativado com sucesso

[Beativar Processo]

Para reativar outro processo clique no link [Reativar Processo] e repita 0s passos
desta secao;
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4.2.7 Alterar obs. de Movimentacéo

Excluir a (ltima Movimentagso do Pr v Para alterar a observacdo de
e Sl e movimentacdo de um processo
Eiaativar Brosesin acesse; Atribuicbes da Vara;
Alterar obs de movimentagan Movimentagao de PI’OCESSO;

Alterar obs. de movimentacao.

v Digite o nimero do processo e o periodo em que foi feita a movimentacao;

Alterar processos movimentados

Informe o periodo desejado para a geragio do relaténo

Processo: | |805.0000

Periodo: |06/12/2007 |a [06/12/2007 | DD/MM/AAAA

Continuar

v Clique no botdo Continuar;
v Clique na data da movimentacéo cuja observacdo deve ser alterada;

Alterar processos movimentados
Processo: 99999992007

Data Observacio
06/12/2007 11:41:45 | Aguardando Despacho inicial
06/12/2007 11:20:52| = -

[INova Pesquisa
v Edite a observacao;

v Clique no botéo Atualizar;
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Alterar processos movimentados
Processo: 999999-9/2007

Observacio

(2a2ABEE

Atualizar
MNowa Pesquisa

v Uma tela confirmando o sucesso da alteracdo sera exibida;
Alterar processos movimentados
Sucesso!
Observacio de Movimentaciio do Processo Atnahzada

[Alterar obzervacio de movimentacio]

v Clique no link [Alterar observacdo de movimentacédo] para retornar a tela inicial.
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4.3 Livro Tombo Digital

Somente Disponivel para Salvador

E —~—] Abrbuicies daara

ﬁ.—{:; Cadastro
:T -] Movimentag3o de Processo
"l'—._. Livro Tombo Digital
—“F.9.4L
4.3.3 Receber Processos da Distribuicao
. v Para Receber Processos da
- VovinesiaganyE T ipnken Distribuicdo acesse; Atribuicdes da
=== Livra Tombo Digital Vara; Livro Tombo Digital; Receber
': Receber Processos da Distribuic3o Processos da Distribuicdo.

Receber Precatdriaz da Distrbuigio

Se houver processos para serem recebidos, a seguinte tela sera apresentada;

Clique na(s) caixa(s) referente(s) ao(s) processo(s) que ira (do) ser recebido(s)

da distribuicao;

Clique no botéo Continuar;

Caso contrario uma mensagem informara que ndo ha processos a serem

recebidos;
Recebimento de Processos na Vara: 11A VARA FEITOS CRIMINAIS

Processo Classe Diata da Dhistiibuicfio Diata de Envio

9eRRR9-9/2007 ACAD PEMNAT 26/04/2007 14:5% 230072007 15:14

[Continuar ][ hMarcar Todos ][ Deshdarcar Todos ]

v Clique no botdo Continuar;
Processos recebidos na Vara: 11A VARA FEITOS CRIMINAIS

Processo Classe Data da Distribuicfio | Data de Envio Data do Recebitnento
995555-2/2007 |ACAC PEMAT. |26/04/2007 14:55 23072007 15:14 |21/1 172007 15:14

[Feceber novos processos] [FEelaténio de processos recebidos]

v Clique no link [Receber novos processos] para retornar a tela inicial.

v Clique no link [Relatério de processos recebidos] para gerar um arquivo de

impresséo dos processos recebidos.
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4.3.4 Receber Precatérias da Distribuicdo

-] Movimentagdo de Proceszo

T+

7] Livia Tomba Digital v Para Receber Precatérias da
': Receber Processos da Distibuicio DIStI’IbU_I(;éO acesse, At_”bl'“ Oes da
Receber Precatariaz da Diztribuigan Vara; Livro Tombo Digital; Receber

Precatérias da Distribuicdo.

v Se houver precatérias para serem recebidas da distribuicdo, seguir de modo
analogo ao item anterior. Somente Disponivel para a Comarca de Salvador.

4.4 Peticoes

—[ ] MovimentagSo de Processo

| Livro Tombao Digital

—[ s

S B

-] Audigncia

4.4.1 Livro de Peticbes

=[] Livra T ombo Digital v Para Cadastrar Peticdes no Livro
: de Peticbes acesse: AtribuicBes da

vio de Pet WA Vara; PeticOes; Livro de Peticdes -
Receber Petigdes: do Protocaolo Vara.

[T+
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Cadastro Livio de Peticies Geral - Vara .
Obs.: Informe o numero do processo;

dados pertinentes a ele irdo ser
preenchidos. Se houver necessidade,
complemente estes dados.

INCLUSAO APENAS PARS & VARA: VARS CIVEL

Data: (0171172007 [15:a1
FProcesso:
" de Ordem:
Documento: w |
Qid de Folhas:
Parte 1:
Parte 2:
Parte 3:
Requerenie: O Parte 1

(O Parte 2

(O Parte 3

O Outros T

. a pesquisa de um

Ohservagiio: cadastro ja realizado no livro de

/% petictes, utilize o link [Pesquisa]

Continuar | [Pesqmsa

v Clique no botéo continuar;

v A seguinte tela sera demonstrada;

Cadastro do Livro Petigies Geral - Vara

Mhimere: 0000000001
Data / Hora: 0151172007 f 15:41
Processo:  392237-52007
Documento: OFICIO

Qtd. Folhas: 5

Parte 1: JOZE

Parte 2: T

Parte 3:

Ouitros:

Requerente: FARTE 1
Ohservagio: Ohaervagio™

[Iova Pesquisa] [Tncluir Mova Ordera] [Escluir Crrdern]

v Para iniciar uma nova pesquisa de cadastro de petices, clique no link [Nova
Pesquisa];

v Para incluir um novo cadastro e gerar uma nova ordem, clique no link [Nova
Ordem];

v Para excluir uma ordem, clique no link [Excluir Ordem];
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4.4.2 Receber Peticées do Protocolo

-] Liwra Tombe Digital

|-=] Peticies

': Livra de Petictes - Wara
Receber Petici oboco

Peticées do Protocolo

—|,_,-'|_-_

Informe o periodo para listar as peticdes enviadas:

Periodo: [01/01/2007 | a[31/12/2007 | DD/MM/AAAA

[ Continuar |[ Limpar ]

Clique em Continuar;

O sistema exibira uma lista com
todas as peticoes envidas;

Marque as peticoes recebidas;

Clique no botéo Aceitar;

Informe o periodo;
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4.5 Audiéncia

=1——1] Atribuictes daara
-[7] Cadastro

1
"l' |
34|- -] Movimertacdo de Processo
+
T

4.5.1 Registrar Disponibilidade de Pauta do Juiz

=1~ Audigncia v Para registrar a disponibilidade de
Reqistrar Disponibilidade de Pauta do Juiz pauta do juiz acesse: Atribuicdes
Alterar / Conzultar Pauta do Juiz da Vara; Audiéncia; Regqistrar
Marcar Audigncia Disponibilidade de Pauta do Juiz.

v Selecione 0 Juiz que deseja registrar a disponibilidade de pauta e estipule o
periodo da mesma (inicio e fim);

v Preencha o periodo da pauta; informe os dias da semana e horarios disponiveis
para realizacdo das audiéncias, como indicado na figura. Ndo é obrigatorio
preencher todos os dias da semana;

Registra Disponibilidade Pauta

Juiz: JUIZ »
Periodo: [01/01/2007 | a[01/01/2008 | DD/MMIAAAA

Dias da Semana Hora Inicial (hh24:mnm) Hora Fmal (hh24:mm)
|Segunda ¥ (08:00 [14.00
Quarna v [na:00 | [14:00
| e
B
~

v Cliqgue em continuar;

v Sera exibida uma tela confirmando o registro da pauta;
Registra Disponibilidade Pauta
Sucesso!
Pauta Dispombihzada

[Eegistrar Dispeonibilidade de Pauta do Juiz]

v Clique no link [Registrar Disponibilidade de Pauta do Juiz] para retornar a tela
inicial.
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4.5.2 Alterar / Consultar Pauta do Juiz

v Para Alterar ou consultar a pauta
do juiz acesse: Atribuicdes da
Vara; Audiéncia; Alterar /
Consultar Pauta do Juiz.

Lo

—l——] Audigncia
Registrar Disponibilidade de Pauta do Juiz
Alterar / Conzultar Pauta doJuiz
b arcar Audigncia

Selecione o juiz; Alterar | Consultar Pauta Juiz

Digite o periodo da pauta a ser  ju,- [z ©

consultado; Periodo: [01/01/2008 | a[31/12/2008 | DD/MM/AAAA

Clique em Pesquisar;

A seguinte tela sera apresentada (caso haja uma pauta pré-estabelecida);

Alterar | Consultar Pauta Juiz v, P It i lida
Juiz(a) : JUIZ ara alterar a pauta ou consolida-

Periodo : 01/01/2008 até 31/12/2008 la, informe a data e a hora, como
mostra a figura;
Data Audiéncia Hora Inicio Hora Fim Processo

070172008 0:10 18:00
D8/01/2008 0200 i
14/01/2008 10:10 18:00
15/01/2008 0&:00 14:00
21/01/2008 10:10 18:00

v Cligue no botéo Continuar;

Dica: Para excluir uma pauta, cligue
na data, a seguir clique no botdo excluir
e confirme.

Crcorréncias de la S em 110

Praximo ][ Ultima H Imprimir } Dica: Para imprimir a pauta do juiz
cligue no botdo imprimir. Gera o
relatério contendo a pauta para

Para alterar ou consolidar Pauta, informe nova Data e Hora.

Data Pauta: D?,-’D1,I’2DDB iDIJ'.-'l\ﬂI-"A;—\A;—\ impresséo.
Horrio:  [10:20 |a[11:30 | hh24:am
’ Continuar H Cancelar ‘

Nova Pesquisa

Consulta Alterar | Consultar Pauta Juiz

Sucesso!
Pauta cadastrada e 07/01/2008 de 10:20 as 11:30.

[IMewa Fesquisa] [IMarcar Mowa Pauta]

v Clique no link [Nova Pesquisa] para retornar a tela inicial.
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v Clique no link [Marcar Nova Pauta] para retornar a tela anterior.
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4.5.3 Marcar Audiéncia

v Para marcar uma audiéncia acesse:
Atribuicoes da Vara; Audiéncia;
Marcar Audiéncia.

= -57] Audigncia
Registrar Dizponibiidade de Pauta d
Alterar / Conzulkar Fauta do Juiz
Marcar Audigncia

v Digite o Numero do processo;

v Selecione o0 Juiz que ira realizar a audiéncia;
v Selecione o tipo da audiéncia;
v Digite o Periodo para pesquisar a disponibilidade na pauta do Juiz;

Marca Audiéncia

Processo: |

oz iz v

Audiéncia: | CONCILIACRQ, INSTRUCEO E JULGAMENTO v
Periodo:  |20/10/2007 | a 31/10/2007 | DD/MM/AAAA

Continuar

v Cliqgue em Continuar;

v O sistema exibird uma tabela contendo os a data e os horarios disponiveis para a
audiéncia, de acordo com o periodo especificado;
Marca Audiéncia
Processo: 999955 9/2007

Juiz: TUIZ
Obs.: Digite a data e hora da
Audiéncia: Hora Inicio Hora Fim audiéncia no formato
especificado ao lado. A hora de
2001062007 110:20 11:30 inicio e fim, deve estar dentro do
intervalo informado na pauta
2001072007 11130 15:00 disponivel.
22102007 0E:00 14:00

Data Audiéncia: |20/10/2007 DD
Horario: 10:20 11:30 | 1124

Mova Pesquiza

v Digite o horario de inicio e de término da audiéncia;
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v Clique no botdo Continuar;
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v O sistema exibira uma tela de confirmacgao, informando a data e o horario da
audiéncia;
Marca Audiéncia
Sucesso!
Andigncia marcada em 20/10/2007 de 10:20 as 11:30,

[Mowa Pesguszal [Marcar Mowva Audifneial

v Clique no link [Nova Pesquisa] para retornar a tela inicial.

v Clique no link [Marcar Nova Audiéncia] para retornar a tela anterior.

4.5.4 Marcar Audiéncia Fora da Pauta

Regiztrar Dizponibilidade de Pauta do Ju
Alterar / Conzulkar Pauta do Juiz
M arcar Audigncia
M arcar Audigncia Fora da

v Para marcar uma audiéncia fora da
pauta do juiz acesse: Atribuicdes
da__ Vara; Audiéncia; Marcar
Audiéncia Fora da Pauta.

Fauta

v Preencha os campos devidamente, como mostra a figura:

Marca Audiéncia Fora de Pauta

Processo:

Jwiz: [JUIZ [

Audiéncia: . COMCILIAGAD, INSTRUGCAQ E JULGAMENTO et
Dia: 221042007 DD/MVIAAAA

Hora Inicio: (14:00 HH: MM

Hora Final: |[14:30 HH: MM

Incluir

v Clique no botéo Incluir;

v Sera exibida uma tela confirmando a operacdo e informando os dados da
audiéncia;
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Marca Audiéncia Fora de Pauta
Sucesso!
AUDIENCIA MARCADA

Processo: 299999-9/2007
Audiéneia: CONCILIACAOQ, ITSTRUCAD E TULGAMENTO

Vara: WARSA CIVEL
Juiz: JUIZ

Data: 2211072007
Hora: 14:00

[Marcar Mova Audigncia Fora de Pauta]

v Para marcar uma nova audiéncia fora da pauta do juiz clique no link [Marcar
Nova Audiéncia Fora de Pauta].
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4.5.5 Alterar a Situacéo da Audiéncia

Marcar Audidgncia

Marc:ar.-’-‘-.udiénu:iaFu:ura da Fauta v Para Alterar Situacdo de uma
Audiéncia acesse: Atribuicfes da
Vara; Audiéncia; Alterar Situacdo
— de Audiéncia.

v Digite o periodo desejado, como mostra a figura; ndo € necessario colocar o
namero do processo:

Alterar Situagao da Audiéncia

Informe criténos para pesquisar oU AT

Data Audiéncia: |(01/10/2007 a |07 0/2007 | DDDVIDVD A AN A

FProcesso:

[ Fesguisar ][ Lirnpar ]

v Clique no botdo Pesquisar;

v A seguinte tela serd mostrada;

Alterar Situacido da Audiéncia

Data Audiéncia Hora Inicio Hora Fim Processo |[Juiz
01/10/2007 09:00 10:10  [993999-3/2007 TUIZ v Clique na data da
07/10/2007 10:40 1130 |999999-5/2007 [TUIZ Audiéncia, para mudar a

sua situacao;

Crcorréncias de 1 a 2 em 2

Mowa Pesquiza

\

A seguinte tela sera
mostrada;

Alterar Situacao da Audiéncia . _ ~
Dica: Alterando a situacdo para

realizada, € possivel imprimir um

Juiz: JUIZ e .
relatorio informando a quantidade de

Processo: §99999-2/2007 audiéncias realizadas. Ver item 4.11.12

Data Audiéncia:  07/10/2007

Hora Inicio: 10:40

Hora Fim: 11:30

Situaciio: ABERTO

Nova Situaciio: REALIZADA v

Observaciio:

Motive Alteraciio: |Audigncia Fealizada

[Mova Pescpuisa) [Nova Audigncia]
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S N N N SR

Altere a Situacéo;

Se desejar cologue uma observagdo e um motivo da Alteracéo;
Clique no botéo Continuar.

Confirme a Alteracéo, clicando no botéo OK;

Clique no link [Nova Pesquisa] para retornar a tela inicial.
Cligue no link [Nova Audiéncia] para retornar a tela anterior.
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4.5.6 Suspender Audiéncia

_ — e v Para Suspender uma Audiéncia
.-“-‘-.IterarSltua;auda.ﬁ.udlenma acesse: Atribuicdes _da__ Vara:

S uspender Audisncia Audiéncia; Suspender Audiéncia.
E=cluir dizponibiidade de pauta

v Digite o nimero do processo que deseja suspender audiéncia;

Suspende Audiéncia

Processo: | |805.0000 v Clique no botéo continuar;

Continuar

v A seguinte tela sera apresentada;

Suspende Audiéncia
Selecione a audifncia que sera suspensa

Data Andiencia Hora Inicio Hora Fin | Jwiz

@ 03/0172008 0%:00 10:10  JUIZ
Motive: AUSENTE v

L= partes nfo conmpareceram.
Observaciio:

MNowa Pesoqusa

v Selecione a audiéncia desejada de acordo com a data, altere o motivo, digite uma
observacéo;

Clique no botéo continuar;

Uma tela confirmando a suspenséo da audiéncia sera exibida.
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4.5.7 Excluir Disponibilidade de Pauta

v

Suspender Audigncia
Excluir dizponibilidade de pauta

E Alterar Situagdo da Audiéncia

Para Excluir a disponibilidade de
pauta acesse: Atribuices da Vara;
Audiéncia; Excluir disponibilidade

de pauta.

v Escolha o Juiz que deseja excluir a disponibilidade de pauta e o periodo;

Excluir Disponibilidade Pauta

Juizz  [Juiz ¥
Periodo: [11/11/2008 | a[12/12/2008

[ Excluir ][ Limpar ]

v Clique no botéo Excluir;

v~ Uma tela confirmando a exclusdo da disponibilidade de pauta sera exibida.

4.6 Enquadramento

- +_'_= +—

i
|- 7] Documentos

+—+

|-~ Expedizio

4.6.1 Enquadrar Parte a Lei

2-54] Enquadramento v
Enguadrar Parte & Lei
Excluir Enquadramento da Farte & Le
4]-—_' Documentos
Enquadrar Partes as Leis
v

FProcesso: I .lBEIE.EIEIEID

Fesquisar

Salvador/ Bahia
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v A tela seguinte seré exibida;

Dica: Cliqgue neste botdo para
abrir uma caixa de Lista de
Valores e pesquisar pelo n° da
Lei. Antes disso associe a parte
corresnnndente a lei

Enquadrar Partes as Leis

Processo: 999999-9,2007

Parte: JORD v . - .
‘ Lista de Valores: Lei
Lei: o ! :
Criterio de pesquisa para Let:
Artigo:
e |2848% l Localizar ][ Encerrar ]
Inciso: - :
: !Lei | Artige [Paragrafo [Inciso |Alinea |Descriciial|
Paragrafo: | == : ! ! |
2848 |CcaPUT | Descriciiol|
Alinea: [2848 121 1 [ Descrigao)|
[zeag 121 A 1 [ Descrcol|
[ Cantinuar ] [ Caombinar Lei ] ’ Limpar ] ’ Cancelar |2848| 121 2[ @ imﬁ.esc:r-i-g.éo.!

Mova Pesquisa 2gag| 121] % | Descriciio |

Dica: Cligue em Descricdo, para ver o
teor da lei. Cligue no nUmero
correspondente para inseri-la.

v Depois de inserir a Lei, clique no botdo Continuar.
v Clique no botdo Combinar Lei, se desejar combinar a Lei com outra.

v Uma tela confirmando o enquadramento da parte a lei sera exibida.

Enquadrar Partes as Leis

Stcesso!

Lei Cadastrada

4.6.2 Excluir Enquadramento da Parte a Lei

—] Enguadramento

': Enguadrar Parte & Lei
'.__. Ercluir Enquadrarnenta da Parte & Le v Para Excluir o Enquadramento de
A= Dacumentos uma Parte a Lei acesse: AtribuicGes
da Vara; Enquadramento; Excluir

Enguadramento da Parte a Lei.

Exclui Leis da Parte v Digite 0 nimero do processo,
ou 0 nome da parte que deseja

Processo: | |805.0000 excluir o enquadramento da

Parte: = parte a uma lei e clique em
continuar;

[ Caontinuar ][ Limpar

Qdivauul/ bdilia

Junho de 2010




TJBA — Tribunal de Justica do Estado da Bahia Revisdo: G

SID — Setor de Informatica e Desenvolvimento Tecnoldgico Data: 14/06/2010

SDET - Setor de Desenvolvimento Tecnol6gico Pag. 67 de 141

v Marque a parte cuja Lei associada
deseja excluir e clique no botédo
Continuar;

Exclui Leis da Parte

Processo: 999999-9/2007
v Uma mensagem de confirmacgo
Parte | Lei Artigo Inciso Paragrafo serd exibida, cligue em Ok para

[ 1040 2848 121 confirmagdo da excluséo.

TOAD 2848 171

Microsoft Internet Explorer E|

Continuar ?/ Por Favor, confirma a exclusdor
~
Wowa Pesquisa [ oK | [ cancelar

Exclui Leis da Parte

Sucesso!
LEIL(S) EXCLUIDA(S)

[Mowa Fesquisa] [Exclusiio]

v O sistema exibird uma tela de confirmacao;

v Clique no link [Nova Pesquisa] para retornar a tela inicial.

v Clique no link [Exclusdo] para retornar a tela anterior.

4.7 Expedicdo

".-L’_‘_‘j Audigncia Obs.: Somente disponivel para a

Comarca de Salvador que possui Central
de Mandados e SECAPI.

4.7.1 Enviar Documentos para a Central de Mandados

| v Para Enviar Documentos para a

+_Lj S Central de Mandados acesse:

el Bapedicen Atribuicdes da Vara; Expedicio;
E ; " Enviar Documentos para a Central
Ervviar Processos B aixados para o SECARI Mandados

v Marque os Mandados a serem enviados;

Obs.: Somente para documentos do tipo
Mandado.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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Enviar Documentos para a Central de Mandados

Margue os documentos a serem enviados para a Central de Mandados:

Processo Nro. Mandado Tipe D nento Parte Tipo Envio Data Geraciio
1999999-9/2007 [263831-2 TOSE |OFICIAL DE JUSTICA | 11412/07

[ Continuar ][ Lirnpar I [ Excluir ][ karcar Todas ]

Obs.: Somente aparecerdo mandados nesta tela se forem informados dados
para o envio, no modulo documentos. Para mais informacoes sobre cadastro de
documentos ver item 4.9.1.

v Clique no botéo continuar;
v A seguinte tela serd mostrada;

Enviar Documentos para a Central de Mandados

Sucesso!
Oz seguintes Documentos foram enviados para a Central de bMandado

Processo Nro. Mandado.
3R22R6-5/2007 |263831-2

[Enwiar Decumentos para a Central de Mandades] [Eelagiio de Mandadeos Enwados para Protocola]

v Clique no link [Enviar Documentos para a Central de Mandados] para retornar a
tela inicial.

v Cliqgue no link [Relacdo de Mandados Enviados para Protocolo] para Gerar o
Protocolo de envio.

4.8 Enviar Processos Baixados para o SECAPI

v Para Enviar Processos Baixados para

|

'_+'-f._._;l DDCU“_WEPWS 0 SECAPI acesse: Atribuicbes da

-3 Expedigdo Vara; Expedicdo; Enviar Processos
|: Erviar Docurnentos para a Central de Mandados Baixados para o SECAPI.

v De modo anéalogo ao item anterior;

v Para dar Baixa em Processo inativo, ver item 4.2.3.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.9 Documentos

Obs.: Para a utilizacao deste item, se faz

necessario

-] Enquadramenta

-] Audigncia Documentos previamente, no médulo de
Tabelas Basicas. Ver item 4.13.

gerar Modelos de

Iy

Expedigio

4.9.1 Cadastrar e Emitir Documentos de Processos

| | Enquadramento
T
4 Documentos

': Cadastrar & Ermtir

Atualizar Informagdes de Docurmentas Enviados

Diacurent

Cadastro de Documentos de Processos

Processo: I .IBEIE.EIEIEIEI

v Para Emitir Documentos

de

Processos acesse: Atribuicbes da

Vara; Documentos; Cadastrar

e

Emitir Documentos de Processos.

v Digite o nimero do processo que
deseja Cadastrar um documento e

cligue em continuar;

| Pesquisar |[ Limpar ]

v A seguinte tela sera exibida;

Cadastro de Documentos de Processos

Dica: Todo documento cadastrado e inserido ao
Banco de Dados SAIPRO pela Vara, em
detrimento a um determinado processo, sera
listado nesta tela podendo ser editado, impresso
ou excluido (somente se ndo houver
movimentacdo associada ao documento) a
gualquer momento.

NENHUM DOCUMENTO CADASTRADO PARA ES

[FTowva Pesquiza] [Inclur documente do proceszo]

v Para gerar um novo Documento, clicar no link [Incluir documento do processo];

v A seguinte tela sera apresentada;

TE FROCESSO No. 999999-9,2007

Cadastro de Documentos de Processos

Obs.: € necessario ter modelo de documento
cadastrado no SAIPRO. Caso contrario,
aparecera uma mensagem informando que néo
ha modelos de documentos cadastrados para o
tipo de documento escolhido.

Processo: 999999_9;2007

Tipo do Documento: :-AL\/ARA ~
Vara: CRIME JURI EXEC. PEMNAIS E MENOR +
Juiz: v

[ Continuar ][ Lirnpar ]

i Peeguizal

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v Clique no botéo continuar;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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Cadastro de Documentos de Processos

Processo: 990909_0/2007 v Selecione 0 Modelo do
Tipo:do Documento::  SALEARS Documento de acordo com o
Meodelo do Documento: | TESTE ) tlpO ESCOIhidO;

Disponibiliza Consulta: | N80 + | . . . L
' v Selecione se deseja disponibilizar

[ Continuar | [ Limpar | a consulta do documento gerado
no SAIPRO.

v Cligue no botéo continuar;

Mowa Pesgmsa) [Woltar]

v O editor de texto sera aberto com o modelo criado anteriormente. Faca as
devidas mudancas e formatacdo (se julgar necessario), imprima e salve o
documento;

v Depois de salvar o documento, fechar o editor de texto;

v A seguinte tela sera apresentada;

Atencaol Salve o Modelo no Editar antes de clicar no botdo [COMTINUAR]

Continuar J Cancelar |

v Cliqgue em Continuar;

v Confirme a atualizacdo do arquivo no banco de dados

Confirma atualizagao

4 : oo ;
"Q Confirma a atualizagdo do arquivo no banco de dados?

Mo |

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v A seguinte tela sera apresentada;

Cadastro de Documentos de Processos

Sucesso!
DOCUMENTO INSERIDO!. Disponibiliza Consulta do Documento.
'0CeS50! 999999-9/2007
vl 9 2 Disponibiliza fazer o registro das folhas, livro e
Tipo: ALVARS folha do livro no processo fisico.
Funcionario:

Data da Geracio: 01/11/2007
Data da Alteracio: 01/11/2007
Dispowbiliza Consulta: | N30+

Folha no Processo:

Criar outro Documento.

Livre:

Folha no Livro:
| Edita e Imprimi o Documento.

[ Atualizar H Excluir H Limpar ] /

[Maowa Pesaqusa] [Inchir documento do processo] [Editar o Texto]

NAO EXISTEM DADOS DE ENVIO PARA ESTE DOCUMENTO.

[Inchur dados para enwio de documento] 7
Dica: Somente para a Comarca de Salvador.
[Femstrar Mownmentacfio] \k

Dica: Registra Movimentacdo do Documento gerado. Se for
disponibilizada a consulta, o documento pode ser visualizado na
internet pelo site www.tj.ba.gov.br (valido para os Documentos do
tipo: Carga, Citacdo, Homologacao, Despacho do Juiz, Publicacdo
no Diario Oficial, Sentenca e Termo).

Salvador/ Bahia
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v Clique no link [Incluir dados para o envio de documento], sera exibida a seguinte

tela;

Cadastro de Documentos de Processos

Processo: 900009.9,2007
Tipo do documento:  ALVARA
Tipo de Envio: Correio b

Tipo de Envio Correio: | M&0s Proprias

Parie(s) Destinatiria(s)
AUTOR: JOSE
REII: IOAQ
VITIMA: MARIA

Advogado(s) Destinatirio(s)

[ dv. MANOEL
[0 &dv JOAQUIM

Inserir || Limpar

Tova Pesguisal [Docurmento

Sucessa!

ENVIO(S) DE DOCUMENTO INSERIDO(S).

Processo: 900009_9/2007
Tipe: ALVARA
Funcionirio:

Data da Geragiio: 011152007
Data da Alteragiio: 011152007

Disponibiliza Consulta: | NS0

Folha no Processo: i
Livro: 2
Folha no Livro: 3
[ Atualizar ][ Excluir ][ Lirnpar ]

Para informar os dados do
documento a ser enviado a Central
de Mandados, indique o tipo de
envio (em caso da opcdo “Tipo de
Envio” seja Correio, especifique
também o “Tipo de Envio
Correio”);

Selecione os destinatarios, entre
partes e advogados, a depender
do Tipo de Envio;

Clique no botéo inserir.

A seguinte tela sera exibida;

Torva Pesguisal [Tneluir documento do processo] [Editar o Texta
Dados para envio do documento
Tipo de Envio | Destinatirio Status

Correio
Coneio

Conein

Parte: JOSE  |NEo exviado
Parte: JOAQ  |MaD erviado
Parte: MARIA N30 erviado

Incluir dados para ervdo de docurmento

Fegistrar Dowimentaco

v Ver item 4.7 Expedicéo;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.9.2 Atualizar Informacgées de Documentos Enviados

v Para Atualizar Informacbes de
: o Documentos Enviados acesse:
Cadastrar & Emitir D'ocumentos de Processos S
. T T Atribuicbes da Vara; Documentos;
Atualizar Informa de Diocumentos Ervviz . ~
= == Atualizar Informacdes de
{1 Expedizio -
Documentos Enviados.

"
47 Documentos

Cadastra Informagdes Referentes a Documentos Enviados

v Digite o numero do processo e
Processo: | -|505.0000 clique em Pesquisar;

Fesquisar

v A seguinte tela serd mostrada;

Cadastra Informacgdes Referentes a Documentos Enviados
Processo: 999999-9,2007

Miimero Documento Tipo de Documento Data Geragio Destinatirio

263720 |ALVARA 017112007 | JOSE

263720 |ALVARA 01112007 JOAD

263720 |ALVARA 0171172007  WARIA
Mowra Pesguisal

v Cliqgue no numero do documento que deseja atualizar as informacoes;

Cadastra Informacies Referentes a Documentos Enviados

Processo: 999999.9,2007
Mimero Documento: 263729
Tipo de Documenio:  ALVARA v Atualize as informagdes e clique no
Tipo de Envio: Correio ~ .
Destinatirio: JOSE botado salvar;
Data Geragfio: 01/11/2007 p o
vt Geragdo v Uma tela de Sucesso sera exibida.
Data Envio: (DD/NNIAAAA)
Staius: Nau gn_\_..;i_aa_u R
Tipo Envie por Correio: | bME0s Praprias N
MNiimero Regisiro:
Data Retorno: (DDAIRIAAAA)Y
Peso: | »
Data Encaminhamento: (DD/NMAAAA)
Valor de Envio:
Miorvs Pesguisal

Salvador/ Bahia
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4.10

1
+-| ] Enguadramento
B[] Documentos

Publicacao

-
i
+-|
s
;

I

Criar Publicagéo

Criar F c3
Erviar Publicagio
Yizualizar Publicacio

v Para criar uma Publicacdo a ser
enviada para o DPJ acesse:
Atribuicbes da Vara; Publicacao;
Criar Publicacéo.

v Digite a data a ser Publicada no DPJ, e clique no botéo Iniciar Cadastro;

Criar / Incrementar Publicacgao

Informe a seguir a data em que deseja publicar o documento que sera criade:

Diata de publicagiio no DPT:

[ Iniciar Cadastro ]

v Crie um Cabecalho;

Criar [ Alterar Publicagao

[WVisualizar Publicacio] [Alterar Dados] [VisualizarEnwiar Publicacio]

Cabecalho: Padrido

PODER JUDICIARIO DO ESTADQ DA BAHIA JUIZO DE DIREITO DA
VARA CRIME, JURI, EX. PENAIS E INFANCIA E JUVENTUDE DA

COMARCA DE JALVADOR

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v Informe a data do expediente;

I/J Obs.: A data do Expediente € a data em que o Juiz
= emitiu o Despacho, Sentenca ou Decis&o.
Data do Expediente: . .

1AZ2007 Ex: DDVMM/AAAA

[ sabksar Cabecalho e Expediente J

Texto:

Ficam oz senhores advogados intimados do teor dos
despachos, audiéncias e decisfez prolatadas nos

processos abaixo relacionados Obs.: Toda publicagdo inserida para uma mesma
data, terd o mesmo contetdo do c&;npo Texto. Desta
forma, este deve ser preenchido de forma abrangente.

Salvar Texto

v O campo texto € OPCIONAL.

v Informe o tipo do conteldo, e digite o texto a ser publicado;

(' Decisiio @ Despacho () Sentenga

|Arouive-se com baixa.

Obs.: Editais devem ser publicados através do
Obs.: O botdo Editar Texto, altera o DJE (Diario de Justica Eletronico). Consultar a
Texto de todos os processos anteriores SUGRAF.
a ele relacionados.

V

—

Obs.: Os campos — Data do Expediente, Texto e
Obs.: O botdo Editar Decisdo, Despacho ou Sentenca permanecem
Teor, altera o Teor de preenchidos conforme a ultima informacao adicionada
todos o0s processos a publicagdo. Para Limpar o campo cligue em Novo
anteriores a ele Teor.
relacionados.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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No campo a seguir informe o Nimero do Processo;
Clique no botéo Buscar Dados do Processo;

O sistema preenchera os dados de acordo com o cadastramento do processo.
Estes poderéo ser editados, e ou complementados;

v Depois de todos os itens necessarios devidamente preenchidos, clique no botéo
Adicionar a publicagéo;

Dados do Processo:

Himero:
[ Trocar Processo ]
Agilo: | Dica: Podem ser editados antes de Clicar no
[ANULACAO DE REGISTRD botdo Adicionar a Publgcagao.
Apenso{sh
Parte(s) 1: Dica: Processos onde haja segredo de justica, 0 nome das
i i abreviado, ou ainda com as

Butor(s): Jose <I iniciais.

A{ivoga(lo{si Parte1 sh

Jo@o
Parte(s) 2:

Reu(s): Antdnio

Advogado(s) Parte2":

haria

Part. EH - - . . : |
mictsl Dica: E possivel inserir novos dados, caso haja

necessidade. Os dados inseridos nestes campos
: nao serao atualizados para o cadastro principal da

parte.

[ Adicionar & Fublicagio ]

v Ap6s clicar no botdo Adicionar a Publicacdo, a seguinte tela sera apresentada;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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2} Dados do Processo - Microsoft Internet Explorer E|@|E|

\ /
Sucesso!
Processo adicionado 4 publicaciio com sucesso.

Dados do Processo

Processo: 373190-3/2004
Aciio: ANULACAO DE REGISTRO
Apensos:
Parte(s) L: Autor(s): Jose
Advogado(s) Partel:
Toda
[Associar Advogade Partel]
Parte(s) 2: Eeuls): Antdnio
Advogado(s) Partel:
Maria

[Associar Advogado Parte2]

Parte(s) 3:
Advogado(s) Parte3:

-’El Concluida ® Internet

Dica: Para associar outro Advogado a parte,
cligue neste link. Posteriormente, preencha os
dados pertinentes ao advogado e confirme a
associacao.

Clique no botéo Fechar;

AR NERN

Criar / Alterar Publicagdo

Podem-se inserir os advogados nos links desta tela.

A tela seguinte esta pronta para publicar um novo processo;

Para inserir outro processo a publicacdo retome aos procedimentos anteriores.

[Visualizar Publicacio] [Alterar Dados] [Visualizar/Enviar Publicaco]

v A Publicacd@o pode ser Visualizada a qualquer momento clicando no link [Visualizar

Publicacéo].

v Clique no link [Alterar Dados] para alterar itens adicionados a publicacao.

v Clique no link [Visualizar/Enviar Publicacdo] para Enviar a publicagdo para o DPJ.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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[Visualizar Publicacéo]

2 Publicagao do dia 12/12/2007 - Microsoft Internet Explorer

FEX

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA JUIZO DE
DIREITO DA VARA CRIME, JURL, EX. PENAIS E
INFANCIA E JUVENTUDE DA COMARCA DE SALVADOR

Expediente do dia 11 de dezembro de 2007

Ficam os senhores advogados intimados do teor dos despachos,
audiéncias e decisdes prolatadas nos processos  abaixo
relacionados

ANULACAO DE REGISTRO - 999999-9/2(07
Autor(s): José

Advogado(s): Jofo

Reuls): Antdnio

Advogado(s): hMaria

Despacho: Arquive-se com baixa

&] conduida B Internet

[Alterar Dados]

Alterar Publicagéo

Data de Publicagiio no DP.J: 1 21zfz007

[Inclur Mowes Ttens] [Wisualizar Publicagio] [WVisualzarEmnar Publicacio]

J
Data Expediente: 11/12/2007 \‘ ggﬁ? Alleral a Doid do Biblicacao no

[Alterar Data do Expediente]

Ficam os senhores advogados

Alterar Texto

Arquive-se com batza.

Alterar Teor

Processo

999959-9/2007
Tnchiir Processo

mntnados do teor dos TemediEncias e decizdes prolatadas nos pr..

Dica: Alterar ou Excluir a Data do
Expediente

Acio .
2 publicacdo

Dica: Alterar ou Excluir o texto e teor da

ACACDE REGISTREO |Ezzcluir

Dica: Edita os dados do Processo,
e advogados.

| Dica: Excluir dados do Processo.

Salvador/ Bahia
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Dica: Incluir outros processos com a
mesma data de expediente e mesmo Teor.

[Visualizar/Enviar Publicacao]

v A Publicacdo pode ser Visualizada.
v Clique no botéo Enviar, para enviar a Publicacéo para o DPJ.

v Ao clicar em Enviar, o sistema vai gerar movimentacdo automatica para cada
processo, informando quando saird a publicagdo no DPJ.

Dica: Confira todos os dados antes de

Enviar [Voltar] [Tmprimir] 7 proceder com o envio!

v Clique no link [Imprimir] para Imprimir a publicacéo.

4.10.2 Enviar Publicacédo

s o e v Para .Enviar _ PL_Jincagéo ao DP\?
2] Ciiar Publicaca ac%sl,_se. ) .Atrlb_wcoesi) |' dc::} Vara;
S| Enviar Publicagso Publicacdo; Enviar Publicacdo.

Wizualizar Publicacin
v Digite a Data de Publicagdo no DPJ e clique em Continuar;

v Siga os passos do item anterior.

4.10.3 Visualizar Publicacéo
[ g o v Para Visualizar Publicagdo ao DPJ
-1-| Publicagio e
il ot acesse: Atribuicbes da  Vara;
Criar Publicaco . - - ; . ~
: i FE Publicacdo; Visualizar Publicacao.
Ervviar Fublicacio

alizar Publicagan
v Digite 0 nimero do Processo adicionado a Publicacdo no DPJ ou o Periodo e
cligue em Continuar;

Visualizar Publicacao

FProcesso:

Periodo: 1zAze007 | a[12/12/2007  (DDADVIYYYY)

Continuar

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v Sera exibida uma lista contendo as publica¢cdes juntamente com seu status, como
mostra a figura a seguir:

Data Envio |Status
12i12/07 |(CRIADA

Oeorrénciade 1al

Mowa pesoquisa
v Cligue na data de envio para visualizar a publicacéo;

v A seguinte tela sera exibida:

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA JUIZO DE DIREITO DA VARA CRIME, JURL, EX.
PENAIS E INFANCIA E JUVENTUDE DA COMARCA DE SALVADOR

Expediente do dia 11 de dezembro de 2007

Ficarmn os senhores advogados intimados do teor dos despachos, audidnelas e decisdes prolatadas nos processos
abaixo relacionados

ANULACAO DE REGISTRO - 999999-9/2007
Autor(s)y: José

Advogado(s): Jofo

Feu(s): Antbnio

Advogado(s): Maria

Despacho: Arquive-se com baixa,

Data de Publicacfio: 12/12/07
Protocolo de Envio: &0 enviado ac DET
Numero de Edicfio: IN#o publicado no DET

[Woltar] [Tmprmur] [Alterar Itens] [Inchur Mowos Ttens]
v Para imprimir a publicacéo clique no link [Imprimir];

v Para fazer alteragdes na publicacéo clique no link [Alterar Itens] este link ird exibir
a tela alterar publicacdo. Para maiores detalhes ver item alterar dados, pag. 55;

v Para adicionar novos processos a publicacdo clique no link [Incluir Novos Itens],
para maiores detalhes ver item 4.10.1 pag. 51.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.11 Relatérios da Vara

Dica: Gera relatorios para impressao em pdf.

Obs.: Os processos listados aparecerdo de
acordo com o més e o periodo escolhido. O

4.11.1 Livro Tombo da Vara parametro de pesquisa utilizado sera a data de
autuacao.

S e R v Gera o0 Livro Tombo para ser

Livro Tombo da'fara Impresso;
Emitir Capa de Processo v Selecione 0 més e o ano desejado
Processos Publicados e clique em Continuar;

Livro Tombo da Vara
Informe o periodo desejado para a geracao do relatorio :

Maés Ano l/’/J Dica: pode demorar alguns minutos para gerar
ivo.
=l ]2007 -] 1 -

!]aneiro

Continuar I
Dica: ap6s a autuacdo de processo €
4 11 2 Emitir Capa de Processo disponibilizado um link para emisséo de capa.

Lors =
=~ Relatdrios da'fara Gera a Capa de Processo para ser

Livra Tombo daara Impressa;
il Ernitir Capa de ,
r'"'"'jpjj': ; v Informe o ndmero do processo e
ISR IR do volume a ser impresso e clique
em Continuar;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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Emite a Capa do Processo

Informe o niimero do processo desejado para a geracao do

Processo: |

Volume: ll
Continuar I

805.0000

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.11.3 Processos Publicados
21~ Relatdrios da Vara
Livro Tombo daara v Gera relatorio para ser impresso
Emitir Capa de Processo dos processos que foram
B Proc "ublicados publicados em determinado

periodo;

v Informe o periodo desejado e
cligue em Continuar;

Processos Publicados por periodo
Informe o periodo desejado para a geracao do relatorio :

Periodo: [01/11/2007] @ 0111/2007 DD/MM/AAAA

Continuar I

4.11.4 Emitir Termo de Baixa do Processo

Emitir Capa de Processo
Proceszos Publicados

Ermitir Termio de B aixa da Pro
Inquéritaz da Vara

v Gera Termo de Baixa para ser
impresso dos processos que foram
baixados em determinado periodo;

v Informe o ndmero do processo ou
o periodo desejado e cligue em
Continuar;

Emitir Termo de Baixa do processo

Informe o mimers do processo ou o periodo desejado para a geracio do relatdrio

Processo: I .IBDE.DDDD
Periodo: |01/01/1999 :a:_31.-"1 22007 lDD.-T»-ﬂ"vI-’AAAA

Continuar

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.11.5 Inquéritos da Vara

Proceszos Publicados L, latéri .

Emitir Termo de Baisa do Processo Gera Re ath_IO para ser 1mpresso
ey dos Inquéritos da Vara em

Inguéritos da Y ar:

Mandados Ermiados & Central de Mandados determinado perlodo;

v Somente para Varas Criminais;

v Informe o periodo desejado e
cligue em Continuar;

Relagédo de Inquéritos/Denuncia
Informe o periodo desejado para a geracao do relatorio :

Periodo: [0 1/01/2006 a [0 1/11/2007 DD/MM/AAAA

Continuar I

4.11.6 Mandados Enviados a Central de Mandados

Emitir Termo de Baisa do Processo
Inguénitoz da Wara

tandados Enviadoz & Central de Mandadoz
Proceszzos Enviadoz ao SECAPI

v Gera Relatério para ser impresso
dos Mandados Enviados a Central
de Mandados em determinada
data;

v Somente para a Comarca de
Salvador;

v Informe a data desejada e clique
em Continuar;

Mandados Enviados a Central de Mandados para Protocolo
Informe a data desejada para a geracao do relatorio :

Data de Encaminhamento: i01;1 1/2007

Continuar I
4.11.7 Processos Enviados ao SECAPI
Inquéritoz da ara
Mandadaos Enviados & Central de Mandados v Gera Guia de Remessa para ser
s Enviados ao SECAP impressa dos Processos enviados
Sertencas ao SECAPI em determinado
periodo;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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Somente
Salvador;

para a Comarca de

Informe o periodo desejado e
cligue em Continuar;

Relagédo de Processos Enviados ao SECAPI
Informe o periodo desejado para a geragao do relatdrio :

Periodo: [01/01/2007|

Continuar l

4.11.8 Sentencas

Mandadu:us Enviadoz 4 Central de Mandados
. F'ru:u:essu:us Erviadoz ao SECAFI

. De&pachns

Relagdo de Sentengas

a [o1/11/2007

DD/MM/AAAA

Gera relatério para ser impresso
dos Processos que possuem
movimentagdo de Sentenca em
determinado periodo;

Informe o periodo desejado e
cligue em Continuar;

Periodo: [01/11/2007

Continuar i

4.11.9 Despachos

F'ru:u:essu:us Enviados ao SECAPI
. Sentenu;as

. D.-'l'-J T F'agu:us

Relagdo de Despachos

a EE}lfl 1/2007

DD/MM/AAAA

Gera relatério para ser impresso
dos Processos que possuem
movimentagdo de Despacho em
determinado periodo;

Informe o periodo desejado e
cligue em Continuar;

Periodo: [01/11/2007

Continuar !

a Eo 1/11/2007

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.11.10 DAJ's Pagos

Sentencas v Gera relatorio para ser impresso
Despachos dos DAJ”s que foram informados o
DiJ's Pagos pagamento no SAIPRO em

Listagem Provizdna de Jurados determinado perl'odo;

v Informe o periodo desejado e
cligue em Continuar;

DAJ's Pagos
Informe o periodo desejado para a geracdo do relatério :

Periodo: iEJl;l 1/2007 a |01/11/2007 SEmbspDD/MM/AAAA
Continuar !
4.11.11 Listagem Proviséria de Jurados
v Gera relatério para ser impresso da
Despachos Listagem dos Jurados Cadastrados
DA's Pagos no SAIPRO;
Listagem Provizana de Jurados v Somente para a Vara do Juri;

Audignciaz Realizadas

4.11.12 Audiéncias Realizadas

v Gera relatério para ser impresso da

Dlabdooy quantidade de Audiéncias
Llste F'ru:uwsrla de Jurados Realizadas no SAIPRO em
Audigncias Bealizadas determinado perl'odo;

Ligtagem Definitiva de Jurados .
v Somente se for informada a

Situacdo da Audiéncia no SAIPRO,
ver item 4.5.5.

v Informe o juiz e o periodo
desejado; se necessario informe o
tipo de audiéncia e cligue em
Continuar;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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Audiéncias Realizadas
Informe o periodo desejado para a geracdo do relatorio :

Juiz: [ XH0KXX XX XXXXXX =

Audiéncia: | ~|

Periodo: louu;zoo? a lOlflle[}[}? DD/MM/AAAA
Continuar |

4.11.13 Listagem Definitiva de Jurados

Listagem Provizdria de Jurados

Audiéncias Realizadas v Gera relatério para ser impresso da
Listagern Diefinitiva de Jurados Listagem Definitiva dos Jurados
Emizs3o de Cartfies para o Sorteio de Jurados Cadastrados no SAIPRO;

v Somente para a Vara do Juri;

4.11.14 Emisséo de Cartdes para o Sorteio de Jurados

Audiénciaz Realizadas

Listagem Definitiva de Juradas v Gera CartBes para serem impressos

Emizzan de Cartes para o Sorteio de Jurados com o Nome, profissdo e enderego

MaovimentacSes par tipo e periada dos Jurados Cadastrados no
SAIPRO;

v Somente para a Vara do Juri;

4.11.15 Movimentagdes por tipo e periodo

Ligtagem Definitiva de Jurados

Emizzdo de Cartdes para o Sorteio de Jurados
Movimentac@es por tipo e periodo

Proceszos par Movimentag3o

v Gera relatério para ser impresso
dos processos com a mesma
movimentacao, realizada em
determinado periodo;

v Informe o] periodo e a
movimentagdo desejados e clique
em Continuar;

Relagédo de Movimentagées por Tipo

Periodo: jo1112007 @ fo111/2007 DD/MM/AAAA
Movimentacao: |ALVARA - ENTREGUE |
Continuar I

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.11.16

Emizz3o de Cartdes para o Sorteio de Jurados
Movimentagdes por tipo e periodo

E u ar Movimentagio

Processos baikados

Relatério de Processos por Movimentagéo
Informe os dados pedidos para a geragédo do relatorio :

Movimentagao: | ACORDO HOMOLOGADO

Prazo: ¢ Maior que ¢ Menor que

I

Continuar

dia(s)

4.11.17

Movimentagdes por tipo e periodo
Processos por Movimentagao

Proceszo autuado

Relagao de Processos Baixados

Processos baixados

v

Processos por Movimentacéo

Gera relatério para ser impresso
dos processos de mesma
movimentagdo em determinado
prazo, com a localizagdo e a data
da movimentacéo;

Informe a movimentacdo desejada,
escolha o prazo e cliqgue em
Continuar;

Gera relatério dos processos
baixados em determinado periodo;

Informe o periodo desejado e
cligue em Continuar;

Informe o periodo desejado para a geracao do relatorio :

Periodo: [01/11/2007

Continuar !
4.11.18

Proceszos por Movimentagao
Processos baixados

Processos Autuados

a Iolfl 1/2007

Processo autuado

DD/MM/AAAA

Gera relatério dos processos
autuados em determinado periodo;

Informe o periodo desejado e
cligue em Continuar;

Informe o periodo desejado para a geracgdo do relatério :

Periodo: [01/11/2007

Continuar I

a 501f111200?

Salvador/ Bahia

Junho de 2010
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4.11.19 Processos Distribuidos por Situacédo

v Gera relatério dos processos
Distribuidos para a Vara em

Processos baigados . )
determinado periodo;

Frocesso autuado
Pra Distribuidas por Situagio v Somente para Comarcas com
[uantitativo de processzos por clazse Distribuicao;

v Informe o periodo desejado,
marque a Situacdo e clique em
Continuar;

Processos Distribuidos por Situagéo
Informe o periodo desejado para a geracao do relatorio :

Periodo: !o 1/10/2007 a ;0 1/11/2007 DD/MM/AAAA

Selecione a situacéo dos usuarios que deseja consultar:
& Ativos

¢ Inativos

¢ Todos

Continuar |

4.11.20 Quantitativo de processos por classe

: v Gera relatério do Quantitativo dos
F'ru:u:essu:u aLtuado e,
_ A Sl processos por classe, Distribuidos
Processos Distribuidoz por Situagdo .
- T para a Vara em determinado
[uantitativo de proc ! : ;
periodo;

Liztagem de Proceszzos por Clasze
v Somente para Comarcas com

Distribuicao;
v Informe o periodo desejado,

marque a Situacdo e clique em
Continuar;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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COuantitative de Processos por Classe
Inforrne o periodo desejado para a geragio do relatdrio :

Periodo: [01/11/2007 | 5 |31/11/2007 | DDMMiAAAA
Selecione a situagio dos usndrios gue deseja consultar:

@ Ltieos

() Inativos

) Todos

Continuar

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.11.21 Listagem de Processos por Classe

Proceszos Distribuidos por Situagio

[Quantitativo de processzos por clazse v
Liztagem de Fro ]
Localizagdo de Processos
v
v

Processos Distribuidos por Classe

Gera relatério com a Listagem dos
processos por classe, Distribuidos
para a Vara em determinado
periodo;

Somente para Comarcas com
Distribuicao;

Informe o periodo desejado,

marque a Situacdo e clique em
Continuar;

Informe o periodo desejado para a geracao do relatorio :

Periodo: !2?;1 1/2007 a Iz?fl 1/2007 DD/MM/AAAA

Selecione a situacao dos usuarios que deseja consultar:

& Ativos
¢ Inativos
¢ Todos

Continuar I

4.11.22 Localizacdo de Processos

[uantitativo de proceszos por clagse

B v
Liztagem de Proceszoz por Clazse
Localizagao de Pro
Decizde: de Processos por Periodo
v

Relatério de Localizagéo de Processos

Gera relatério com a localizagédo
(estante, prateleira e caixa) de
todos os processos;

Clique no botéo Imprimir Relatorio;

Este relatorio listara a relagao de todos os processos existentes no arquivo e sua localizagao, por isso sua

impressao levara alguns minutos.

Imprimir Relatério

4.11.23 Decisdes de Processos por Periodo

v Gera relatério com movimentacdes

Liztagem de Proceszos por Clasze
Localizagdo de Processos

] = de Proc por Periodo
Proceszos Enviadoz / Recebidos pela Vara

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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Relatério de Decisdes por Periodo

Informe o periodo desejado e

cligue em Continuar;

Periodo: [01/11/2007 a |[01/11/2007 DD/MM/AAAA
Continuar !
4.11.24 Processos Enviados / Recebidos pela Vara

Localizagdo de Proceszos
Decizdes de Procezsos por Perioda

Frioi : Enwviados / Recebidos pelaVara

Emizz3o de Codigo de Barraz

Processos Emviados Recebidos

Informe o perindo desejado para a geragdo do relatdrio :

v Gera relatério que indicam os

processos enviados e recebidos de
e para outras Varas, em
determinado periodo;

Informe o periodo desejado,
selecione o tipo de Vara, marque a
opcdo escolhida e cligue em
Continuar;

Periodo: E-I;I1,."11,"2IJIZI?‘ a;.31,."11,"2IJIZI?‘ | DD/MNLAAA A

Tipo de Vara: | CIVEL

(%) Pracessos ervviados e recebidos.
() Processos ervvados e nfio recehidos.

() Tados os Pracessas.

Continuar

4.11.25 Emissédo de Cdédigos de Barra

Decizdes de Proceszos por Periodo
Proceszzos Enviados / Recebidos pela

En de Cadigo de Barnas
Execucies Fizcaiz

Salvador/ Bahia
Junho de 2010

Emite Cddigo de Barras para
ndmero de processo;
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Emissao Codigo de Barras

Processo 1: !
Processo

Processo

Processo
Processo
Processo

Imprimir !

Ok WN

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.11.26

Execucdes Fiscais

Decizdes de Proceszos por Periodo
Proceszos Enviadoz / Recebidos pe

4.12

-

&

v

v

v

e

Continuar I

Emizzdo de Cadigo de Barraz

Execucies Fiscais

Periodo de distribwigho: |01,11/2007

Situagdo:

Irrrirmir

DAJ Eletrbénico

|- ] Publicagio

[ Relatdrios daYara

- RS

| |

[ ] Tabelas B ésicas

de DAJ

LA T
—I-—] DA eletrdnico

Cadastramento de DAl
D& de Certidgo
Alteracio de DAl

Cadastra DAJ

Processo: |

Cancelar I

A tela seguinte sera mostrada;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010

| Ativa |

v

v

Gera relatorio das Execuces
Fiscais da Vara em determinado
periodo;

Informe o periodo e a situagdo
desejada e clique em Imprimir;

|a[31/11 /2007

4.12.1 Cadastramento
v Para Emitir DAJ dos Processos
acesse: DAJ eletrénico;

Cadastramento de DAJ.

Digite o numero do processo que
deseja emitir DAJ e clique em
continuar;

Dica: No tipo de tabela; dos Processos em
Geral, o Valor das Custas do Processo sao
lancados de acordo com o Valor da Causa
cadastrada no SAIPRO.

Selecione o Tipo de Tabela, Tipo de Custa e Codigo do Ato desejado;

Preencha os Campos necessarios e clique em Incluir;
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Cadastra DAJ
Processo: 999999-9/2007
Tipo de Tabela: E DOS PROCESS05 EM GERAL v|
Tipo de Custa:
I =
Codigo do Ato:
I =
Valor Custas: !
Valor a Recolher: I Qtd Mandados: [|
Complementar: i-N-ao |
Serie{Complementar): I
Numero{Complementar): I
Contribuinte: EMII‘-.IISTERIO PUBLICO
Endereco: |
Tipo de Documento: lCPF fd |
Documento: !
Observacao:
Incluir | Limpar I
Cadastrar DA

Cadastra DAJ
Sucesso!
O DAJ foi criado com sucesso!

Serie: 700
Numero: 1783895

Imprimir DA’

4.12.2 DAJ de Certidao

e s
=== DA eletrénico

Cadastramento de DAl

D

de Certidan

Alteracio de DAl

v A tela seguinte sera mostrada;

v A tela seguinte serd mostrada,
informando a Série e o Niumero do
DAJ;

v Clique no link [Imprimir DAJ], para

gerar o DAJ para impressao;

Para Emitir DAJ de Certiddo acesse:
DAJ eletrbnico; e em DAJ de
Certidao.

A seguinte tela sera exibida;

v Selecione o Tipo de Custa e Cédigo do Ato desejado;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v Preencha os Campos necessarios e clique em Incluir;

Cadastra DAJ

Tipo de Tabela: CERTIDOES, TRASLADOS E CONFERENCIAS

ﬁpo de Custa: EFORNEClMENTO DE CERTIDOES NEGATIVAS QU FOSlTlVAS‘ .:.I

Codigo do Ato: I—LI

Valor Custas: [ 1

Valor a Recolher: 1

Complementar: Nao ~| Dica: O nome dos pais podem ser digitados na
Serie(Complementar): [ observacao.

Numero(Complementar):

Contribuinte:

l
Endereco: [

Observacao: /

Incluir Limpar
Cadastrar DA

Cadastra DAJ

Sucesso!
O DAJ foi criado com sucesso!

Serie: 700
Numero: 178896

[Imprimir DAJ]

4.12.3 Alteracédo de DAJ

=g

=5 D) eletrénico
Cadastramento de DAl
D) de Certid3o

v A tela seguinte serd mostrada,

informando a Série e o Niumero do
DAJ;

Clique no link [Imprimir DAJ], para
gerar o DAJ para impresséo;
Alteracéo de DAJ.

v Para Alterar um DAJ acesse: DAJ

eletrénico; Alteracdo de DAJ.

v Digite a Série e o Nimero do DAJ que deseja Alterar e Clique em Pesquisar;

Salvador/ Bahia

Junho de 2010
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Altera DAJ

Serie: 700

Numero: (178895

Pesquisar | Limpar I

v A tela seguinte serda mostrada;

v Altere os Campos Desejados e clique em Alterar;

4.12.4

D& de Certiddo
Alteragdo de DAl

Canc

Altera DAJ
Serie: 700
Numero do DAJ: 178895
Data Criacao: 27/11/2007
Processo: 999999-9/2007
Tipo Tabela: ! DOS PROCESSOS EM GERAL ]
Tipo Custa: [causas Em GERaL k|
CA%digo do Ato:
For s
Valor Custas: !m_
Valor a Recolher: |156,00
Complementar: [Neo =]
Serie(Complementar): ’—

Numero(Complementar):

Contribuinte: gM\MSTEmD PUBLICO

Endereco: |

Observacao:
Alterar Limpar Cancelar
Altera DAJ
Sucesso!

O DA]J foi alterado com sucesso!

Serie: 700
Numero: 178895

[Imprimir DAJ] [Alterar DATJ]

Cancelamento de DAJ

elamento de Dé)

Regiztra Fagamento

Salvador/ Bahia
Junho de 2010

v Para Cancelar
acesse:
Cancelamento de DAJ.

A tela seguinte sera mostrada;

Clique no link [Imprimir DAJ], para

gerar o DAJ para impressao;

Cliqgue no link [Alterar DAJ], para
retornar a tela inicial e alterar outro

DAJ;

um DAJ emitido
DAJ eletrénico;
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v Digite a Série e o Nimero do DAJ que deseja Cancelar e Clique em Pesquisar;

Cancelamento do Documento de Arrecadagao Judiciaria - DAJ

Série:
Niimero: |
Pesquisar

v A tela seguinte serd mostrada;

v Clique no Boté&o cancelar DAJ.

Cancelamento do Documento de Arrecadacao Judiciaria - DAJ

Serie: 700

Numero: 178896

Tipo Tabela: CERTIDOES, TRASLADOS E CONFERENCIAS

Tipo Custa: [FORNECIMENTO DE CERTIDOES NEGATIVAS OU POSITIVAS

Codigo do Ato: 60011

Data de geracao: 27/11/2007
Processo: 999999-9/2007
Valor Custas: 2,20

Valor do DAJ: 2,20

C 1 tar: Nao

Cancelar DALI Cancelar I
Cancelamento do Documento de Arrecadacao Judiciaria - DAJ

Sucesso! v A tela seguinte sera mostrada;

O DAJ foi cancelado com sucesso! i i
v Clique no link [Cancelar outro DAJ],

Serie: 700 . .

Numero: 178896 para retornar a tela inicial e
cancelar outro DAJ;

Cancelar outro DAJ]

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.12.5 Registra Pagamento

Alteragdo de Db

Cancelamento de DA
Regiztra Pagamenta
Reimprezsdo do DAJ

v Para Registrar o Pagamento do DAJ
no SAIPRO acesse: DAJ eletrbnico;
Reqgistra Pagamento.

v Digite a Série e o Numero do DAJ que deseja Registrar Pagamento e Clique em
Pesquisar;
Informa Pagamento do Documento de Arrecadacao Judiciaria - DAJ
Serie: ;'—H:E‘

Numero: [178895

Pesquisar I Limpar I
v Informe a data do Pagamento e clique em Atualizar;

Informa Pagamento do Documento de Arrecadacao Judiciaria - DAJ

Serie: 700

Numero: 178895

Processo: 14000729935-1

Valor: 45,00

Valor Pago: 45,00,

Data do Pagamento: [271172007
Atualizar | Restaurar

v A tela seguinte sera mostrada;

v Clique no link [Informa Pagamento DAJ], para retornar a tela inicial;

Informa Pagamento do Documento de Arrecadacao Judiciaria - DAJ

Sucesso!
PAGAMENTO DE DAJ REGISTRADO

[Informa Pagamento DAJ] [Distribuir Novo Processo] [Gerar DA]J]

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.12.6 Reimpresséao do DAJ

Alteraggo de DA v Para Reimprimir um DAJ acesse: DAJ
Cancelamento de Dal eletronico; Reimpressédo do DAJ.
Reqiztra Fagamento

Reimprezsdo do DA

v Digite a Série e 0o Nimero do DAJ que deseja Reimprimir e Cligue em Pesquisar;

Impressaoc do DAJ

Serie: 700
Numero: 178897

Pesquisar I Limpar I

v Posteriormente o sistema ira exibir o DAJ para impresao;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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4.13 Administracdo de Oficial de Justica

| . " s, ;

-~ ;a0 de Oficial de Justica v Para visualizar as opcbes de
Associar Oficial de Justica ao Process Administracdo de Oficial de Justica
Registra Afastamento cligue em: Atribuicbes da Vara;
Cancelar a Selecdo do Oficial de Justic Administracdo de Oficial de Justica;

4.13.1 Associar Oficial de Justica ao Processo

v Para Associar um Oficial de justica ao

TR s processo cliqgue em: Atribuicbes da
terar bt P anecen Vara; Administracdo de Oficial de
.-i'-.sscuciar Proceszo/Parte/ddvogado —Q—Justi_ a € post_eriormente em: Associar
e e Oficial de Justica ao Processo.

v Digite o nimero do processo; Associa Oficial de Justiga ao Processo

v Selecione o Oficial;

v Clique em Incluir; Processo: | |505.0000

v

Uma tela informando o sucesso da [j_J
associagao serda exibida. Fesquisar

4.13.2 Registrar Afastamento

v Para Registrar o Afastamento de um
Oficial de Justica associado a Vara
clique em: Atribuicbes da Vara;
Administracdo de Oficial de Justica e

‘Iﬂ Administragfo de Oficial de Justica
Associar Oficial de Justica ao Process

stamento

Cancelara Selegdo do Oficial de Justig

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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posteriormente em: Reqistrar
Afastamento.

v O sistema ira exibir uma lista com todos Oficiais de Justica associados a vara;

Oficial de Justiga

Cadastro |Home
LSRR R RGO R
LDARE [(RIRG0A SRR W KRR
1 L340 R MRl RO O
A LLDARE R R R
23R el RO OO0 MO0
LSRG G R W
LD ARE R RO R IR

Ocorréncias de 1 a7 em 7

‘Frimeiro: | Anterior Froximao Utimo [rnparirmir

v Clique no nimero do cadastro para o qual se deseja informar o afastamento;

v O sistema exibird uma lista contendo as varas onde o Oficial de Justica selecionado
atua;

Oficial de Justiga

Cadastro: 123436
Nome: |X><><><><><><>< FOLIRTT L0000

Vara Associada

Codigo Vara Comarca |Otde Pri Recehidos |Otde Assi ia Judiciaria |Motivo Afastamento
67512351 [VARA CIVEL |SALVADOR (4442 1042
Ocorréneia 1 em 1

Imprimir

v Clique no cédigo da vara correspondente;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v Selecione o motivo e o periodo do afastamento como mostrado na figura a seguir:

Yara Associada

Codigo: 67512351
Vara: VARA CIVEL
(Jtde Processos Recehidos: 4442

(Jtde Assistencia Judiciaria: 1042

Motivo Afastamento: | Em ferias{ M&o Gera “Vacéncia) =
Periodo: [og01/2010  a|0B/02/2010  DD/MMIAAAA
Ohservacio: I

Atualizar | Wova Pesoquisa

v Cligue em atualizar.

4.13.3 Cancelar a Selegao do Oficial de Justica

v Para Desassociar um Oficial de justica

Administragdao de Oficial de Justica
Associar Oficial de Justica ao Processo
Registra Afastamento

Cancelar 3

Se

lecdo do Oficial de Justica

v Digite 0 niUmero do processo;

sorteado para um processo clique em:
Atribuicbes da Vara; Administracdo de
Oficial de Justica e posteriormente em:
Cancelar a Selecdo do Oficial de

Justica.

v O sistema ira exibir o nome do Oficial de Justica Associado ao Processo;

Cancela a Selecao do Oficial de Justica
Processo: 0000000-00.2010.805.0000
Oficial de Justica: XXXXX XXXX XX XXXXX

v Cligue em Continuar;

v Uma tela informando o sucesso da associacéo sera exibida.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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5 Tabelas Basicas

-.-—57@ Menu Principal
Pi:—!’:J AtibuicBes da Yara

5.1 CEP
-] Atribuigties da . o
'j._;;l’TrLLT';DESZ e v Para pesquisar ou incluir um CEP
G, RS naSER acesse: Tabelas Béasicas; CEP.

v A seguinte tela sera apresentada;

=

Maodelo de Documenta

CEP
Informe critérios para pesquisar ou imprimir Cep
v Insira o cédigo da Localidade e a UF,

Use o simbolo "%" para selecionar a pesquisa. e clique em pesquisar;

Cadigo: | |
UF: L Dica: Se nao tiver certeza do CEP, ndo é
aconselhavel inclui-lo.
[ Pesquisar ” Limpar H Imprimir ]
Inchiir CEP

v Clique no link [Incluir CEP], para cadastrar um novo CEP;

5.2 Modelo de Documento

-] Abribuiciies daVara

NP s Bt v Para Pesquisar, Alterar ou Incluir um

CEP Modelo de Documento acesse:
t Modelo de Documento TabEIaS BéSicaS; MOdEIO de
Documento.

A TR . g _:_-!-_

v A seguinte tela sera apresentada;

Modelo de Documento

_ _ Bahia
Tipo de Docmmento: | ALVARA |
. Lo s 2010
Juiz: | duiz >
Vara: |
[ Fesquisar H Limpar ][ Imiprimir ]

Inclur Modele de Documento



TJBA — Tribunal de Justica do Estado da Bahia

Revisdo: G

SID — Setor de Informatica e Desenvolvimento Tecnoldgico Data: 14/06/2010

SDET - Setor de Desenvolvimento Tecnol6gico

Pag. 106 de 141

v
v
Modelo de Documento
Tipo de Documento: ATVARA
|Descrigfio ] iFﬁqlletn ;Relﬂtljriu. éPerteuceute a
[DE-SOLTURA MHo Mo |[Vara VARA CIVEL v
LIBERACAC [Mao  |[Mao  [Vara VARA CIVEL
[TESTE [M#e  |[N#e  |[Vara VARA CIVEL
[TESTE2 [trae  |Ee  [Vara VARA CIVEL

Ccorréncias de 1 a4 em 4

[ Primaira ][ Antarior H Proximo ][ Ultima ][ Imprimir_|

[Mowa Pesquisa] [Incluir Modelo de Diocurnento]

Modelo de Documento

Tipo de Docwnento: ATVARA
Descricéio: DE-SOLTURA,
Documento pertencente ao: Vara WARA CIVEL

Para Pesquisar e ou Alterar um
Modelo de Documento, escolha o
Tipo de Documento e Clique em
Pesquisar;

A seguinte tela sera apresentada;

Para Alterar um Modelo de
Documento clique na Descricdo
correspondente;

[ Atualizar ] [ Excluir ] [ Festaurar ] [Mewa Pesquisal [Inchur Meodels de Documents | [Editar Iodela]

v Cligue em [Editar Modelo], para editar o modelo no editor de texto padréo;

Salve as modificacdes no editor, e feche o programa;

Confirme a Atualizagdo no Banco de Dados;

v Para Criar um Novo Modelo de Documento, clique em [Incluir Modelo de

Documentol;

v A seguinte tela sera apresentada;

Modelo de Documento

Informe valores para incluir em Modelo de Documento v
Tipo de Documento: ALVARA il
Descrigiio: |DE-SOLTURAZ
Juiz: Juiz v
Vara: v
Modelo: PADRED ~
/ Bahia

MNowa Pesouisa
urnu ue 2010

Selecione o Tipo de Documento;
Digite uma Descricdo e Clique em
Incluir;
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v A seguinte tela sera apresentada;

Formulario de Variavéis de substituicdo

Escolha as variaveis de substituicfio

ADWOGADOS DAS PARTES 1 -~
ADVOGADOS DAS FARTES 2 =]
ALCUMNHA, TE 1
ALCUNHA DA PARTE 2
ALCUNHA DA PARTE 3
BAIRRO DA FPARTE 1

BAIRRO DA PARTE 2 \ | | Adicionar Varigvel
Texto:
SEdnEaecsll) SiBChhg SREECLE) Dica: Varidveis de Substituicdo podem ser

tratadas como links correspondentes  a
informacbes ja lancadas no sistema. No
momento da criacdo do modelo de documento, o
usuario devera associar as variaveis pertinentes
ao tipo de documento que esta sendo gerado; se
por exemplo o usuario adicionar a variavel [nome
da partel], no momento em que o item
[Cadastrar e Emitir Documentos] for acionado e o
documento escolhido, a variavel ira ser
substituida pelo nome do autor (equivalente ao
aue foi inserido na hora do cadastro dja parte).

v Escolha as variaveis que irdo fazer parte do Modelo de Documento, é possivel
também, consultar a lista de variaveis em anexo;

v Depois de finalizar a selecdo das variaveis, clique em Continuar;

v O Editor de Texto sera aberto, contendo as variaveis escolhidas.

Arquivo  Editar  Exibir  Inserir Formatar Tabela Ferramentas Janela  Ajuda x
a e Bl T || B oo || b - = = s »
B-oloBES3 VL@ -& 60 BE-v HO [

F b [pagdo | | [seri e ™ NJS | =|=|==|i2 [

I KorlozonFod BT E g 4l 12 13 14015 0 16 17 L8 A

ar o Modelo, ndo use a opcao
", use somente “Salvar’.
PODER-JUDICIARIO-DO-ESTADO-DA BAHIAY
‘comr deschy
‘prlg waralf

: ! =
3 Dica: As variavei§ que reproduzem o nome B
: 1.1“ da Vara e da Comarca sao automaticas. %
< B
Pagina 1 /1 Standard 70% | [INSERIR || DESV ||

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v Digite ou copie o texto do documento colocando as variaveis de substituicdo nos
devidos locais do documento;

v Formate todo o texto do Modelo de Documento (margens, cabecalho, rodapé,
tamanho de fonte) e Salve o documento;

Feche o documento.

Clique no Botéo Continuar;

Atengdol Salve o Modelo no Editor antes de clicar no botdo [COMTIMUAR].

Continuar | Cancelar |

v Confirme a atualizacdo do Banco de dados, clicando em “Yes” ou “Sim”;

Confirma atualizagao

-
[ : ot :
‘\°) Confirrma a atualizagfio do arquivo ho banco de dados?

o |

v Uma tela de Sucesso sera exibida;

Modelo de Documento

Sucesso!
©MModelo de Documento cadastrado

[Mowa Pesquizal [Tnchur Modelo de Documento]

v Clique no link [Nova Pesquisa] para iniciar uma nova pesquisa de Modelos de
Documentos ja criados;

v Clique no link [Incluir Modelo de Documento] para inserir um novo modelo de
documento;

6 Consultas

== Menu Principal Dica: As consultas podem ser realizadas -
e D 2 | -

4[] Atribuictes da Vara objetlva_ndo sempre o ndmero de processo para o

= ; conhecimento de informacoes de dados processuais

[#-[ ] Tabelaz Basicas nativo de uma mesma Vara e Comarca ou ainda de

4
k= | : :

Ty otacOes diferentes.
ISR ot

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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6.1 Dados da Parte

e

& i Consultas v
[a
[Dados do Processo
Movimentagtes do Processo

Para consultar os dados de uma
parte cliqgue em: Consultas; Dados

da Parte.

v A seguinte tela sera apresentada;

v Insira 0 nome da parte o mais completo possivel e marque a op¢do do
Tipo de Pesquisa Nome. Caso ndo conheca o nome completo da parte,

opc¢ao Fonética devera ser ativada;

v Também ¢é possivel fazer consulta por outros dados que ndo sejam
nomes de partes; por exemplo, a alcunha (para Varas Criminais);

Dados da Parte

Usze o simbole "¥0" para selecionar a pesqusa.

Tipo de Pesquisa: Fonética O Mome @
Nome da Parte: JOSE

Numero do Documento:

Tipo de Docmnento:

Nome Fantasia:

Nome da Mie:

Aleunha:

Tipo da Parte:

Comarca: ITACARE
Vara: WARA CIWEL
[ Pesquisar ][ Limpar ]

v Ap6s o preenchimento dos campos conhecidos, clique em Pesquisar;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v A seguinte tela sera apresentada;
Dados da Parte

Codigo: 88854
Nowe da Parte:  JOSE
Natureza da Parte: PEZS0A FIZICA

Alcanhas:

Documentos;

[Mowa Pesguiza] [Pesguiza por Claese] [Pesguisa por Perfodo] [Ienpaienir Processos e Ultitma Mowimnentacdo] [Impritnir Processos & Todas Mowvimentactes] [WVoltar
Processos Primeiro Grau
ATEMCAO! Podem existir processos em outras comarcas/varas!

Selecione a situagdo do processo que desga exibir e pressione Consultar:

ativo [ Inativo

[Processo/Tipo de Processo .Et‘hsse:

[392237.5/2007 - DENUNCILE / [N UERITO %ABORTO - JUIZ0 CRIMIN,

Vara ;(‘nmmm |Tipo da Parte |Distribuicio |Ativo
[TeCARE [AUTOR [ [sma |

Ocorréncia 1 em 1

[Nowa Pesquisal Dica: A partir da consulta de uma parte é
Fichas de Certidio possivel acessar a consulta do processo gue
Menhum registro enconirado esta pOSSUi Ilgagéo

Mowa Pesouisal
Clique no link [Nova Pesquisa] para iniciar uma nova pesquisa de partes;
Clique no link [Pesquisa por Classe] para iniciar uma pesquisa com base na agao;

Cligue no link [Pesquisa por Periodo] para informar uma data de inicio e outra de
fim para realizacdo de pesquisa sobre a parte;

Clique no link [Imprimir Processos e Ultima Movimentagdo] para gerar um
relatério em PDF da movimentacdo dos processos associados a esta parte;

Clique no link [Imprimir Processos e Todas Movimenta¢cfes] para gerar um
relatério em PDF de todas movimentacdes de processos associados a esta parte;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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6.2 Dados do Processo

—-5] Consultas v
[Dados da Parte
:
Movimentagdes do Processo 4

Dados do Processo
Informe critérios para pesguisar ou wnpririr Dades do Processo

Processo:

Situagfio: V:
Classe:

Procedimento: v

Numero do Inquérita:

Para consultar os dados de um
processo clique em: Consultas;
Dados do Processo.

A seguinte tela sera apresentada;

Distrito Policial: Dica: Caso o usuario nao tenha
Comarca: ITACARE v 0 numero do processo para

Vara: |
Periodo da Distiibuicéio: a (DD/MIMVIAAAA)
Observacio:

v A seguinte tela serd mostrada;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010

pesquisa, ainda assim ¢
possivel consultar através da
insercdo de outros dados
existentes na tela.
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Dados do Processo

Processo: 000009.9/2005 - CARTA PRECATORIA
Daia da Distribwiciio:

Situagiie: ATIVO

Classe/Procedimento: ABOBRTO - JUIZO CRIMINAL

Vara: VLRL CIVEL

Comarea: ITACARE

Oficial de Justiga:

Asgisténcia Judiciaria: Hio
Juiz (Hiular davarak; Juix

Qtde Yolumes: 1

Qide Folhas: 1

Apensos: Q0900072007
Localizagio:

Nuimeroe Estante: 1
Nuimeroe Prateleira: 2
Numero Caixa: 4

Partes: AUTOR: 1366374 - JOAO
EED: 1366954 - TOSE

[Diados do Processo] [Consulta Mandados] [Consulta Movimentactes]

[Consulta Apensog] [Consulta Docwnentos]  [Consults Distribuicio

Voltar

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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Cliqgue no link [Dados do Processo] para visualizar dados referentes ao
processo informado;

Clique no link [Consulta Mandados] para visualizar os mandados do processo;

Clique no link [Consulta Movimentacdes] para visualizar as movimentacdes do
processo;

Clique no link [Consulta Apensos] para visualizar 0s processos apensos;

Cliqgue no link [Consulta Documentos] para visualizar os documentos do
processo;

Clique no link [Consulta Distribuicdo] para visualizar a origem do processo;

Movimentagdes do Processo

v Para consultar as movimentacgfes de

—i| Conzultas -
B A e um processo cligue em: Consultas;
N T D Movimentacdes do Processo.

Movimentagoes do Pro

Mowim. do Processo - SAI

25

v A seguinte tela sera apresentada;

Movimentagdes do Processo

Processo: (999999-9,/2007
[ Processo antigo

FPesguisar

v

Insira o nimero do processo e clique em Pesquisar;

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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v A seguinte tela sera apresentada;

Mowvi mertagdes do Processo

Processo: 00999992007 - DENUHCLA ¢ TTQUERITO
Classe: ABORTO - JUIZO CRIMINAL

Wara: WARL CTWEL

Comnarca: ITACARE

Ofidal: OFIC. HAD NFOFMADD

Jurix: TIIE

Data Distribuigio:

|Nemne || Advogado
[avToR [rozE|| i
[REv  |[rosn)|
i T
MOVIMENTACGES
Brprimir Processo « Todas hllovimentacBes] [rprimir Processo o Titimaee Bovimertacies
[oFicio ORDEM NUMERD: 1 [assaas [rsUaRIOL
REATIVACAD DE PROCESS0 [aasaaa [rsvarion/|

312072007 14:47 [ARQUIVAMENTO COM BATRA [anaa [usvarim
|30/210/2007 16:28 EDFERE':DI[ENTD DE DENUNCIA ENDTI[E 0 PROMOTOR: ADAUYVO NUNE§ DOURADOD DA STLVA JUNIOR EUSURRIDI
[30a0/2007 1626 |[PROCESS0 CADASTRADO |VARA: VARA CIVEL |USUVARIOL |
Erprimir Processo » Todas MowinwntacBes] [Brprimic Processo o Wtimas Movinrtaces

Howes Pesquisa) [Wioltar
v Cliqgue no link [Imprimir Processo e Todas MovimentacBes] para visualizar
todas as movimentacdes do processo;

v Clique no link [Imprimir Processo e Ultimas Movimentacdes] para visualizar as
Gltimas movimentagdes no processo;
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6.4 Movim. do Processo — SAJ

=~ Consultas v Para consultar as movimentacdes de
Dados da Farte um processo do SAJ clique em:
Dados do Processo Consultas; Movim. do Processo -
Movimentagdies do Frocesso SAJ.

LU = v A seguinte tela serd apresentada;

Movimentacgdes do Processo

Processo: |9999599-5/2007]

[ Imprimir Ultimas Movimentacies ][ *isualizarlmprimir ]

Mowimertagdes do Processo
Processo: 2990030007 - DENTTHCLA £ INQTERIT O
Classe: ABORTO - TULE0 CRIMINAL
Vara: WARS CTVEL
Comara: ITACARE
Ofidial: OFIC. HAQ INFORMAD O
Juriz: JULE
Data Distribigio:
[remne [davegade |
[auToR/[105E]| |
mev oao| |

Wit ar]
MOVIMENTACOES
Bvprimdr Processo & Todas Movimertarfers] [uprimir Processo & Ultinas Blovhmentardes

Compluwum
| DRDEM NUMERD: 1

[s1710:2007 14:45 [REATIVACA O DE PROCESSO
[#110:2007 14:47 [ARQUIVAMENTO COM BATXA .
[010:2007 16:2¢ [OFERECIMENTO DE DENUNCIA [NOME DO PROMOTOR: ADAUVO NUNES DOURADO DA SILVA JUNIOR

[f010:2007 1616 [PROCESS0 CADASTRADO | [VARA VARA CIVEL
Tvmrimir Processo o Todas hovimertares] [Fnprimic Processo o Titimas Moimentacfies

Honra Pecquiza] [ofoltar]

v Clique no link [Imprimir Processo e Todas Movimentacdes] para visualizar todas
as movimentagBes do processo;

v Clique no link [Imprimir Processo e Ultimas Movimentacdes] para visualizar as
Gltimas movimentagdes no processo;
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6.5 Distribuicdo de Processos

v Para consultar a distribuicdo de
processos clique em: Consultas;
Distribuicdo de Processos.

[Dados do Processo
b ovimentagde: do Processzo

kM avim. do Processo - SA)
DistribuicZa de Pr v A seguinte tela sera apresentada;

v Insira o nimero do processo e cligue em pesquisar;

Consulta de Distribuicao de Processos

Processo: [9999399-3/2007

v Sera exibido o status da distribuicao;

Consulta de Distribuigdo de Processos

Processo: 999999-9/2007
Tipo de Processo: DENUNCIA / INQUERITO
Classe: ABORTO

Frocedimento: JUIZO CRINMIINATL
MAC HA DISTRIBUICAC CADASTRADA

[Mowa Pesquisa] [Weltar]
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6.6 Processos Apensos

Maovimentagies do Processo v Para consultar 0s processos apensos
tavim. do Processo - SAl a um processo clique em: Consultas;
Diistribuicdo de Processos Processos Apensos.

v A seguinte tela sera apresentada;

v Insira 0 nimero do processo e clique em pesquisar;

Consulta de Processos Apensos

Processo: [999999-5,2007|

FPesquisar

v Sera exibido o status de processos apensos, caso existam apensos;

Consulta de Processos Apensos
Frocesso: 299999-9/2007
MAC HA PROCESS0OS APENSOS

[Towa Pesquizal [WVoltar]
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6.7 Dados de Advogado

v Para consultar os dados de um
advogado cligue em: Consultas;
Dados de Advogado.

b oeveirn, do Processo - Sad
Digtribuicdo de Processos
Proceszos Ap
E ladoz de Ady

Dados de Advogado
Informe critérios para pesquisar ou imprimir Dados de Advogado

ENE0E
xogada v A seguinte tela sera apresentada;

Use o simbolo "vo" para selecionar a pesquisa. | pica: E aconselhavel pesquisar o advogado
pelo nome, utilizando sempre o sinal de
nercentual (9%)

OAB: |
Nome: JOAO%|

[ Fesquisar ][ Limpar ]

v Cligue no numero da OAB do advogado correspondente;
Dados de Advogado

| QAB-UF |N ome

| 23744.5P JOAO FRANCISCO MARIVO

| 4686-BA TOAO ADEMIR FONTES DE ARATUTO
| 004686-BA [TOAC ADEMIR FONTES DE ARATIO|
| 004730-BA JOAO AGNALDO MOREIRA
| 157149-5P  JOAO AGRIPINO MATA
157149-4-5P [TOAC AGRIPINO MATA |
| 14025E-BA [TOAO AGRIPINO SENA IR 1
| 014026-BA JOAC AGUIAR RIBEIRC FILHO
| 051190-RS [JOAC ALBERTO DAROCHAPAZ |
| 060861-R] [TOAC ALBERTO DE 5A BARBOSA |

Ocorréncias de 1 a 10 em 484

[ Primeiro ][ Anterior ][ Praximo ][ Ultimo

Mova Pesquisa

Salvador/ Bahia
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6.8 Localizacido do Processo

T v Para consultar a localizacdo de um
Digtribuigdo de Processos .

: processo clique em: Consultas;
ICuER G Ao Localizacdo do Processo
Dados de Advogada ¢ ’

BilL

v A seguinte tela sera apresentada;

v Ap6s inserir o nimero clique em pesquisar;

Consultar a localizagcao do Processo

Processo: | |805.0000

Fesguisar

v O status da localizacdo do processo sera exibidor;

Consultar a localizagdo do Processo

Processo: 0000000-00.2010.805.0000
Vara: VARA CIVEL - BARRO PRETO.

Estante: 1
Prateleira: 1
Caixa: 1

Ultima Movimentagao
Tipo da Movimentacdo: ENTREGA EM CARGA/VISTA
Data da Movimentag&o: 17/05/2010
Valor: RETIRADOS PELO ADVOGADO DO AUTOR

Salvador/ Bahia
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6.8.1 Parte por Classe

v Para consultar as partes de um
processo por sua classe cliqgue em:
Consultas; Parte por Classe.

Proceszos Apensos
[Dadoz de Advogado

Localizagdo do Procesza
Bi|Parte por v A seguinte tela sera apresentada;

Consulta Parte por Classe

Mome: MARI.‘-\I.

() Pesquisar foneticamente
- 4 Dica: Se for de conhecimento o nome

(¥) Pesquisar pelo nome exaio completo da parte marque a opcdo Pesquisar

pelo nome exato, caso contrario, marque a

opcéo Pesquisar foneticamente.
Consulta Parte por Classe

Codige |Home da Parte [Home da Mae Home do Pai Hascimento Dados Adicionais

1366974 MARLE DETALHES

Cicorréncia 1 em 1

i Pescyisal

Consutta Parte por Ao Dica: quando constar no banco de dados do
sistema, o(s) nome(s) da(s) parte(s) sera(ao)

Codigo: 1366074 exibido(s) conforme quadro acima.

Mome da Parte: MARIA

Waltar

[ Continuar H Lirnpar ][ Marcar Todas

Classe
[] |ABERTURL DE REGISTRO
[] |&BERTURL DE REGISTRO CIVIL
[] |ARERTURL DE REGISTRO DE OBITO
[] |4BERTURL DE TESTAMENTO
ABORTO

[] |&BORTO NECESSARIO =z

v Ao clicar no nome da parte, uma tela com uma lista de acdes sera exibida;
v Selecione o quadro correspondente a acdo cuja pesquisa devera ser realizada;

v Cliqgue em continuar;

Salvador/ Bahia
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v A seguinte tela serd exibida. Note que o sistema referenciou um nimero de
processo;

Dados da Parte

Codigo: 1366974
MNome da Parte:  MARIA
Matureza da Parte: PESSOL FISICA

Alrunhas:

Documentos:

Mowva Pesquisa] [Pesquisa por Classe] [Pesguisa por Periodo] [Tmprimir Processos e [ltitna Movimentaghs Trnprimir Processos e Todas Movimentacdes] [Voltar

Processos Primeiro Grau

Selecione a situagio do processo que deseja exhir e pressione Consultar:

Ativo [ Tnattvo

Processo/Tipo de Processo ClasseProcedimento Vara Comarca Tipo da Parte Distribuicio Ativo
392236-6/2007 - CARTA PRECATORLA |ABORTO - JUIZO CRIMINAL [VARA CIVEL ITACARE AUTOR SIM

Crcorréneia | em

Morva Pesoyuis]

Fichas de Certidio
Menhura registro encontrado

Merva Pesepiss]
v Ap6s consulta do processo, todo resumo deste sera exibido;

Salvador/ Bahia
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6.8.2 Parte por Periodo de Distribuigéo

v Para consultar uma parte por

[E] Localizagin do Processo periodo de distribuicdo cligue em:
[£] Parte por Classe Consultas; Parte por Periodo de

Farte por Periodo de Distribuigdo DILIbL”Q@
v A seguinte tela sera apresentada;

Dados de Advogado

Consulta Parte por Periodo

DNome: |pA&R1A,
) Pesquisar foneticamenie

(&) Pesquisar pelo nome exato

Pesquisar

v Insira 0 nome da parte e cliqgue em pesquisar;

Consulta Parte por Periodo

Codige Home da Parte Home da Mae Home do Pai |Hascimento Dados Adicionais

1366974 hMARLS DETALHES

Oioorréncia 1 em 1

Monea Pesruizy

v Informe o periodo inicial e final da pesquisa;

Consulta Processos por Parte e Periodo

Codigo: 1366974
Mome da Parie: MARTA

DataInicio:  |01/01/2007 | (DMMaAAS)
DataFim:  |05/11/2007 | (DD/MMiAAAA)

[ Continuar ][ Limpar ]

Wioltar]

v O status da parte por periodo sera exibido;

Salvador/ Bahia
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Consulta Processo da Parte por Periodo
Dados da Parte
Codige: 1366074

Parte: MARIA
Periodo: 01012007 a 05/11/2007

[Mrapritadr Processos e Ultias Movimentagdes] [Traprimir Processos e Todas MovimentanSes] [Valtar]

Processos Primeiro Grau
Henhurn registro encontrado

Salvador/ Bahia
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v

v

6.8.3 Advogado por Classe

Localizagdo do Processo
Farte por Clazze
Parte par Periodo de Distribuigda

lu

v Para consultar os dados de um
advogado por Classe clique em:
Consultas; Advogado por Classe.

ado por [ v A seguinte tela sera apresentada;

Insira os dados do advogado e cligue em continuar;

Consulta Advogado por Classe

UF Cadastro Advogado: |[EA |
OAB: 1234
Nome do Advogads: | JOSE
Classe: | ABORTO

I Continuar H Limpar I

O status do advogado sera exibido;

Consulta Advogado por Classe
Dados do Advogado

Advogado: JOSE - 1234 BA
Classe: ABORTO

Processos do Primeiro Grau

mpritnir Processos & Tltirna Wloviraentacin] [Trapriveir Processos e Todas Movimentanfes]

Violtar]
Processos do 1° Grau
Mimero/Tipe de Processo Classe/Procedimenio

999990.9/2007-CART A PRECATORIA (ABORTO-JUIZO CRIMINAL

Violtar

Salvador/ Bahia
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6.8.4 Advogado por Periodo de Distribuicao

v
Farte por Clasze
Farte por Periodo de Distribuigdo
Advogada par Clazze
; .l':'l,lj'l,l'l:lgaljl:l FII:I[ FIEEri.I:IIjI:I |:|Ee Di:ﬂ:t[itll_lil;:gl:l
v

Para consultar os dados de um
advogado por periodo de
distribuicdo cligue em: Consultas;
Advogado por Periodo de
Distribuicéo.

A seguinte tela sera apresentada;

v Insira os dados do advogado, um periodo inicial e final, apés, cligue em

continuar;
Consulta Advogado por Periodo

UF Cadastro Advozado: | BA, [%

0AB: 1234
Nome do Advogado: | IOSE

Data Inicio: 01/01/2007 | poamssas

Data Fim: 05/11/2007 | DDMMIAAAL

Continuar H Limpar ]

v O status do advogado por periodo sera apresentado;

Consulta Advogado por Periodo

Dados do Advogado

Advogado: JOSE - 1234 BA
Periodo: 01012007 a 057112007

Processos do Primeiro Grau

Minpritair Processos e Ultima WMovimendacio] Tinpritdr Processos e Todas Movimentaca] [Voltard]

Henhurn registro encontrado

Voltar]

Salvador/ Bahia
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6.8.5 Execucdes Penais

Farte por Periodo de Distribuic3o v Para consultar processos

Advogada por Classe execucbes penais clique em:

Advogado par Perioda de Distribuicdo Consultas; Execucdes Penais.

v A seguinte tela sera apresentada;

v Insira os dados pertinentes e clique em pesquisar;

Consultar Processos de Execugdo Penal
Informe critérios para pesguisar on irmprimir Dados do Processo de Execugio Penal

Use o sirabolo """ para selecionar a pescuisa.

Processo Penal:

Tipo de Pesquisa: poperica O Mame @
Instincia: Primeiro Grau
Mome da Parte: JOAD

MNome da Mie:

Alcunha:

[ Fesquisar H Limpar]

v Consulta realizada pelo nome da parte;

Consultar Processos de Execucio Penal

Codigo Nome da Parte Mome da Mie Mascimenio

142 [TOAD MARIA 200511972

142 (TOAD MARIA 300511972
Ocoméncias de 1 a & ern 5746

[ Préximo H Utimao

Morra Pesguiss

v Consulta realizada pelo nimero de processo;

Salvador/ Bahia
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Consultar Processos de Execugao Penal

MNimero do Processo
Q008901 £a001
Q00900071 996
Q059001 12002
Q08990252000
Q00900052002

Howa Peaguiza]

Tipo de Processo Comarca MNascimento
COMUTAGED AFACT 300571972
EXECUGAD PENAL ARACT  [30M51972
LIVEAMENTO CONDICIONAL [ARACT 30051972
REWICEC DE PEHA LFACT 300571972
REMIGAC DE PEH A LRACT  [30M51972

v O Status da consulta do processo de execucdes
movimenta¢fes do mesmo sera exibido;

Consultar Processos de Execucio Penal

Processo Beneficio: 79000012001 - COMUTAGED
Data Auwtuaciio: 1971272001

Data Inicio Pena: 2371171994

Data Final Pena:

Parte:

JOAD

Tipo Beneficio: COMUTACAD

MOVIMENTACOHES
Movimentagio {Complemento Usuwirio
25/12/1990 00:00 BENEFICIO CADASTRADO

Imprimir

Mora Pesguisal

Data

Salvador/ Bahia
Junho de 2010

penais, juntamente com as

USER]




TJBA — Tribunal de Justica do Estado da Bahia Revisdo: G

SID — Setor de Informatica e Desenvolvimento Tecnoldgico Data: 14/06/2010

SDET - Setor de Desenvolvimento Tecnol6gico Pag. 128 de 141

6.8.6 Consulta CEP

L v i -
[2] Advogado por Classe Para consultar um CEP clique em:

Advogado por Periodo de Distribuigio Consultas; CEP.
Execuctes Penais v A seguinte tela sera apresentada;

nzulta CEF

v Informe os parametros, como por exemplo o nimero do CEP no campo cédigo, o
nome da rua, etc. Se houver dlvidas quanto a escrita correta e ou completa do
endereco, utilize o sinal de percentual (%);

CEP

[nforme criterios para pesquisar ou imprimir Cep

Use o simbolo "%" para selecionar a pesquisa.

Codigo: |
Logradouro:
UF: | E Dica: Antes de incluir um novo CEP certifique-
) ) se de que 0 mesmo ainda ndo se encontra no
Pesquisar | Limpar | Imprimir banco de dados fazendo inicialmente uma
pesquisa.
Incluir CEP]

v Caso haja algum registro no banco de dados do sistema, o item serd exibido
conforme mostra figura abaixo;

CEP

| codige |Logradouro

[41250570 [HUMBERTO PORTO|[BA|[SAO MARCOS||

Ocorrecia 1 em 1

Primeiro I Anteriori Proximo I Ultimo i

Nova Pesquisa

v Caso contrario uma mensagem informando que nenhum registro foi encontrado
aparecera. Sendo assim é pertinente utilizar o link [incluir CEP].

Salvador/ Bahia
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v

v

6.8.7 Consultas de 2° Grau

Advogado por Periodo de Distribuicdo
Execupies: Penais
Conzulta CEP

Congulta CEF

=~ Consultas do 28 Grau

Movimentacio de Processo 22 Graw

Consulta Processo

Para realizar Consultas do 2° Grau
cligue em: Consultas, Consultas do
2°. Grau;.

Para consultar um processo de 2°
Grau clique em: Consultas;
Consultas _do 2°Grau; Processo 2°
Grau.

A seguinte tela sera apresentada;

Informe os
consulta;

parametros para a

Informe criterios para pesquisar ou imprimir Consulta Processo

Use o simbolo "%" para selecionar a pescuisa

—
——

Processo:
Nro. Antigo:

Periodo: a|

(DD/MM/AAAA)

Tipo de Processo

=

Relator:

I

d!

Orgao Julgador: |
|

Revisor: !

Continuar I Limpar

Indigque o processo;

O status do processo € exibido;

Distribuicao

Processo ainda nao distribuido
Movimentacoes [ 3 ultimas )

Data de Movimentacao Descricao

Data de Lancamento iUsuario

29/10/2007 13:57

iRECURSO DE 2A2 GRAU ENCAMINHADO |28/10/2007 13:57

iFXXKK EXXXXXX

/Orgao de Origem:

TERCEIRA CAMARA CIVEL

/orgao de Destino:

RELATOR:

\Juiz(a) Substituto(a) DESA. DMK CXHHK MXHHX

ORGAO:

iSEGUNDA CAMARA CRIMINAL

29/10/2007 13:57 PROCESSO AUTUADO

29/10/2007 13:57 iFXXXX EXXXXKX

Orgao de Origem:

TERCEIRA CAMARA CIVEL

Orgao de Destino:

29/10/2007 00:00 1PROCESSO CADASTRADO

[PHxXE EXEERRX

EZQMO!ZOO? 13:57

MNova Pesquisa
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Consulta Processo

Processo Nro. Antigo

Tipo de Processo

284-6/2007

AGRAVO REGIMENTAL

283-7/2007

AGRAVO REGIMENTAL

282-8/2007

AGRAVO REGIMENTAL

281-9/2007

AGRAVO REGIMENTAL

280-0/2007

AGRAVO REGIMENTAL

279-3/2007

AGRAVO REGIMENTAL

278-4/2007

AGRAVO REGIMENTAL

277-5/2007

AGRAVO REGIMENTAL

276-6/2007

AGRAVO REGIMENTAL

275-7/2007

AGRAVO REGIMENTAL

Ocorrencias de 1 a 10 em 249

Primeiro | Anterinrl Proximo | Ultimo

Nova Pesquisa

6.8.7.2 Movimentacdo de Processo 2° Grau

=-77] Cansultas do 22, Grau
Proceszzo 22 Grau

v

v

b ovimenta

|;::§ o de Pra

Proceszos da Parte

v Para consultar as movimentacgfes de
um processo de 2° Grau clique em:
Consultas; Consultas de 2° Grau;
Movimentac&o de Processo 2° Grau.

v A seguinte tela sera apresentada;

Consulta de Movimentacoes de Processo

Processo: i999— 9/2007

Continuar I

Informe o nimero do processo e clique em Continuar;

O status da movimentacao sera exibido;

Cc Ita de Movi t: de P
Processo: 999-9/2007
Data !Mm'imentacao il_.ancamento |Usuario
29/10/2007 13:57:53 | RECURSO DE 2A? GRAU ENCAMINHADO |28/10/2007 13:57:53 |"mm
Orgao de Origem: TERCEIRA CAMARA CIVEL
Orgao de Destino:
RELATOR: Juiz(a) Substitutoja) DESA. DINX CRXNX MINXX
ORGAO: SEGUNDA CAMARA CRIMINAL
28/10/2007 13:57:53 PROCESS50 AUTUADO 29/10/2007 13:57:53 |me
Orgao de Origem: TERCEIRA CAMARA CIVEL
Orgao de Destino:
20/10/2007 00:00:00  PROCESS0 CADASTRADO !29!10;’200? 13:57:53 |me

Nova Pesquisal [Consulta Processo]
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6.8.7.3 Processos da Parte

=~ Consultas do 2 Grau v Para consultar os processos de 2°
Processo 22 Grau grau de uma parte clique em:
Movimentagio de Processo 22 Grau Consultas; Consultas de 2° Grau;

Processos da Parte.

v A seguinte tela sera apresentada;

v Informe 0 nome da parte e o Tipo de consulta;

Consulta Processo da Parte

Tipo de Consulta: ¢ Fonetica ¢ Nome

Nome da Parte: |FuLAnA|

Continuar I

v Clique no cédigo ou no nome da parte;

Processos da Parte

= 1
Codigo |Nome da Parte |Nome da MA£e |[Nome do Pal iNas»cImentoi

1265103 |FULANA DE TAL

1301206/ [FULANA DE TAL

Ocorrenciasde la 2em 2

Primeiro | Anterior | Proximo I Ultimo |

v Os processos da parte escolhida seréo listados;

Consulta Processo da Parte

!Nome da Parte |Tipo de Documento iNu.mem do Documento
FULANA DE TAL

Processos:

!Pn:bcemo ETipo de Processo ETipo da Parte ‘
|32-4/2004 [INQUERITO |vpIC1ADO
|72-4/2005/[SINDICANCIA |smpIcADO ‘
|73-3/2005 [PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR [PROCESSADO
|94-8/2005 [SINDICANCIA |smpIcADO

Nova Consulta

v Clique no processo que deseja consultar;

v O status do processo escolhido sera exibido.

Salvador/ Bahia
Junho de 2010

Consulta Dados Parte

Nome: FULANA DE TAL
EndereA§o:

Bairro:

UF: BA

MunicApio: NAO INFORMADO
CEP:

DDD:

Telefone:
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5. Anexos

Lista de Variaveis

Advogados das partes 1

\adv_partesi\

Advogados das partes 2

Alcunha da parte 1

\adv_partes2\

\alcunha_partel\

Alcunha da parte 2

\alcunha_parte2\

Alcunha da parte 3

\alcunha_parte3\

Bairro da parte 1

\partel bairro\

Bairro da parte 2

\parte2_bairro\

OAB dos advogados das partes ativas

\adv_partel oab\

OAB dos advogados das partes passivas

\adv_parte2_oab\

CEP da parte 1

\partel cep\

CEP da parte 2

\parte2_cep\

Classe do processo associado a Audiéncia

\classe_audiencia\

Classe do processo

\prlg classe\

Comarca de origem do processo

\prlg_comr_origem\

Comarca do processo

\comr_desc\

Comarca do usuario

\comarca_usuario\

Data atual por extenso

\data_atual extenso\

Data DD-MM-AAAA

\data\

Salvador/ Bahia
Junho de 2010
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Data de entrada do processo

\data_entrada\

Data nascimento da parte 1

\nascimento_partel\

Data nascimento da parte 2

\nascimento_parte2\

Data nascimento da parte 3

\nascimento_parte3\

Documento CNPJ Autor

\doc_cnpj_autor\

Documento CNPJ Reu

\doc_cnpj_reu\

Documento CPF Autor

\doc_cpf_autor\

Documento CPF Reu

\doc_cpf_reu\

Documento RG Autor

Documento RG Reu

\doc_rg_autor\

\doc_rg_reu\

Endereco parte 1

\partel endereco\

Endereco parte 2

\parte2_endereco\

Enderecos dos advogados das partes ativas

\adv_partel_endereco\,
\adv_partel_endereco_municipio\,
\adv_partel_endereco_uf\,
\adv_partel_endereco_cep\

Enderecos dos advogados das partes
passivas

\adv_parte2_endereco\,
\adv_parte2_endereco_municipio\,
\adv_parte2_endereco_uf\,
\adv_parte2_endereco_cep\

Escrivdo da vara do usuario

\nome_escrivao_vara_usuario\

Escrivio da vara geradora de publicacdo

\escr_publ\

Escrivdo do processo

\prlg_escrivao\

Salvador/ Bahia
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Data e Horario audiéncia

\dt_audiencia\, \hora_audiencia\

Juiz da vara de execucdes penais

\nome_juiz_excc_penais\

Juiz da vara do usuario

\nome_juiz_vara_usuario\

Juiz da vara geradora de publicacédo

\juiz_publ\

Juiz do processo

\prilg_juiz\

Municipio e Uf da parte 1

\partel munc_uf\

Municipio e Uf da parte 2

\parte2_munc_uf\

Nome da mée da parte 1

\mae_partel\

Nome da mée da parte 2

Nome da mée da parte 3

\mae_parte2\

\mae_parte3\

Nome da parte 1

\nome_partel\

Nome da parte 2

\nome_parte2\

Nome da parte 3

\nome_parte3\

Nome do pai da parte 1

\pai_partel\

Nome do pai da parte 2

\pai_parte2\

Nome do pai da parte 3

\pai_parte3\

Nome do responsavel da parte 1

\responsavel_partel\

Nome do responsavel da parte 2

\responsavel_parte2\

Nome do responsavel da parte 3

\responsavel_parte3\

Salvador/ Bahia
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Nomes da partes 1

\nomes_partesi\

Nomes da partes 2

\nomes_partes2\

Nomes dos advogados das partes ativas

\adv_partel _nome\

Nomes dos advogados das partes passivas

\adv_parte2_nome\

Numero antigo do processo

\prlg num_antigo\

Numero de origem do processo

\prlg_num_origem\

Numero do processo associado a audiéncia

\processo_audiencia\

NUmero do processo

\processo\

Oficial de justica

Procedimento do processo

\prlg_oficial_justica\

\prlg_procedimento\

Promotor do processo

\prlg_promotor\

Situacdo do processo

\prlg_situacao\

Tipo da parte 1

\tipo_partel\

Tipo da parte 2

\tipo_parte2\

Tipo da parte 3

\tipo_parte3\

Tipo da audiéncia do processo

\tipo_audiencia\

Unidade federativa

\uf\

Valor da acéo

\prlg_valor_acao\

Vara do processo

\prlg_vara\
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Vara do Usuario \nome_vara_usuario\

Vara geradora de publicacéo \vara_publ\
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