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1 - ACESSO

�� Usuário: Login / Sistema acesso: 1º Grau
�� Senha de acesso / Selecionar o Juizado Civil ou Criminal / Continuar

�� No campo Processo, informe o número do processo.
�� Informe um tipo de movimentação  através dos campos: Pelo Código ou pela Árvore CNJ. em seguida 

clique em Continuar.

2 - CADASTRAR MANDADOS

�� Selecione menu principal / Manutenção do Processo / Registrar Movimentações.
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 Pela Árvore CNJ

�� Selecione o tipo de documento: Mandado.
�� Tipo de Motivo ( Opcional ).
�� Selecione Editar Novo(a) Documento.
�� Em seguida clique no botão Movimentar.
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�� Escolha o tipo do modelo e clique em Continuar.

�� Selecione a parte e em Tipo de Envio, selecione a opção Oficial de Justiça.
�� Clique em Continuar.

É gerado um documento onde, o mesmo deve ser salvo no banco de dados, para que a movimentação seja 
registrada.
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3 - DISTRIBUIÇÃO DE MANDADO

Em menu principal clique em Controle de Documentos /Registrar Entrega de Documentos ao Oficial de 
Justiça.

�� Informe o tipo de documento a ser retomado selecionando a opção Mandado.
�� Clique no botão Continuar.

�� Selecione o Oficial de Justiça.
�� Digite o número do processo.
�� Clique no botão Registrar.
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�� Selecione o documento a ser enviado para o Oficial de Justiça.
�� Em seguida clique no botão Confirmar.

Será mostrada a seguinte mensagem: “Sucesso! DOCUMENTO ENTREGUE!” 



Manual do Usuário | SAIPRO
Subsistema - JUIZADO

7

4 - CANCELAMENTO DE DISTRIBUIÇÃO

Em menu principal clique em Controle de Documentos / Cancelar Entrega de Documento ao Oficial de 
Justiça.

�� Selecione a entrega de documento a ser cancelada e clique no botão Confirmar.

Após o cancelamento será mostrada a seguinte mensagem: Entregas de Documentos Canceladas
Sucesso! FOI REGISTRADO O CANCELAMENTO DE 1 DOCUMENTO(S). 
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Área do Oficial de Justiça

Em menu principal clique em Manutenção do Processo / Registrar Retorno de Documento por Oficial de 
Justiça.

�� Selecione o Oficial de Justiça.
�� Digite o número do processo.

�� Informe o tipo de documento a ser retornado (Mandado).
�� Selecione o botão Continuar.

�� Selecione os documentos do retornados pelo Oficial de Justiça.
�� Selecione o tipo do Resultado.
�� Selecione o Motivo.
�� Selecione o botão Confirmar.
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Será exibido a mensagem: “Sucesso! FOI REGISTRADO O RETORNO DE DOCUMENTO(S)”




