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1 - ACESSO

�� Usuário: Login / Sistema acesso: 1º Grau
�� Senha de acesso / Selecionar o Turma Recursal / Continuar

�� Selecione o modelo de documento e clique em Continuar.

�� Selecione a parte e em seguida clique em Continuar.

2 - CADASTRAR MANDADOS

�� Em menu principal clique em Central de Mandados em seguida Cadastrar Mandado.
�� Informe o Número de Processo e clique no botão Continuar.



Manual do Usuário | SAIPRO
Subsistema - TURMA RECURSAL

3

�� Confirme a atualização do documento no banco de dados clicando em Sim.
�� Após o cadastro do mandado será mostrada a seguinte mensagem: “Movimentação Registrada”.
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3 - DISTRIBUIÇÃO DE MANDADO

Em menu principal clique em Central de Mandados em seguida Registrar Entrega de Mandados ao Oficial 
de Justiça.

�� Informe a Natureza do Processo e em seguida clique em Continuar.

�� Informe o Número do Processo e  selecione o Oficial de Justiça que será responsável pela entrega do 
mandado e em seguida clique em Registrar.

�� Para registrar a entrega de Mandado ao Oficial, selecione o documento a ser entregue e em seguida clique 
em Registrar.

�� Ao clicar em Registrar será mostrada a seguinte mensagem: “Documento gravado com sucesso!”
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4 - CANCELAMENTO DE DISTRIBUIÇÃO

Em menu principal clique em Central de Mandados e em seguida Cancelamento do Mandado.

�� Selecione a Natureza do Processo e clique em Continuar.

�� Informe o Número do Processo e clique em Registrar.

�� Selecione o documento para cancelamento e em seguida clique em Registrar.

Após o cancelamento será mostrada a seguinte mensagem: “Documento Cancelado com Sucesso!”
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Área do Oficial de Justiça

Em menu principal clique em Central de Mandados e em seguida Devolução do Mandado pelo Oficial de 
Justiça.

�� Selecione a Natureza do processo e clique em Continuar

�� Informe o Número do Processo e em seguida clique em Registrar.

�� Selecione o Mandado informe o Resultado da diligência e clique em Registrar.

Se o resultado da diligência não for Cumprido com a finalidade atingida, informe o Motivo selecionando uma 
das opções.

Após a entrega será mostrada a seguinte mensagem: “Sucesso!”




