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EMISSAO DE MANDADOS

A emissdo do mandado continua sendo feita da mesma maneira. A diferenca é que todos os mandados, inde-
pendente do processo ser fisico ou digital, devem ser assinados digitalmente.

DISTRIBUIGAO

A distribuicdo do mandado é realizada ap6s o primeiro salvamento do documento.
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Mandado antes de ser salvo

Na imagem abaixo pode-se notar que apds salvar o mandado, ele ganhou um numero e foi distribuido para um
oficial.
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Apos terminar a edicao e salvar 0 mandado, é necessario que ele seja finalizado para que seja indicado qual o
perfil necessario para assina-lo digitalmente. Os passos para finalizar o mandado podem ser vistos abaixo.
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Fina]izagéo do mandado

Abaixo pode ser verificado no canto superior esquerdo da tela em qual fila de assinatura o mandado esta.
Nesse caso 0 mandado esta em “Ag. Assinatura do Juiz” (aguardando assinatura do Juiz), ou seja, apenas um
Juiz pode assina-lo para que ele saia da fila.

2/ SAJ - Editor de Textos

Arquivoe  Editar  Exibir  Inserir  Formatar Ferramentas Tabela Janela

IDBASHSERRY | 2@ T o oo ws -AE ITAEEDRN D EE|EL Y EA.
4 = B SN s [El=== B GESE | F - A <k | 5h aw
= Civel (Mandados) - Fila: Ag. Assinatura do Juiz -
Tay | LI LIVEL - TiSgad - Moniana w3120 128 Do OOUTTE [FT TIVEL - Citagda - Moriténia ['0379411—84.2012.8.05 UEIEH]|
L 3|\lzw\||||\gwIlllew13\|\4|||5|M5|||7\\\5||\9\\|1Q|||11\||11||\13|\|14\\|15\||g|\\ﬂ|||
EF [ >
z &
@B Ax
o B a7 )
- < didd  PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA
S =
- Comarca de Salvador
fl . 223 Vara dos Feitos de Rel de Cons Civ e
B Comerciais
B Ruz dc Tingui, ¢/r, Campa da Pélvora, Salz 403 do Férurr Ruy
- Barbosz, Nazare - (EF 40040-380, Fone: 3320-6594, Salvador-BA

- E-mail: vre@tjbe.jus.br

i
j - I MANDADO DE CITAGAO
83 & Processo n@: 0379411-84.2012.8.05.0001
L e Classe — Assunto: Monitéria - Contratos Bancarios
7 Autor: Banco Itau Unibanco SA
E Réu: JMS Industria Comercio e Servicos em Moveis Ltda ME
” Oficial de Justiga: Rosemary Queiroz Novaes (1765)
- Mandado no: 001.2012/121229-8
= Enderego Rua Mario Leal Ferreira, 58, terreo - LOja, Cosme de

Farias - CEP 40252-390, Salvador-BA

Aguardando assinatura do mandado




MANUAL DO USUARIO | SAJ - EMISSAO DE MANDADOS

Abaixo, temos o fluxo de trabalho (1), com as filas de assinatura (2), as quais 0 mandado pode cair e a atividade
de assinar e liberar o documento (3) presente nas trés filas.
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(Fluxo) Filas de assinatura

Caso 0 mandado seja de processo fisico, ele sempre estara no fluxo “cadastro e distribuicao”.
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Apos a assinatura, 0 mandado ird para a fila “Ag. Impressao”. Nessa fila (1), ao clicar na atividade “/mprime
documentos” (2), 0 mandado sera impresso e imediatamente caira no fluxo do Oficial de Justica, na fila “Ag.
Cumprimento”.
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Impressao de mandados e entrega ao oficial

Uma vez estando na fila “Ag. Cumprimento”, o mandado s6 podera sair dela quando o Oficial de Justica
cadastrar o cumprimento no sistema, informando a situagédo do mandado: (Cumprido — Ato Positivo; Cumprido
— Ato Negativo; Nao cumprido e Parcialmente Cumprido). O cartério ndo conseguira retirar um mandado dessa
fila (1) com a situacéo “Aguardando cumprimento” (2).
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Uma vez cumprido, a situagéo atual do mandado ira aparecer na coluna “situacdo do mandado” (2). Apos ter a
situacao alterada pelo oficial, 0 mandado podera ser encaminhado ao cartdrio (enviado para fila “Ag. Analise do
Cartorio) (3), onde o cartdrio podera tomar as proximas providencias.
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Mandados cumprinejos pelo oficial

ATENCAO: 0 cartorio so tera necessidade de executar a atividade “Encaminhar para o Cartorio”(3) , caso o
oficial ndo tenha Certificado Digital para emitir a certidao pelo sistema. Caso ele faca a certidao pelo sistema,
apos a sua assinatura, 0 mandado ira automaticamente para fila “Ag. Analise do Cartorio”(1). Nessa fila (1), 0
cartorio vai ter oportunidade de digitalizar as pecas do mandado (contrafé, certiddo emitida fora do sistema,
etc.) (2). Lembrando que a digitalizacio s6 é necessaria se 0 processo for digital.
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Mandados aguardando analise do cartorio

Nessa fila também sao encontradas as atividades:

Q Encerrar Mandado: encerra 0 mandado no fluxo (mandado atingiu sua finalidade);

QO Mover para Decurso de Prazo: move para fila “Ag. Decurso do prazo”, onde vai aguardar o prazo
estabelecido no momento da emissido do mandado;

O Alterar situagao: altera situacido do mandado indicada pelo oficial;

Q Desentranhar: desentranha mandado do processo.
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